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PLANEJAMENTO E DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
DESENVOLVIMENTO

ORIENTACOES PARA PROCESSO DE CONTRATACAO DE AUTONOMOS

Para as contratacdes de autdonomos, a Secdo de Contabilidade da Unidade Gestora devera
incluir os documentos relativos as fases de empenho, liquidacdo e pagamento no préprio processo
licitatorio (dispensa/inexigibilidade), no entanto, deverdo ser observadas as orientacdes contidas
na Base de Conhecimento “Pagamento Pessoa Fisica”.

Neste tipo de contratacdo deverdo sempre ser emitidos dois empenhos: um na Natureza
de Despesa 339036, relativa ao valor do servico ajustado na contratacdo e o outro na Natureza de
Despesa 33914718, referente a cota patronal do INSS (20% sobre o valor contratado).

Nas contratacdes de auténomos podem incidir os tributos: Imposto de Renda, ISSQN e
INSS. Para o cdlculo desses tributos, as unidades gestoras deverdao preencher a planilha “Folha de
Pagamento Autonomos - BL2"”, disponibilizada na pagina da PROPLAN em Tributacdo > Planilhas
de Calculo, de onde serdo extraidos os valores de INSS, IR e ISS a serem retidos do prestador dos
servicos e o INSS relativo ao encargo patronal. Atentar-se para o preenchimento de todos os
campos da planilha, especialmente, o CBO (Classificacdo Brasileira de Ocupacdo), visto que trata-
se de informacdo obrigatdria para a entrega do E-social. A lista com os cédigos CBO esta disponivel
em aba especifica da propria planilha BL2. A referida planilha devera ser enviada ao DCF para
preenchimento e envio da obrigagao acesséria E-social, até o dia 05 do més subsequente a
ocorréncia do fato gerador (liquidacdo/pagamento da despesa).

Reforcamos que ndo é mais necessario a entrega da obrigacdo acesséria GFIP, ja que esta
foi substituida pelo E-social, cujo envio é realizado pelo DCF, de forma centralizada na matriz.

Informagdes mais detalhadas sobre as retencGes e sobre o encargo patronal estdo
disponiveis no “Manual de Retengdes Tributdrias”, disponivel na pagina da PROPLAN em
Tributacdo > Manual de Retencoes Tributarias.
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ORIENTACOES PARA LIQUIDACAO DE PAGAMENTO A AUTONOMO

Para os pagamentos de autdonomos, além da retencdo de Imposto de Renda e do ISSQN, deve-se
proceder com a retencdo do INSS (11%) e o pagamento do encargo patronal (20%).

As retencGes de IRPF, INSS e o encargo patronal deverdo ser pagas por meio de DARF numerado,
portanto, para a liquidacao dessas notas fiscais, seguir os passos abaixo:

1.

3. Preencher a aba “Principal com orcamento” com a situacdo DSP051:

Incluir o documento habil da forma habitual:

Incluir Documento Habil - INCDH

*Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda
[153062 Y] UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS REAL (RS)
Ano! “Tipo de Documento Titulo: Namero DH

2023 ES[EY) RECIBO DE PAGAMENTO [ |

Confirmar

ConsultarRascunhos | oo | Copiar de |

Na aba “Dados basicos” deverd ser realizado os lancamentos conforme tela apresentada
abaixo, atentando-se para o preenchimento correto da data de emissdo do documento de
origem, além disto, solicitamos colocar no campo observag¢do, o nimero e a data de emissao
do documento fiscal e informar o tipo de servigo prestado e o CBO (Classificacdo Brasileira de
Ocupacao):

"Dacos Basicos | Principal Com Orgamento | Principal Sem Orgamento | Deduglo | Encargo  Crédito || DespesaaAnuar  Outros Langamentos Compansacdo Dados de Pagamento | Cantro de Custo | Resumo

Cédigo da UG Pagadara Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
153062 UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS CPR-STN

Data d Emissio Contabil.  Data de Vencimento:  Taxa de Cimbio  Processs Ateste Valor da Documento
30032023 30/03/2023 0.0000 23072 XXXXXK2023-XX 271032023 500000

Cadigo do Credor  Nome do Credor

Dados de Documentos de Origem

Emitente Data de Emissio Wimero Dec. Origem Valor
] 23/022023 RPA 0012023 5.000.00
Total 500000
Documentos Habeis Relacionados Trémite
ue Namero Doc. Hab. Relacionado

* Observacdo

Informar o nimero do

documento fiscal, tipo de servigco
prestado e CBO

FDados Basicos | Principal Com Orcamenta || Principal Sem Orcamento || Dedugsio | Encargo || Crédito || Despesa a Anular || Outros c 0 | Dados de Pag Centro de Custo || Resuma
Situagdes Principal Com Orgamento
DSPO51
“Nome da Situacéio .
DSP051 AQUISICAC DE SERVIGOS - PESSOAS FiSICAS
Tem Contrato? NAQ
“UG do Empenho Nome da UG do Empenho

153062 UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
= ltem Registrado
O N? do Empenho 2023NE000012 Subelemento 06 Liquidado: SIM
*N° do Empenho “Subelemento  ‘Liquidado?  Variagdo Patrimonial Diminutiva  Contas a Pagar
2023NE00DD12 06 SiM 3.3.2.2.1.02.00 2.1.3.1.1.04.00

Incluir Alterar i Copiar i Excluir il i Todos Expandir Selecionados
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4. Na aba “Deducdo”, caso haja retencao de ISSQN, usar a situacao “DDR001” como de costume.

Para retencao de IRPF, utilizar a situacdao “DDF009”, atentando-se para o preenchimento dos
seguintes campos:

e UG pagadora deverd ser sempre informado: 153062 (a partir de agora, o IRPF sera
recolhido pelo DCF, de forma centralizada, e ndo mais pelas UG’s);

e Data de vencimento e de pagamento deve ser o dia 20 do més subsequente ao
pagamento do documento fiscal ou o dia util anterior, caso dia 20 ndo haja
expediente bancario;

e (Coddigo de recolhimento DARF: 0588

J4 para a retencdo de INSS, usar a situacdo “DDF021”e preencher conforme segue abaixo:

e UG pagadora devera ser sempre informado: 153062 (uma vez que o INSS serd
recolhido pelo DCF, de forma centralizada, e ndo mais pelas UG’s);

e Data de vencimento e de pagamento deve ser o dia 20 do més subsequente a
liquidacdo do documento fiscal ou o dia util anterior, caso dia 20 ndo haja expediente
bancario;

e (Cddigo de recolhimento DARF: 1099

Obs: Tendo em vista que IRPF e INSS possuem fatos geradores diferentes (pagamento e
liquidagao, respectivamente), informamos que as Unidades deverdo realizar a liquidagdo e o
pagamento dentro do mesmo més, caso contrario, serd necessario informar o pagamento no e-
social em duas competéncias diferentes.

Dados Basicos | Principal Com Orcamento || Principal Sem Orcamento | Dedugio | Encargo || Crégito | Despesa a Anular | Outros Langamentos || Compensagdo || Dados de Pagamento | Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 1.165,12
ltem Registrado

Situagao: DDR001 - RETENGOES DE IMPOSTOS RECOLHIVEIS POR DAR 250,00

 Pridos
0 |S-xuagae DDF021 - RETENGAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO | §50,00 Fries
Situagao Nome da Situagio
DDF021 RETENCAO PREVIDENCIARIA RECOLHIDA POR DARF NUMERADO

UG Pagadora:  Data de Vencimento:  Data de Pagamento. Cddigo de Recolhimento DARF Valor do Item: 550,00
153062 20/04/2023 20/0472023 1099

Lista de Recolhedores

Seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Multa Juros
1 153062 5.000.00 550,00 0,00 0.00
Valores Totais 550,00 0,00 0,00
Valor a Informar 0,00
Isuuagan- DDFODY - IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE - IRRF - DARF NUMERADO DECOMPOSTO I 6512  [innioen
Situacio Nome da Situagio:
DDF009 IMPOSTO DE RENDA RETIDC NA FONTE - IRRF - DARF NUMERADO DECOMPOSTO

UG Pagadora Data de Vencimento Data de Pagamento: Cédigo de Recolhimento DARF | Valor do ltem: 365,12

|’|53052 20/04/2023 2010412023

Lista de Recolhedores

Seq Recolhedor Base de Cilculo Valor da Receita Multa Juros.

1 153062 5.000,00 365,12 0,00 0,00
Valores Totais 36512 0.00 0.00

Valor a Informar 0,00

4.1 No Pré-doc da dedugdo, informar:

e Campo recurso: selecionar da forma habitual;

Elaborado por: Divisdo de Anadlise e Controle/DCF
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1 Com Cota do Orcamento do Exercicio
2 Com Limite de Restos a Pagar
3 Com Vinculacao de Pagamento

e Periodo de apuracdo: data de liquidagdo/pagamento do documento (NF ou RPA)

e Observacdo: para facilitar as analises dos relatdrios gerados, informar a qual retencao
se refere e o nUmero do documento fiscal.

6 DARF @

Deducéo Data de Vencimento Data de Pagamento Valor Valor Compensado
DDF021 20/04/2023 20/04/2023 550,00 0,00
Tipo de DARF
DARF Numerado
Decomposto Data de liquidagéo /
pagamento do
documento fiscal
DARF { }
Receita *Recurso *Periodo de Apuracéo Processo
i 3v] (30/03/2023] (2307233002 02 3]
*Vinculacdo:
[400|
Seq Recolhedor Base de Calculo Valor da Receita Multa Juros Total Recolhido
1 153062 5.000,00 550.00 0.00 0.00 550,00
Total Pré-Doc: 550,00
*Observacao
INSS RETIDO SOBRE CONTRATAGAO SERVICO, PROFISSIONAL AUTCNOMO PARA APLICAGAO DE PROVAS CONCURSO. RPA 0001.2023 - CBO:
424210

5. Na aba “Encargo”, serdo informado os dados para pagamento do INSS patronal, devendo ser
utilizada a situacdo “ENC041”, atentando-se para o preenchimento dos seguintes campos:
e UG pagadora: deverd ser sempre informado: 153062 (recolhido pelo DCF, de forma
centralizada);
e UG do empenho: cédigo da Unidade que estd executando a despesa;

e Data de vencimento e de pagamento deve ser o dia 20 do més subsequente a
liquidacdo do documento fiscal ou o dia util anterior, caso dia 20 ndo haja expediente
bancario;

e (Cddigo de recolhimento DARF: 1138.

O Situagtio: ENC041 - OBRIGACOES PATRONAIS S/ SERVICOS DE TERCEIROS - RGPS - DARF NUMERADO Liquidado: SIM 1.000,00 PréDoc

Siuacao. |  Nome da Situaga
ENCO041 OBRIGACOES PATRONAIS S/ SERVICOS DE TERCEIROS - RGPS - DARF NUMERADO

[UG Pagadora| *UG doEmpenho:  *N° doEmpenho:  *Subelemento  [Data ae Vencimento:  Data de Pagamento]  ‘Liquidado?  [Cadigo de Recollimento DARF |  VPD de Obrigagdes Patronais - RGPS Valor do Item: 1.000,00
153062 153062 2023NE000059 18 010412023 20/04/2023 SIM 1138 37.2.1.1.04.00 -

Encargos Patronais a Recolher
211410103

Lista de Recolhedores

seq Recolhedor Base de Célculo Valor da Receita Muita Juros
1 153062 5.000.00 1.000,00 0.00 0,00

Valores Totais 1000.00 0,00 0.00
Valor a Informar 0,00

Elaborado por: Divisdo de Anadlise e Controle/DCF
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6. A aba “Dados de pagamento” devera ser preenchida como de costume.

FDados Basicos || Principal Com Orcamento | Principal Sem Orgamento || Deducdo || Encargo || Crédito | Despesa a Anular || Outros Lang Comp ¢do Dados de P: Centro de Cust(

Grupo Principal

Cédigo da UG Pagadora

Nome da UG Pagadora
153062

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS Valor Liguido df

Valor Total de [
Data de Vencimento

*Data de Pagamento
30/03/2023 30/ "

|30/03/2023
Lista de Favorecidos

] Favorecido

] E———

Valor

383488

| Incluir || Alterar Copiar Seleci | | Excluir
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