
Coordenador manifesta 
interesse junto ao 

concedente para apoio 
financeiro ao projeto

Abrir processo no SEI
“Administração: 

Termo de Execução 
Descentralizada” e 

incluir a documentação 
conforme o checklist 
disponibilizado pela 

Divisão de Convênios

Enviar o 
processo 

para DCF –
Divisão de 
Convênios

Analisar 
documentação Documentação 

válida?

Não

Sim

Assinar a 
documentação e 
incluir eventuais 

documentos que se 
fizerem necessários
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Enviar o 
processo SEI 

para o Gabinete
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Retornar para o 
solicitante com 

as considerações

Enviar o 
processo para 

DCF – Divisão de 
Convênios

Incluir 
despacho e 

encaminhar o 
processo para 
o coordenador 

do projeto

Lançar o 
programa no 
Transferegov

C
o

n
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e
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te

Preencher as 
informações do Plano 

de Ação no 
Transferegov, anexar a 

documentação exigida e 
enviar para aprovação 

do Concedente

Assinar o TED no 
SEI do 

concedente

Analisar 
o registro Documentação 

adequada?

Não

Sim

Enviar email para o 
Gabinete solicitando a 

assinatura do TED no SEI 
do concedente

Retornar para o 
solicitante com 

as considerações

Realizar o 
registro de 

assinatura no 
Transferegov

Analisa, assina e 
envia o orçamento 
para execução na 

UFMG do TED


