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1. Evolucdes da Gestao Orcamentaria

Para aprimorar a qualidade da gestdao orcamentdria e financeira do Sistema de
Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP), a Diretoria de Normas e Sistemas de Logistica
(DELOG), da Secretaria de Gestao e Inovagdo (SEGES), do Ministério da Gestao e da
Inovagdao em Servigos Publicos - MGI, unidade administrativa responsavel pela gestao
do Sistema, disponibilizou evolugdes na operacionalizagdo das funcionalidades que
envolvem a Configuragdo Or¢amentaria e o cadastro de Empenho, bem como
aprimorou aquelas funcionalidades que auxiliardo na execug¢do dos recursos destinados
a custear todas as naturezas de despesas contempladas no SCDP.

Nessa versdo, a gestdo da Configuracdo Orcamentdria foi aperfeicoada para
permitir a exclusdo da UGE e UGR, além da possibilidade de exclusdo do empenho,
opcao que estava suspensa. Demais acles relacionadas a importacdo do Empenho
também foram evoluidas, condicdo que proporcionard seguranca, agilidade e eficiéncia
na gestdo dos recursos orcamentdrios e financeiros disponibilizados no SCDP. Arespeito
da Central de Servico Compartilhado (CSC), trata-se uma funcionalidade que permitira
o monitoramento de uma unidade administrativa que centraliza atividades e servicos
comuns, composta por equipes especializadas para executar essas fungdes, cujo
objetivo é aumentar a eficiéncia, reduzir os custos e aprimorar a qualidade das tarefas
centralizadas.
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2. Configuracao Orcamentaria

A Configuracdo Orgamentdria permite o controle orgamentdrio, financeiro e
contabil no SCDP, é operacionalizada pelo Coordenador Orgamentadrio Setorial, perfil
que executa a inclusdo dos parametros necessarios a integracao do SCDP com o SIAFI.
Estd disponivel em Gestdo > Or¢camento/Finangas > Configuragdo Orcamentaria e
apresenta uma nova forma de associa¢dao dos dados referentes aos cédigos de Unidade
Gestora Emitente (UGE), Unidade Gestora Responsavel (UGR) e empenhos provenientes
do Siafi.

Na Configuracdo Orcamentdria, ao informar os cédigos UGE, UGR, o nome dos
Orgdos ou apenas parte deles, o Sistema buscara os cdigos Siafi correspondentes, caso
ja existam no SCDP. Feito isso, ao digitd-los, o Coordenador Orcamentdrio Setorial
verificard a existéncia dos registros que atendam a busca automatica e deverd confirmar
a selecdo por meio do botao Incluir, conforme figura 1. Ao incluir uma nova UGE ou
UGR, o SCDP atribuira aquela unidade administrativa do érgdo que realiza a inclusdo a
responsabilidade por ela.

Orgéao:
PGFN - Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional

= UNIDADES GESTORAS EMITENTES - UGE

UGEs Disponiveis:*

digite o codigo SIAFI ou nome do Orgéo Responsavel para pesquisar UGE e incluir no orcamento INCLUTR

Para inclusdo de nova UGE no SCDP deve ser informado apenas o Cédigo SIAFI correspondente

Cédigo ¥ Orgéo Responsavel ¥ Ativo ¥ Agbes

170008 Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional Sim Q)

201057 Central de Compras N&o w O
[ 0 [0~

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR
UGRS Disponiveis:*

yigite o codige SIAFI ou nome do Orgae Responsavel para pesquisar & incluir no orcament INCLUIR

Para inclusdo de nova UGR no SCDP deve ser Informado apenas o Codigo SIAFI correspondente

Codigo ¢ Orgéo Responsavel & Ativo & Tipo de Controle & Acdes

170008 Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional sim Empenho M s

Figura 01 — Tela de Configuragdao Orcamentaria - inclusdo de UGE e UGR

6|42



Orientagdes sobre as Evolug¢bdes da Gestdo Orgamentaria

Ao realizar a inclusdo do orgdo selecionado, o Sistema apresentara os quadros
contendo as informacdes da UGE e UGR, com os seguintes dados: Cédigo, Orgio
Responsavel, Ativo (Sim/N3do) e A¢bes, conforme demonstrado na figura 02.

= UNIDADES GESTORAS EMITENTES - UGE

UGESs Disponiveis:*

Jigo SIAFI ou nome do Orgdo Responsavel para pesquisar UGE e incluir n —— INCLUIR

Para inclusdo de nova UGE no SCDP deve ser informado apenas o Coédigo SIAFI correspondente
Cédigo ¢ Orgdo Responsavel ¢ Ativo € Acdes
170029 Secretaria-Executiva Sim O m
170311 Secretaria-Executiva Sim O @
201013 Ministério da Economia Sim w O
201057 Ministério da Economia Sim w O

E] » 60 v
= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR
UGRs Disponiveis:*
ligo SIAFI ou non y Org3o Responsavel para pesquisar UGF ncluir no orcament INCLUIR

Para inclusdo de nova UGR no SCDP deve ser informado apenas o Codigo SIAFI correspondente
Cédigo © Orgdo Responsavel & Ativo € Tipo de Controle € AcBes
170311 Secretaria-Executiva Sim Empenho 0} $ ﬁ
201013 Ministério da Economia Sim Natureza de Despesa w O
201045 Ministério da Economia Nao Empenho w O
806030 Ministério da Economia Sim Natureza de Despesa w O

Figura 02 — Tela de Configuragao Orcamentaria — dados UGE e UGR

Para melhor compreensao dos icones apresentados na coluna “Ag¢des” dessa
funcionalidade, esclarece-se:

4 Responsavel pelo Teto Or¢gamentario

o Ao aciona-lo, esse icone permite que o 6rgdo ou unidade
administrativa assuma a responsabilidade pela UGE e ou UGR;

o E permitido apenas um érgdo ou unidade administrativa
responsavel por uma UGE e ou por uma UGR;

o A alteragao da responsabilidade ndao implica em verificagdo,
modificacdo nem transferéncia de tetos e limites;

o A alteracdo de responsabilidade pode ser feita independente do
novo 6rgdo responsavel ter o empenho atribuido para si;

o A responsabilidade s6 é retirada quando outro 6rgdo ou unidade
administrativa a assume;

o Estando uma UGR inativa em seu drgdo responsavel, ao inclui-la
em um novo 0rgdo, sera exibida mensagem informativa de que,
ao continuar com a inclusdo, a responsabilidade sera atribuida ao
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6rgao ou unidade administrativa que a esta realizando. A mesma
regra vale para inclusdo de UGE.

Ativar/Desativar

©)

Ao clicar, aquela UGE/UGR fica inativa/ativa para o érgdo que a
acionar.

v @ Mudar o tipo de controle

v

Atencao!

R/

o SO esta disponivel para o 6rgao responsavel pela UGR;

o As opgbdes permanecem as mesmas: Natureza de Despesas e
Empenho;

o SO é possivel alterar a forma de controle antes do langamento dos
dados orgamentdrios. Apds o langamento, a alteragdo sera
disponibilizada apenas no exercicio orgamentario seguinte.

Excluir

o A exclusdo da UGE/UGR sera permitida apenas na unidade
responsavel e desde que ndo haja empenhos vinculados a elas;

o A exclusdo da UGR causard também a exclusdo do Teto
Orcamentario Superior, bem como a do Teto Orcamentario
Setorial “por Natureza de Despesa” e os respectivos histéricos de
langamento;

o Ao excluir a UGE/UGR responsavel pelo teto orcamentario, todas

as demais UGEs/UGRs com o mesmo cddigo Siafi também serdo
excluidas.

+* A Configuracdo Orcamentaria é realizada por érgao de exercicio, ou seja,

o usudrio deve acessar cada unidade administrativa e inserir os
parametros a ela correspondentes.
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3. Empenho

A funcionalidade de importacdo de empenho executada pelo perfil Coordenador
Financeiro, por meio do menu Gestado > Orgamento/Finangas > Empenho também foi
reformulada.

Preliminarmente, antes de acessar a tela de importacdo do empenho, o Sistema
disponibilizard a opcao de Filtro de Empenho para facilitar a selecdo e a possibilidade
de consulta-los. Os filtros disponiveis sdo: Nimero do Empenho, UG Emitente, UG
Responsavel, Codigo PTRES, Natureza de Despesa e Modalidade de Compra - Compra
Direta por Fatura, Compra Direta por Cartdo ou Agenciamento. Ao preencher um dos
itens especificos e clicar no botao “Pesquisar”, o Sistema apresentard as informacdes
conforme solicitadas. A figura 3 demonstra esse tipo de pesquisa.

| Maria Angélica de Souza Barbosa | SAIR

SCDP

Vers3o 10.20.0-SNAPSHOT Ano: 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia
SOLICITAGAQ APROVACAD EXECUCAO PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCOP
Voceé estd aqui: Gestdo 3 Orgamento/Financas » Empenho » LISTAGEM = | P I DO

FILTRO DE EMPENHO

Nimero: UG Emitente: UG Responsavel: Cédigo PTRES: de D 3 ic de Compra:

727 Todas bl Todas b

PESQUISAR IR PARA IMPORTAGAO DE EMPENHO

& a a

Descrigio & Numero & UG Emitente ¢ UG Responsavel & Codigo PTRES & Situacdo AcBes

Criacdo de empenho de

R - UM
didrias para testes no SCDP. 000727 201013 - ME 201013 - ME 151738 Ativo @ 770D ‘

101 I

Figura 03 — Pesquisa contendo um dos filtros preenchidos

Caso opte por ndo utilizar filtros, ao acionar o botdo “Pesquisar”, serdo listados
os empenhos ja importados, do ano de exercicio selecionado no topo da tela, cujos
orgdos tenham o empenho atribuidos para utilizacdo ou que o érgdo seja responsavel
pela UGE ou UGR que seja a mesma emitente do empenho, conforme demonstrado na
figura 04.

| Marla Angélica de Souza Barbosa | sawr

SCDP

Versio 10.20.0-SHAPSHOT Ano: 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia
SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUCAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCDP
Vocé esta aqui: Gestdo J» Orgamento/Financas % Empenho » LISTAGEM [A-] |2 B

FILTRO DE EMPENHO

Numero: UG Emitente: UG Responsavel: Codigo PTRES: Natureza de Despesa: Modalidade de Compra:

Todas v Todas v

PESQUISAR IR PARA IMPORTAGAO DE EMPENHO

Descricio & Namero & UG Emitente & UG Responsdvel & Cadigo PTRES & Situacao & Aces
Criagdo de empenho DEA N . . " 2oy 7 |2
pars testes no SCOP 000726 201013 - ME 201013 - ME 151738 Ativo @ 7500 | :
Dz mineT 000727 201013 - ME 201013 - ME 151738 Ativo e s 00|
didrias para testes no SCDP.

Figura 04 — Pesquisa sem preenchimento dos filtros
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Para melhor compreensao dos icones disponibilizados apds a consulta, sera feito
detalhamento no subtitulo “1. A¢Ges disponiveis na listagem de Empenho”, tépico que
serd mencionado adiante. No entanto, segue a descri¢cdo dos icones disponibilizados na
coluna com o titulo “A¢des”, destacados na figura 05.

| Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR

SCDP

Vers3o 10.20.0-SNAPSHOT Ano: | 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO ~ APROVACAO  EXECUGAO  PRESTACAODECONTAS ~ CONSULTAS ~ RELATORIOS ~ GESTAO  FATURAMENTO  SCDP
Vocé estd aqui: Gestdo ) Orcamento/Financas 3 Empenho ) LISTAGEM BRE o 20
FILTRO DE EMPENHO
(sovo e o]

Ndmero: UG Emitente: UG Responsavel: Cédigo PTRES: Natureza de Despesa: Modalidade de Compra:

795 Todas v Todas hd

PESQUISAR IR PARA IMPORTACAO DE EMPENHO

Descricdo < Namero UG Emitente & UG Responsavel & Codigo PTRES & Situacdo ¥ AcBes

teste scdp 000795 201013 - ME 201013 - ME 151738 Ativo @700 | H

- <a m > > 60 v

Figura 05 — icones coluna “A¢des”

@ _consultar empenho
4 _Editar empenho

I
O. Desativar empenho

- Excluir empenho
Outras opg¢Ges disponiveis (Transferir limite/Configurar teto orgamentario)

Atencdo!

+» Aestrutura dos componentes do Empenho adota a seguinte composicdo:
[Codigo UGE] [ANO] NE [ntimero]. Ex.: 2010132024NES00001.
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A gestdo dos empenhos, executada pelo perfil Coordenador Financeiro na

funcionalidade, Gestdo > Or¢amento/Finangas > Empenho, foi evoluida para
contemplar as modalidades de aquisicao de passagens. As demais opgdes permanecem
inalteradas.

Ao acionar o botdo “Ir para Importagio de Empenho”, o Coordenador

Financeiro deve preencher os campos obrigatérios, bem como selecionar o tipo de
modalidade de aquisicdo de passagem. Por meio da opc¢do “Modalidade de Compra,
serd permitido a esse perfil selecionar uma das seguintes modalidades, conforme
demonstrada na figura 06.

| Maria Angdlica de Souza Barboss | SAIR
Vers30 10.20.0-SNAPSHOT Ano: 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia
SOLICITAGAO APROVAGAQ EXECUCAD PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO sCDP
Viocé estd aqui: Gestdo ¥ Orgamento/Financas ) Empenho 3 IMPORTACAO @@ B
IMPORTAR EMPENHO

Tipo de Importacio:* Vinculo:*
@ Unica () Em Lote @ UGR ) UGE

UG Emitente:* Nidmero:* Ano: IMndah‘dade de Compra: I
-- selecione -- A4 2024 M&o se aplica ~

VOLTAR IMPORTAR EMPENHO

N&o se aplica
Compra Direta por Fatura

Compra Direta por Cartdo

Agenciamento

* Campos de preenchimento obrigatdrio.

7
»

7
»

7
»

7
»

Figura 06 — Tela para indicar a Modalidade de Compra

N3do se aplica: essa opcao é apresentada por padrdo e quando o empenho é
importado com essa indicacao, o Sistema disponibilizara os empenhos de outras
naturezas de despesa, exceto a de passagem;

Compra Direta por Fatura: modalidade de aquisicdo de passagens aéreas
nacionais realizada sem a intermediacao de Agéncia de Viagens, cujo pagamento
é executado por meio de fatura;

Compra Direta com CPGF: modalidade cuja aquisicdo de passagem aérea é
realizada sem a intermediacdo da Agéncia de Viagens, mediante a utiliza¢cdo do
Cartdao de Pagamento do Governo Federal (CPGF);

Agenciamento: é a forma de aquisi¢cao que requer a intermedia¢dao da agéncia
de viagem, a qual é remunerada pelo servico realizado.

Observagao: Ressalta-se que a Modalidade de Compra se aplica apenas para

empenhos de Natureza de Despesa de Passagem.

A importacdo do empenho pode ser realizada um a um ou em lote, por isso é

imprescindivel a indicagdao de como ela serd executada:

e Unica: realiza a importa¢do de apenas um empenho: ou
e Em Lote: realiza a importagao de mais de um empenho de uma Unica vez.
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Para o procedimento de importacdo do tipo Unica, o usudrio deve selecionar
essa opcao e preencher:

v" UG Emitente: ser3o listadas todas as UGEs que tem o 6rgdo do usuario
logado como responsavel. Caso s6 exista uma, essa serd selecionada por
padrao;

Os empenhos serdo atribuidos aos ¢rgdos conforme configuracao
orcamentdria e tipo de vinculo escolhido:
e UGE: Atribui o empenho a todos os 6rgaos ATIVOS que tém a UGE
do empenho ATIVA em sua configuragdo orgamentaria;
¢ UGR: Atribui o empenho a todos os 6rgdos ATIVOS que tém a UGR
do empenho Ativa em sua configuracdo orcamentaria;

Ano: por padrdo serd o ano selecionado como ano da sessao do usudrio;
Numero: campo de até 6 digitos, gerado no Siafi na criagdo do empenho;
Vinculo: valores possiveis "UGE" ou "UGR", que determinara a visualizagao
do empenho.

v' Modalidade de Compra: forma de aquisi¢do de passagem disponivel que
definird em qual modelo a passagem sera adquirida.

ANRNEN

O Coordenador Financeiro entdo aciona o botdo “Importar Empenho”. Feito
isso, é apresentado resultado das informacdes permitindo ao usudrio realizar a¢des
sobre o empenho importado. Assim que validados os dados entre SCDP e Siafi serd
apresentada a tabela contendo todas as informacbes provenientes do empenho
importado, conforme apresentado na figura 07.

| A T | SAIR

SCDP

Versdo 10.20.0-SNAPSHOT Ano: 2024 W Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAQ FATURAMENTO SCDP
Vocé estd agui: Gestdo 3 Orcamento/Financas ) Empenho 3 IMPORTACAQ -] | @@ =@ =

IMPORTAR EMPENHO

Tipo de Importacio:* Vinculo:*

@ Unica () Em Lote @ UGR () UGE
UG Emitente: * Nimero:* Ano: Modalidade de Compra:
201013 - ME v 796 2024 Compra Direta por Fatura ¥

VOLTAR IMPORTAR EMPENHO

Descricdo & Nimero & UG Emitente & UG Responsavel ¢ Codigo PTRES & Situagdo ¢ Importagdo ¥ Acbes
teste scdp 000796 201013 - ME 201013 - ME 151738 Ativo Concluida FAR0U] Tl]
Transferir teto
< < m »> »l 10 v

Figura 07— Dados do empenho importado - Tipo Unico

12 | 42



Orientagdes sobre as Evolug¢bdes da Gestdo Orgamentaria

Existe uma série de erros previstos, caso faca uma importacdo indevida, situacado
representada pelo simbolo de alerta @ . Para orientar o usudrio, serd apresentada a
descricao da incompatibilidade existente para o devido ajuste e conclusdo com sucesso
da importacdo, situacdao exemplificada pela figura 08.

| e e e | SAIR

SCDP

Versdo 10.20.0-SNARSHOT Anos 2024 W Grgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCDP
Vocé estd aqui: Gestdo )» Orgamento/Finangas ) Empenho ) IMPORTACAO = PO

IMPORTAR EMPENHO

Tipo de Importago: * Vinculo:*
@® Unica () Em Lote @ UGR () UGE

UG Emitente:™ Nimero:* Ano: Modalidade de Compra:
201013 - ME ~ 795 elird ] Compra Direts por Fatura ¥

VOLTAR IMPORTAR EMPENHO

Descricio & Nimero $ UG Emitente < UG Responsavel & Codigo PTRES & Situacdo & Importacéo ¥ AcBes

785 201013 - ME - - -- Emo @

“« |« El o w (10w

Figura 08 — Critica de erro ao importar o empenho

Empenho j foi importado para o SCDP.

Ao optar pelo Tipo de Importacdo “Em Lote”, o Sistema apresentard a tela para
que o Coordenador Financeiro faca upload de arquivo contendo empenhos a importar
por meio do botdo “Selecionar Arquivo”. Ha ainda a possibilidade de, previamente, ser
baixado arquivo modelo (template) do arquivo em lote a ser gerado através do link
“Clique aqui para baixar o arquivo de importagao”, incluir os dados dos empenhos a
serem importados para, em seguida, executar a importacdo em lote. Essa
funcionalidade permite a importacao de mais de um empenho de uma unica vez,
conforme figura 09.

Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR

SCDP

Vers3o 9.2.0-SNAPSHOT Ano: (2022 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO | APROVAGAO  EXECUGAO  PRESTAGAODECONTAS = CONSULTAS = RELATORIOS = GESTAO  FATURAMENTO  SCDP
Vocé estd aqui: Gestdo ) Orcamento/Finangas % Empenho » IMPORTAGAO 4] BRI RON
IMPORTAR EMPENHO
Tipo de Importacao:*

D) Unica @® Em Lote

Arquivo para importagio:*

SELECIONAR ARQUIVO...

r enh. planilha: 60¢
| Cligue 2qui para baixar o template do arquive de importacao. |

VOLTAR IMPORTAR EMPENHO

* Campos de preenchimento obrigatério

Figura 09- link de acesso ao template de arquivo de importagao
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O arquivo contendo modelo para importacdo de empenhos serd disponibilizado
na pasta download da maquina do usudrio e sera do tipo ODS, conforme exemplo
apresentado na figura 10.

Arquivo  Pagina Inicial Inserir  LayoutdaPagina  Formulas Dados Revisao Exibir  Automatizar  Ajuda I Comentarios
"—‘WD X Liberation Sane o < A A Geral ~ Bl Formatagao Condicional B Inserir ~ v e EB
Colr B~ (N7 s-M- dA- B8 - 9% 00 [ Formatar como Tabela ~ B Excluir + - O~ Suplementos
M- — - = @ 0 Estilos de Célula v [H] Formatar~ &> ~
Area de Transferéncia [ Fonte [F] 5 Nimeo & Estilas Células Edigdo Confidencialidade  Suplementos ~
Al v i S~ UGE ~
A B c D E F G H J K L M N (
1 UGE Ano Numero lTipa de Vinculo Modalidade de Compra
2 170605 2024 85|UGR 3 - Agenciamento
3 17CIGDS| 2024 149|UGR 3- i
4 201053 2024 1JUGR
5 201053 2024 2|UGE
6 201057, 2024/ 45|UGR 1 - Compra Direta por Fatura
7 201057| 2024 84|UGR 1 - Compra Direta por Fatura
8

Figura 10 — Arquivo modelo para preenchimento dos dados dos empenhos

Tao logo selecionado o arquivo objeto de importagao, o Coordenador Financeiro
deve executar o upload e, em seguida, clicar no botdao Importar Empenho, conforme
demonstrado na figura 11.

[
SCDP

Versdo 9.2.0-SNAPSHOT Ane: 2022 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO APROVAGAQ EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS } RELATORIOS | GESTAO ‘ FATURAMENTO ‘ SCDP

Vocé estd aqui: Gestdo ¥ Orcamento/Finangas % Empenho % IMPORTAGAO 4] w & ‘ BE@™

IMPORTAR EMPENHO
Tipo de Importacdo:*
O Unica @® Em Lote
Arquivo para importacdo: *

C:\fakepath\template-importacao-empenho (1).ods SELECIONAR ARQUIVO...
Extensdo permitida: ODS;
Tamanho maximo do arquive: 2MB;

Limite de empenhos por planilha: 600;
Clique aqui para baixar o template do arquivo de importacdo.

| VOLTAR || IMPORTAR EMPENHO |

Figura 11 — Importar empenho em lote

Assim que validados os dados entre SCDP e SIAFI serd apresentado o relatério
contendo todas as informacgdes provenientes do empenho corretamente importado. Tal
qual na importac3o Unica, caso haja falhas ou incompatibilidade dos dados, o Sistema
também informard quais empenhos ndo puderam ser importados acompanhado da

14 | 42



Orientagdes sobre as Evolug¢bdes da Gestdo Orgamentaria

indicacdo de erro, o qual sera representado pelo icone @ conforme apresentado na
figura 12.

. SAIR
VersSo 9.2.0-SNABSHOT Ano: 2022 W Orgdo: ME - Ministério da Economia
| SOLICITAGAO | APROVAGAO ‘ EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS | CONSULTAS | RELATORIOS | GESTAD | FATURAMENTO ‘ SCDP |
a < . - - = Y
Vocé estd aqui: Gestdo 3 Orcamento/Finangas  Empenho 3> IMPORTACAO = | @ B@™

IMPORTAR EMPENHO

Tipo de Importacdo:™*
(O Unica @ Em Lote

Arquivo para importacdo:*

hum arquivo selecionado SELECIONAR ARQUIVO...

Extensdo permitida: OD5S;

Tamanho méximo do arguivo: 2MB;

Limite de empenhos por planilha: 600;

Cligue agui para baixar o template do arquivo de importacio.

| VOLTAR || IMPORTAR EMPENHO

Descrigho & Numers UG Emitents & UG Responsavel & Codigo PTRES © Situache Impartache & Arhes
2 Vock nio tem permissdo para Importar esse empenho, pois o Grglc ndo 4 responsdvel o
pela UG Emitente do empenho,
800002 101010 o = B O
800003 101010 . Erra @
800004 101010 = Erre O
800005 101010 - Erea D
BODO0E 101010 — £ @

Figura 12 — Relagao de empenhos importados em Lote

Uma vez reconhecidos todos os cédigos que viabilizam a integracdo entre Siafi e
SCDP, sera apresentada a relacdao dos empenhos importados para que o usudrio proceda
a analise e ajustes em determinados campos, se necessario.

A manipulacdo dos dados dos empenhos importados deve ser realizada por meio
dos icones apresentados na coluna “Ag¢des”, demonstrado na figura 4, cujos conceitos
serdo detalhados no subtitulo “1. A¢Oes disponiveis na listagem de Empenho”, visto
gue essa funcionalidade foi substancialmente afetada pelas evolu¢des do Sistema.
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Para os dois tipos de importac3o, Unica e Em lote, o SCDP fard a classificacdo da
modalidade de compra em “Compra Direta por Fatura”, “Compra Direta por Cartdo”
ou “Agenciamento” de acordo com a informacado inserida pelo usuario.

A “Compra Direta por Cartdao” é o modelo descontinuado em decorréncia da nao
conversao da Medida Proviséria 877/2019 em lei, que utilizava o Cartdo de Pagamento
do Governo Federal (CPGF) para o pagamento das passagens aéreas. “Agenciamento” é
o modelo tradicionalmente utilizado para aquisi¢cdo de passagens com o suporte de uma
Agéncia de Viagens. “Compra Direta por Fatura” é o modelo de aquisicdo de passagem
em que o pagamento é feito por fatura. Para os empenhos da modalidade de compra
"Compra Direta por Fatura", além da atualizacdo do valor do empenho, o Sistema
deverd realizar lancamento do tipo "Aporte" no limite do empenho associado ao 6rgao
responsavel pela UGR.

4. Acdes disponiveis na listagem de Empenho
4.1 Consultar Dados do Empenho

Em “Gestao>Orgamento e Finangas>Empenho”, na listagem de empenhos, coluna

“A¢d0”, a0 acionar o Icone @ 4 sistema permitira ao Coordenador Financeiro realizar
apenas a consulta do formulario contendo detalhes do empenho, sem a possibilidade
de alterar nenhuma informagao, conforme apresentado na figura 13.

| Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR
e e e Ano: 2022 | Orgdo: ME - Ministério da Economia
SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO scop
Vocé estd aqui: Gestao 3 Orcamento/Financas 3 Empenho 3 DETALHES BE o2 20
EMPENHO
Nimero: Descricdo: Situacdo:
000006 didrias nacionais e internacionais servidor Ativo £ SINCRONIZAR
UG Emitente: Descricdo UG Emitente: Ano:
201013 CENTRAL - Central de Compras 2022
Cédigo Natureza de Despesa: Descricio Natureza de Despesa: Subitens de Empenho:
330014 Custeio - Didrias de Servidor 14, 16
Cédigo PTRES: Descricdo PTRES: Plano Interno:
48508 Disrias ADMTESTE
Valor Empenhado: Passivo Anterior: Restos a Pagar:
R$ 10,00 N30 N30
©édigo Favorecido: Descricdo Favorecido:
201013 ME - Ministério da Economia
UG Responsdvel: Descricdo UG Responsdvel: Tipo de vinculo:
201013 ME - Ministério da Economia uGE

Orgéos atribuidos ao empenho UGE :

Os 6rgios listados na drvore possuem UG Emitente do empenho em sua Configuragio Orgamentéria.
~ ./ Ministério da Economia | Consumivel: R$ 0,00

» = Secretaria Especial de Desburocratizacio, Gestio e Governo Digital2
+ Secretaria Especial da Fazenda I | Consumivel: RE 0,00

+ Secretaria Especial de Previdéncia e Trabalho | Consumivel: R$ 0,00

Figura 13 — Consultar Empenho
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4.2 Editar Empenho

Representado pelo icone 4 , o Editar Empenho permitira ao Coordenador
Financeiro responsavel pela UGE ou UGR realizar a edicdo dos campos dos empenhos:
Descricao do empenho, Descri¢ao do PTRES, de preenchimento obrigatdrio.

Além disso, serd apresentado o quadro contendo os érgdos que possuem a UGR
ou UGE, conforme o tipo de vinculo do empenho, responsavel pelo empenho em sua
configuracdo orcamentaria, o que permitird a atribuicdo e a desatribuicdo de uso do
empenho.

Essa marcacdo deve ser atribuida as unidades beneficidrias do recurso, as quais
sdo listadas na arvore que representa a estrutura hierarquica da instituicdo apresentada
abaixo do campo Orgdos atribuidos ao empenho UGR (ou UGE), de acordo com a figura
14,

ATENCAO: Para empenhos de natureza de despesa que ndo sejam de passagens na
modalidade Compra Direta por Fatura, todos os 6rgaos aparecerdo selecionados.

| Maria Angélica de Souza Barbosa | SAR
Ano: 2022 v Orgéo: CENTRAL - Central de Compras
SOLICITAGAO = APROVACAO  EXECUCAO  PRESTACAODECONTAS ~ CONSULTAS  RELATORIOS ~ GESTAO  FATURAMENTO  SCDP
Vocé estd aqui: Gestdo ) Orgamento/Finangas » Empenho » CADASTRO EE | A AR NON
EMPENHO
Nimero: Descrigao:* Situagio:
000021 CMPENHIO PARA ATENDER DESPESAS COM GOMPRA DIR Ativo < SINCRONIZAR
UG Emitente: Descrigio UG Emitente: Ano:
201057 CENTRAL - Central de Compras 2022
Cédigo Natureza de Despesa: Descricio Natureza de Despesa: Subitens de Empenho:
330033 Custelo - Passagens 1
Cédigo PTRES: Descricao PTRES:* Plano Interno:
124841 PTRES 124841 (teste’ SEAEVIAPO02
Valor Empenhado: Passivo Anterior: Restos a Pagar:
R$ 25.000,00 Nao Nao
Cédigo Favorecido: Descricio Favorecido: Modalidade de Compra:
201057 CENTRAL - Central de Compras Compra Direta por Fatura
UG Responsavel: Descricio UG Responsavel: Tipo de Vinculo:
170536 CENTRAL - Central de Compras UGR

|orgios atribuidos ao empenho UGR ;I

ot Ministério da Economia
¥ = Secretaria-Executiva
» & Corregedoria | Consumivel: RS 0,00

* = Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital2

ia de Gestdo

# Central de Compras | Consumivel: R$ 20.000,00

-

Figura 14 - Editar Empenho
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Uma vez realizada a indicagdo da UGR ou UGE aos érgdos que consumirao o valor
que foi distribuido para ser utilizado, deve-se também observar o valor que sera
disponibilizado para consumo, denominado “Consumivel”, que sera composto pela
diferenga entre os valores aportados no érgao e distribuidos por ele.

Considerando o exemplo demonstrado na figura 13, em que foi atribuida a
responsabilidade de uso do recurso na unidade administrativa “Corregedoria”, mas que
o valor consumivel é R$0.00, é necessario a realizacdo de uma operacdo do tipo Aporte,
cujo conceito serd explicado logo adiante, no tépico que trata da funcionalidade
“Transferir Limite”, que funcionara apenas para os empenhos de Compra Direta por
Fatura.

Além disso, para todos os empenhos, sé deve permitir retirar a atribuicdo do
empenho em um érgdo se ainda ndo existe viagem utilizando o empenho nem no érgao
nem na sua hierarquia abaixo. No entanto, caso sejam empenhos de Compra Direta por
Fatura, deve ser verificado também se ndo existe saldo disponivel relacionado a este
empenho nem no drgao nem na sua hierarquia abaixo, ou seja, o saldo deve estar zerado
em toda essa estrutura.

Para realizar a atribuicdo, é necessario que o usuario selecione dentre as unidades
configuradas, os 6rgaos listados na arvore que devem consumir o saldo do empenho e
clicar no botdo “Salvar”, conforme demonstrado na figura 15.

¢ scor ' . e

o v Owple: CINTRAL - Contral de Compwan

SOUCITACAO APROVAGCAO EXECUCAD PRESTACAO DF CONTAS CONSIALTAS RELATOROS GESTAO FATURAMEN TO scor
Vock estd aqul: Gestio 2 Orcamento/Financas 3 Empenho % CADASTRO am P Q

EMPENHO

Nurmero Descrig o * Situageo
: % SINCRONIZAR

UG Emitente Descricho UG Emitente Ano
Codigo Natureza de Despesa Descricho Natureza de Despesa Subitens de Empenho.

Codigo PTRES. Descrigho PTRES: * Plane Interno
184 P

Valor Empenhado Passivo Anterior Restos a Pagar
Codigo Favorecido Descrigho Favorecido Modalidade de Compra

UG Responsavel Descricho UG Responsavel Tipo de Vinculo

IOrvlicu atribuidos a0 empenho UGR ]

v = Secretorta-¢
» ¥ Corregedoria | Consumivel: RS 0,0

¥ Central de Compras | Consumivel: R$ 20.000,0¢

Figura 15 — Atribuicdo de 6rgaos
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Atencao!

+* Para realizar a edicdo do empenho, o usudrio deve estar logado no érgao
responsavel pela UGE ou UGR do empenho;

** Os campos Restos a Pagar, Valor Empenhado e Subitens do Empenho sdo
atualizados a partir do Siafi. As demais informagdes contidas no formuldrio do
Empenho sdo importadas automaticamente na integracao com o Siafi.

4.3 Botao “Sincronizar”

O botdo “Sincronizar” objetiva realizar a consulta ao SIAFI e com isso obter o valor
do empenho, que consiste em: (valor inicial do empenho) + (reforgos realizados no
empenho) — (anulagdes realizadas no empenho).

Existem duas formas de funcionamento desse botdo, o acionamento manual e o
automatico, que possuem peculiaridades em seu comportamento:

e Acionamento manual:
v’ Disponivel nas funcionalidades:
- Consulta empenho —realiza a sincronizagdo de qualquer natureza
de despesa;
- Solicitagao de viagem (cadastra/altera) - sincroniza apenas
empenhos de diarias;
- Reserva de passagem - sincroniza apenas empenhos de passagens e
servigos correlatos;
- Consulta Central de Servigco Compartilhado - realiza a sincronizagao
do empenho, de acordo com a permissao de visualizacdo de dados do perfil do
usuario logado.

Acionamento automatico:
v Ocorrerd ao tramitar viagens a partir das seguintes funcionalidades:

- Encaminhamento da Solicitacdo de viagem (cadastra/altera);

- Encaminhamento da Reserva de passagem;

- Aprovacao pelo Ordenador de Despesas;

- Encaminhamento da Prestacdo de contas;

- Execucdo Financeira (na gera¢do do documento habil).
v Realizada na tramitacdo das viagens, quando identificado que n3o houve
atualizacdo dos empenhos envolvidos nos ultimos 3 dias, independente
da natureza do empenho.

O acionamento da sincronizacdao do empenho somente podera ser feito apds 15
minutos da execucdo da uUltima consulta, seja ela manual ou automatica.
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Ao acionar a Sincronizacdo, o SCDP deverd atualizar:

v Alista de subitens do empenho;

v" A informac3o de "inscrito em restos a pagar", caso o empenho no SCDP
ja ndo conste com essa informagdo e se o ano de emissdo dele for
anterior ao ano corrente do SIAFI, entao deve ser atualizado;

v’ Atualizar a data da ultima verificagdo do empenho;

v' 0 valor do empenho, que seguira duas regras diferentes:

1. Empenhos que ndo sdao da modalidade Compra Direta por Fatura

Para esse tipo de empenho, ocorrera a atualizagdo do valor do empenho
independente do saldo disponivel no SCDP e nao serd realizado bloqueio de uso pelo
sistema.

Observacgao: o que se trata a operacdo de bloqueio esta sendo detalhado logo abaixo.
2. Empenhos que sao da modalidade Compra Direta por Fatura

- Se o valor retornado na consulta for maior que o valor anteriormente empenhado
(aporte do 6rgdo responsavel pela UGR), ou seja, houve um reforco no valor do
empenho, entdo deve ser atualizado o valor do empenho e realizado um lancamento de
"Aporte" no referido empenho, com a diferenca de valor calculada.

Por “Diferenca de valor" entende-se a diferenca entre o valor retornado pelo
SIAFI para o empenho e o valor atual desse empenho no SCDP. Caso o empenho esteja
blogueado, o mesmo deve ser desbloqueado pelo Sistema.

- Se, ao contrdrio, houver uma anulacdo (diminuicdo do valor do empenho):

* Se o valor anulado (diferenca) for menor ou igual ao saldo disponivel no 6rgao
responsavel pela UGR, entdo deve ser realizado um lancamento do tipo "Estorno" no
valor atual do limite atribuido a esse empenho no érgao responsavel pela UGR, retirando
esse valor.

- Se o valor anulado (diferenca) for maior que o saldo disponivel no érgado responsavel
pela UGR, o Sistema registra um langcamento de "Bloqueio" e realiza o bloqueio do
empenho para utilizacdo em novas reservas de valor.

Os empenhos permanecerdao bloqueados para uso até que o usudrio realize
distribuicdes que permitam a anulacdo do valor naquele empenho, ou seja, que o valor
suficiente seja devolvido ao empenho do 6rgado responsavel pela UGR para efetivacao
do lancamento de estorno. Ao tentar tramitar uma viagem cujo empenho esteja
bloqueado, serd exibida mensagem informativa indicando que o empenho esta
bloqueado para que o usuario selecione um novo empenho. A tramitacdao somente sera
possivel apds escolhido um empenho com saldo suficiente.
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Caso nao seja possivel a sincronizagao com o SIAFI para atualizagao do empenho
serd exibida mensagem informativa, para o usudrio decidir se continua com a tramitacdo
ou ndo. Ao tentar tramitar uma viagem cujo empenho nao tenha saldo disponivel
suficiente no SCDP para a realizagcdo da despesa, serd exibida mensagem informativa
para que o usuario selecione um novo empenho. A tramitagdo somente serd possivel
apos escolhido um empenho com saldo suficiente.

Observagao: Os termos “Aporte” e “Estorno” serdo detalhados no tépico
“Transferéncia de limites”.

4.4 Desativar Empenho

Por intermédio do icone o , serd permitido ao Coordenador Financeiro da
UGE/UGR, de acordo com a configuracdo orgamentaria, realizar a desativagdo do
empenho. Ao aciond-la, o empenho deixarad de ser apresentado para utilizacdo dos
orgdos, bem como ndo realizard a transferéncia de limite quando se tratar de
empenhos de passagens na Modalidade Compra Direta por Fatura. Assim que
acionado, o empenho sera apresentado com a situacdo de Inativo, conforme Figura
16.

SOLCITAGRAD APROVAGAD EXECUCAD PRESTACAD DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD FATURAMENTD L0
Vi estd aquil Gestio ¥ Orcamento/Financas 3 Empenho ¥ LISTAGEM ﬂ m zr 88 | B

FILTRO DE EMPENHO

ANimsero; NG Eemvilenite; s Responsdvel:  Cddigo PTRES: Nabtrers die Despasa; Modatdade die Compras

16 1 170011 Todas b Compra Direta por Fatura
PESGUESAR IR PARA IMPORTACAD DE EMPINHO
Descrigla £ Nimero £ UG Emitente & UG Responsivel £ Codigo PTRES © Siuagio £ ALles

EMPENHD PARA ATENDER
=

El - . GO

Ang; | NI W Orpla; COSIS - Covwdanago oo Sistems di Concesslo oe

Maria Angélica de Souza Barboss | sam

Ol

Figura 16 — Empenho Inativo
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Caso seja necessario retornar a situacdo do empenho para “Ativo”, basta clicar no
referido icone, que a sua situacdo sera convertida automaticamente.

4.5 Excluir Empenho

Simbolizado pelo icone a opcao Excluir Empenho permitira ao Coordenador
Financeiro realizar a exclusdo de um empenho importado para o SCDP, desde que nao
tenha sido vinculado a nenhuma viagem, de acordo com a demonstracdo da figura 17.

Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR
Versdo 10.20.0-SNAPSHOT Ano: 2024 v Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO APROVAGAO EXECUCAO PRESTACAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCDP
Vocé estd aqui: Gestdo }» Orcamento/Financgas » Empenho » LISTAGEM E E | for & 3 R6) B

FILTRO DE EMPENHO

Niimero: UG Emitente: UG Responsdvel: pesa: Modalidade de Compra:

o Exclusdo de Empenho v| [Todas ~

Confirma a exclusdo do empenho?

PESQUISAR 1R PARA IMPORTAGAD DE EMPENHO
SIM NAD
Descrico % Nimero % UG En = - s ¢ Situagéo ¥ AcBes
teste scdp 000796 201013 - ME 201013 - ME 151738 Ativo @ 7000 |

Figura 17 — Exclusiao de Empenho

A partir da confirmagao da exclusao, as demais informagdes associadas as
funcionalidades que refletem os dados do empenho também serao excluidas, a saber:

< Limites Empenho-Org3o e respectivos histéricos de lancamento;

< AtribuicOes de uso de érgaos;

< Tetos Orcamentario Setorial, cujo tipo de controle seja “por Empenho”;

< Histdricos de langcamentos em Tetos Orgcamentarios Setoriais “por Empenho” e
por “Natureza de Despesa”.

Atencao

+* Uma vez realizada a exclusdo do empenho, o Sistema permitird a
importacdo do empenho anteriormente excluido;

+» Caso a tentativa de exclusdo ndo seja realizada com sucesso, para
orientar o usudrio, o Sistema apresentard a mensagem contendo a
informacdo referente a impossibilidade de exclusao.
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4.6 Outras agoes disponiveis (Transferir Limite /Configurar Teto Orgamentario)

A opcdo “Outras agoes disponiveis” caracterizado pelo : icone oferece
ao Coordenador Financeiro e Coordenador Orcamentario Setorial a possibilidade de
Transferir Limite ou Configurar Teto Or¢camentario. Contudo, devem ser observadas as
seguintes premissas:

e Apenas empenhos da modalidade Compra Direta por Fatura serdo alvo da Acdo
Transferir Limite. Essa operagcdo é realizada exclusivamente pelo perfil
Coordenador Orgamentario Setorial;

Descricdo € Numero & UG Emitente & UG Responsavel ¢  Cadigo PTRES & Situagdo ¢ Acdes

EMPENHO PARA ATENDER
DESPESAS COM

PASSAGENS AEREAS 000007 201057 - CENTRAL | 201057 - CENTRAL | 124841 Ativo ® s O
(AMBIENTE DE
HOMOLOGAGAO). Transferir limite

Figura 18 — Transferir Limite

e As opcoes de "Transferir limite" e "Configurar teto orgcamentario” serdo
acessadas pelo Coordenador Financeiro apenas quando ele acumular também o
perfil de "Coordenador Or¢gamentario Setorial".

e Com relacdo aos empenhos de Diarias, Passagens (Agenciamento), Restitui¢ao
e Servigo Correlato, o teto orcamentario continua sendo atualizado pelas opcoes
Gestdo > Orcamento/Finangas > Teto Or¢amentario Setorial e Teto
Orgamentario Superior,

e O acesso a funcionalidade Teto Orgcamentario Setorial também podera ser
viabilizado pela opg¢dao “Configurar teto or¢gamentario”, conforme evidenciado
pela figura 19.

Descricio © Nomero $ UG Emitente < UG Responsdvel & Codigo PTRES & Situagdo ¥ Acles
FK-[2022] Custeio de - B - PTRES-Pass- X s ¢l
Passagens AG (Nacionais) 950008 201017 - ME 201017 - ME 04122079 Ativo ® 4 0
Configurar teto orgamentario
1] o v

Figura 19 — Configurar teto or¢camentario
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5. Transferéncia de Limite

A transferéncia de limites somente poderd ser feita entre 6rgdos autorizados a
utilizar o empenho, conforme configuracdo orcamentdria - somente drgdos que
atendam esse critério serdo listados na funcionalidade. Para isso, basta que o 6rgao
tenha a UGR em sua configuracdo orcamentaria e tenha sido atribuido para uso do
empenho, a fim de que seja permitida a transferéncia, ndo importando a hierarquia
entre as unidades envolvidas.

O controle das transferéncias de limite deve ser feito sempre sobre o empenho
selecionado, devendo ser indicado no campo apropriado o valor a ser transferido e por
ano de exercicio, considerando que este deve ser o mesmo ano do empenho.

Para realizacdo da transferéncia de limite foi disponibilizada no menu Gestao >
Orcamento/Finangas, a funcionalidade denominada Transferéncia de Limite, que
permitirda ao Coordenador Or¢camentario Setorial realizar a transferéncia de recursos,
entre unidades administrativas da estrutura que compde o Orgdo, funcionalidade
disponivel apenas para empenhos de Compra Direta por Fatura.

A funcionalidade pode ser acessada tanto pela consulta de empenho em “Outras
acoes disponiveis>Transferir Limite” quanto pelo acesso especifico em
“Gestdao>0Or¢camento e Finangas>Transferéncia de Limites” em que sera apresentado o
guadro com filtro para selecao do empenho que se deseja executar as transferéncias de
valores.

Uma vez selecionado o empenho, o Sistema apresentara no quadro “Empenho”
resumo dos dados do empenho selecionado. No quadro “Transferéncia de Limite”,
serdo disponibilizadas duas op¢des de transferéncia: Aporte e Estorno, que permitirdo
a movimentacdo de recursos pelo campo Valor a Transferir, conforme demonstrado na
conforme figura 14. Ambas tém em comum os seguintes comportamentos:

e E possivel realizar Aporte/ Estorno para mais de um érg3do de uma sé vez,
para isso, tem que ser selecionado mais de um drgdo na listagem, dessa
forma, o valor informado sera transferido no mesmo montante para todos
os selecionados;

e Serd registrado no quadro “Histérico de transferéncia de limites” o
lancamento realizado para cada érgao selecionado;

e A transferéncia somente sera efetivada quando o saldo disponivel em cada
orgao for equivalente ou maior que o informado;

e (Caso o saldo disponivel em pelo menos um dos érgaos selecionados ndo seja
suficiente, deve ser exibida mensagem de alerta para o usuario revisar as
informacodes para transferéncia, e a operacdo nao deve ser efetivada;
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i3

Vocé estd aqui: Gestdo 3 O /Fi » » TRANSFERENCIA DE LIMITE Ol o® =@
EMPENHO
Empenho:* Valor Empenhado: Situagdo: Exercicio: Tipo do Vinculo:
| 2010572022NE000021 v RS 25.000,00 Ativo 2022 UGR
UGR Responsavel:
CENTRAL - Central de Compras
(% TRANSFERENCIA DE LIMITE
Tipo de Transferéncia:* Saldo Disponivel:
@ Aporte () Estorno R$ 20.000,00
Valor a Transferir (R$):* Orgéo(s) Selecionado(s): Valor Total a Transferir:
0,00 1 RS 0,00
¥ EZE
Vock estd aqui: Gestdo ) Or ngas 3 ho 3 DE LIMITE Bl o® (g
Empenho:* Valor Empenhado: situagio: Exercicio: Tipo do Vinculo: GR Responsdvel:
RS 2.000,00 Ativo 2022 UGR. CENTRAL - Central de Compras
ﬁsm{em DE LIMITE
Tipo de Transferéncia:* | Saldo Disponivel:
@ Aporte © Estorno RE 1.000,00
Valor a Transferir (RS):* Grgso(s) Selecionade(s): Valor Total a Transferir:
[ 000 o 70,00
@ P terinls oe Acone od tar como arigem ou destin 3 UGR Responsivel ou ko e uGR érofo Fara reslizacio
sando aue, sers apiicada sm cad: érgdcs que possuom 3 mesma UGR sm sua Configurage Orgamentiria.

~ [ Ministério da Economia
- Sec de Gestlo e
- Secretaria de Gestdo
il | | Saldo Diponivel: RS 62,53
= 1] coardanagiio-Garal do Procassos Hatrénica Macional

.wmmumﬁmmsem
- Central de Compras | Saldo Diponivel: RS 1.000,00
=7 Coardenacho de Gestéo da Informacie e Tecnologia
| Tecnologia e
=[] Secretaria de Governa Digital
i | Servigos Pablicos.
[ CoardenacBo-Geral de Pesqulsa de Usuarla

@fisTorico oe TRanserencia oF Lmes |

o Estoma | owovazz iz | 20.000,00 | Cental da Compras | cenirat de compras | Lovena g1 pereca

Observagies:
Anulagso ne empenho retsrnado pelo SIAFL.

o | r— a1/04/2022 11230 0.000,00 | Pepartamants da Normas a Sistamss da | ngistica o — [y —
o Estorno o1/04/2022 11:28 5.000,00 | Coordenagso de Gesto da Informag3a & Tecnologia Central de Compras Lorena Eias persira
o | Bloqueado 31/03/2022 14:53 -28.000,00 | Central de Compras. Central de Compras Paula Antunes.

) Bloqueado 20/03/2022 16131 -28.000,00 | Central de Compras Central de Compras Lorena Elias Percira.

Observagaes:
18koqueio par diferanca de saido ratornado 80 SIAFL - Valor FEROMBZo 09 SIAKL: HS 2.U00,00°, Vake 86 $Mpanho no SLUP: HS J0.000,00,

[ | aporte 29/03/2022 16:20 5.000,00 | Central de Compras Coordenacio de Gestio da Informaclo e Tecnolagia Lorena Elias Pereira
o Bloqueado 20/03/2022 16:06 -26.000,00 | Central de Compras Cantral da Compras Lorana Elias Parsira

o | Aports 29/03/2022 12:04 10.000,00 | Central de Compras ‘Departamento de Normas & Sistemas de Logistica Lorena Ellas pereira

o Aporte 29/03/2022 10:00 30.000.00 | Central de Compras Central de Compras. Lorena Elias Pereira

Observagdos:
Cmpenhe importade do STATT.

Figura 20 — Transferéncia de Limite
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Para melhor entendimento dos conceitos dos Tipos de Transferéncia, informa-se:

e Aporte: operagao em que o SCDP realizard a transferéncia do valor informado
retirando do 6rgdo de exercicio selecionado e adicionando-o no 6rgao
selecionado na listagem de érgdos, considerando que:

- O valor maximo da transferéncia é limitado ao saldo disponivel no 6rgao de
exercicio;

e Estorno: o SCDP realizara a transferéncia do valor informado retirando do érgao
selecionado na listagem e adicionando-o no érgdo de exercicio selecionado ou
no orgdo da UGR responsdvel, caso seja o responsavel.

v' 0 é6rgdo de origem da operacdo deve possuir saldo disponivel referente ao
empenho em questado, ainda que esse valor ndo tenha sido recebido diretamente
do 6rgdo da UGR Responsavel pelo empenho;

o O valor maximo da transferéncia é limitado ao saldo disponivel no
empenho do érgdo de origem;

v' Quando a operagdo de estorno originar de um érgdo que n3o seja o responsavel
pela UGR:

- s6 serd possivel estornar de seus érgaos filhos;

- o0 valor maximo a ser retirado serd o valor total que ele transferiu para
seu o6rgao filho.

Serdo listados no quadro “Transferir limite para o(s) 6rgdo (s)”, os érgdos que
possuem a mesma UGR do empenho em sua Configuracdo Orcamentaria, conforme
evidenciado na figura 20.

A partir da marcagdo do tipo de transferéncia, seja Aporte ou Estorno, do
preenchimento do campo “Valor a Transferir”, bem como selecionar o drgao
beneficiario do recurso e registrar as observacdes pertinentes, basta clicar no botao
Transferir, para concluir a operagao. Feito isso, as agcdes geradas nessa funcionalidade
serao registradas no quadro “Histérico de Transferéncia de Limites”, conforme
apresentado na figura 20.
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6. Extrato de Utilizacdo — Limite Empenho Orgdo

Trata-se de uma funcionalidade que permitird aos usudrios do Sistema
visualizarem as distribui¢cdes e as utilizagdes dos limites por Empenho gerados para
atender a modalidade Compra Direta por Fatura, agregando uma visdao de consumo e
facilitando significativamente o controle orgamentdrio e financeiro de cada unidade
administrativa responsavel pelo recurso.

Acessada por meio do Menu Gestdao > Orgcamento/Financas > Extrato de
Utilizacdo — Limite Empenho Orgdo, essa funcionalidade ird oferecer ao Coordenador
Financeiro, Coordenador Or¢camentdrio Superior e Setorial, a condicdo de acompanhar
e monitorar os gastos resultantes dos empenhos associados aos drgdos com atribuicdo
de utiliza-lo, sendo que sé serdo apresentados empenhos aos 6rgaos que possuam limite
associado a eles.

No quadro Extrato de Limite serdo disponibilizados os filtros para indicagao do
Empenho e UG Responsavel, bem como a possibilidade de selecionar a exibicdo de
Empenhos, UGRs e Orgdos Inativos. Havera a possibilidade de mostrar ou inibir os
detalhes das unidades administrativas que utilizam os empenhos, através do link
“Mostrar/Esconder detalhes”.

Uma vez preenchidos esses campos e acionado o botdo Pesquisar serdo
apresentados o extrato do limite selecionado conforme demonstrado na figura 21.
Quando selecionado o filtro por empenho, serdo apresentados todos os empenhos
associados diretamente ao drgdo de exercicio indicado no SCDP, que tenham sido
emitidos no ano de exercicio indicado no SCDP mais aqueles que tenham sido emitidos
nos 2 anos anteriores e que estejam marcados como Restos a Pagar no Siafi. Caso ndo
exista nenhum empenho a ser listado para o érgdo de exercicio, serd apresentada
mensagem indicando a necessidade de verificacdo da sua Configuracdo Orcamentaria,
pois pode ndo possuir UGR configurada ou nenhum empenho de compra direta por
fatura que possua as suas UGRs.

Atencao!! Quando um drgao utiliza o saldo do pai, por ndo ter tido distribuicao
direta para ele, entdao ndo sera apresentado na listagem do Extrato. No entanto, caso os
6rgaos filhos consumam do saldo de seus pais e, posteriormente, tenha valores
atribuidos para si, esses consumos devem permanecer diferenciados.
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Maria Angélica de Souza Barbosa SAIR

SCOL.

SOLICITAGAD APROVAGAO EXECUGAC PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCOP
Voce estd aqui: Consultas 3 Extrato Utilizago - Limite Empenho Orgdo % LISTAGEM - M- WIRA B @
EXTRATO DE LIMITE
Empenho: UG Responsavel:

2010572022NE990111 ~ Todos v

Exibir Empenhos inativos Exibir UGRs inativas Exibir Orgdos inativos

PESQUISAR | EXPORTAR PLANILHA

Andamento (R$) Realizado (R$) Total Despesas (Rs)

Consumivel Devolucto Créditos de
I R
. (RS} s | Tarfade g Trfade e | Tanfade - (Rs) oMo (Rs) Reembolso
Embarque Embarque Embarque
Empenho: 2010572022NE990111 .
© UGR: 201045 1.000.000,00 2.561,70 101,63 35.033,98 1.520,25 37.595,68 1.621,88 39.217,56 3.758,82 964.541,26 Latam: RS 7.740,08

Tipo de : UGR

Ministério da Economia 15.152,71 0,00 0,00  16.062,41 660,22 | 16.062,41 660,22 | 16.722,63 3.758,82 2.188,90

e Gestio 787.847,29 685,90 3,65 4.142,84 277,09 4.828,74 310,74 5.139,48 0,00  782.707,81

Secretaria Especial da Fazenda I 97.000,00 1.875,80 67,98  14.828,7 82,94 6.704,53 650,92 | 17.355,45 0,00  179.644,55

. [1] |- 80 v

Figura 21— Extrato de Limites

O Sistema apresentard o conteddo do empenho de forma consolidada, exibindo o
consumo total associado a ele, ou seja, a consolidagdo de tudo que foi consumido no
empenho. Serd apresentado um link destacado na cor azul, no qual, uma vez acionado,
direcionara o usuario a funcionalidade Transferéncia de Limites. Ao acionar a seta de
expansdo, outros dados como: o nome do 6rgdo e demais siglas dos 6rgdos serdao
apresentados em ordem hierdrquica a partir do érgao pai, de modo que para cada drgao
serd exibido o valor do seu préprio consumo.

Para cada érgdo deve ser exibido seu préprio consumo, ou seja, visdo dele como
orgdo solicitante, somado aquilo que fora consumido pelos 6rgdos filhos que estdo
usando do limite dele para compra por ndo terem o empenho diretamente atribuido
para si.

Conforme figura 21, serdao apresentadas aos usudrios o quadro contendo as
seguintes colunas, com suas respectivas caracteristicas:

Consumivel: resultado do somatério dos aportes mais estornos para esse 6rgao,
menos aportes e estornos deste drgdo para outro. Esse valor é destacado em verde,
de forma a identificar que ele equivale ao valor do Aporte no érgao responsavel pela
UGR. Esse valor correspondera ao Valor Empenhado no SIAFI - o somatério do
Consumivel em todos os 6rgaos que utilizam o empenho deve resultar neste valor
destacado em verde;

Andamento: somatério do valor reservado para pagamento de tarifas no
empenho/drgio, mas ainda n3o efetivamente pago, apenas reservado, sendo:

v Tarifa: somatdrio das tarifas em andamento no érg3o;
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v' Tarifa de embarque: somatério das tarifas de embarque em
andamento no drgao;
Observagdo: Na linha de consolidagdo dos dados do Empenho, esse valor
consistird no somatdrio das Tarifas em andamento em todos os drgaos que utilizam o
empenho.

O valor da tarifa da coluna “Andamento” serd um link, que ao ser acionado exibira
a relagdo de bilhetes reservados no limite selecionado, conforme apresentado na figura
22:

Qscor o

Ao 3z +  CroSor ME - Ministério da Economia
SOLICITAGAC APROVACAD EXECUGAD PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO SCOP
Vocé esta aqui: Censultas 3 Extrato Utilizagho - Limite Empenho Orgéo ¥ LISTAGEM BE o 5] (@

EXTRATO DE LIMITE

Empenha: UG Responsavel; | Reservas em Andamento x
Todes ~ Todes
cren & s s Tarifa de Embarque  Crédito de Reembolso s 5 s
Exibir Empenhas inativos Exibir UGRS in Companhia Aérea & Localizador Tarifa (R§) ¥ o . s PCOPT Orgdo Solicitante ©
(RS) & tilizado (R$) ¢
SOL Linhas Acreas COWXFU 1.181,90 28,33 0,00 | 000016/22
PESQUISAR | | EXPORTAR PLANILHA Inteligentes
. cozPYD 1.191,80 38,06 0,00  000016/22
Inteligentes
[Mostrar/Esconder detalhes
GOL Linhas Adreas
S 498,90 36,06 0,00 | 000007/22
Inteligentes DQHT 25,90 o 0000072
Orglia LATAM AIRLINES BRASIL HWDFEX 592,27 35,52 0,00 000002/22 Ministério da Economia
LATAM AIRLINES BRASIL WSIUC 482,40 35,52 0,00 | 000013/22 Secretaria Especial de
Empenho; 2010572022NE990113 ! s = g & Trabaino
0 UGR: 201017
Tipo de Vinculo: UGR
e @ =
Empenho; 2010572022NE0001 14
0 uer: 201017
Tipo de vinculo: UGR —

Empenho: 2010572022NE990111
0 UGR: 201045

Tipo de vinculo: UGR
Empenha: 2010572022NE990112

0 UGR: 201045 998.000,00 592,27 3552 | 7.371,90 280,91 7.964,17 316,43 8.280,60 1.589,85 991.309,25
Tino de Vincula: LGR

Figura 22 — Reserva em Andamento

Realizado: somatdrio do valor das tarifas realizadas (efetivamente pagas) no
empenho/érgio, sendo:

v’ Tarifa: somatdrio do valor das tarifas realizadas (efetivamente pagas)
no empenho/érgao;

v Tarifa de Embarque: somatério do valor das tarifas de embarque
realizadas (efetivamente pagas) no empenho/drgao.

Observagao: Na linha de consolidacdo dos dados do Empenho, esse valor

consistira no somatério das Tarifas realizadas em todos os 6rgaos que
utilizam o empenho.
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O valor da tarifa da coluna “Realizado” sera um link, que ao ser acionado exibira

a relacdo de bilhetes emitidos no limite selecionado, conforme apresentado na figura
23:

| Maria Anglica de Soura Barbasa SAR
QS;QP__ PR
SOLICITACAD  APROVACAG  EXECUGAO | PRESTACAODECONTAS | CONSULTAS = RELATORIOS | GESTAO  FATURAMENTO  SCDP
Voce esta aqui: Consultas 3 Extrato Utilizacso - Limite Empenho Orgdo % LISTAGEM Bl o2 @
EXTRATO DE LIMITE
Empenho: UG Responsdvel
Todes ~ Todos ~
Exibir Empenhos inativos Exibir UGRS Inativas Exibir Orgdos inativos
PESQUISAR EXPORTAR PLANILHA
scander detalhes]
Andamento (R$] Realizado (R$) Total Despesas (R¢) .
_ . Devolugo .
vel (R3] ido (R3] 2 Reembol
brodo Consumivel (R$) - TR o Y o ey - e Saldo (RS Créditos de Reembolso
- Embarque s Embarque = Embaraue .
Empenho: 201057202 2NE90113 -
0 UGR: 201017 1.000.000,00] Bilhetes Realizados x
Tipa de Vinculo: UGR
Empenho: 201057202 2NE9901 14 . s . o Tarifa de Embarque  Crédito de Resmbolsa o et 5
0 UGR: 20101 1.000.000,00 | ComPanhia Aérea P M R8) & Utilizado (RS) @ PP Orgdo Salicitante
Cos/oavicylaclion GOL Linhas Aéreas I R . 000 | cooriaz Coordenaio de Gestdo da
Empenho: 201057 2022MEI90111 Inteligentes Informagdo e Tecnologia
© uGR: 201045 1.000.000,00
Tipa de Vinculo: UGR.
=2 <« [1] = - 80 v
finistério da Economia W 15.152,71
Secre 787.847.29 FECHAR
spe 0,00

Figura 23 — Bilhetes Realizados

Total Despesa: resultado da operacdo: Tarifa + Tarifa de Embarque e o Total,
sendo:

v’ Tarifa: somatdrio do valor das tarifas realizadas (efetivamente pagas)
no empenho/érgao;

v Tarifa de Embarque: somatério do valor das tarifas de embarque
realizadas (efetivamente pagas) no empenho/drgao;

v' Total: somatdrio dos valores das colunas "Tarifa (RS)" + "Tarifa de
Embarque (RS)".

Devolugao: somatdrio dos valores devolvidos devido a reembolsos que estdo
compensando débitos no TCRP gerado.

Observagdao: Os valores de Devolugdo somente serdo computados apods
geracao do TCRP, caso existam reembolsos disponiveis para utilizacdo e que estdo
compensando débitos no TRCP gerado. Na linha de consolidacdo dos dados do
Empenho, esse valor consistird no somatorio das Devolugdes em todos os érgaos
gue utilizam o empenho.
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Saldo: totalizacdo dos seguintes valores: “Consumivel” - “Total Despesa Tarifa” -
“Total Despesa de Tarifa de Embarque” + “Devolucdo”;

Créditos de Reembolso: Valores de créditos de reembolso indicados por
Companhia Aérea para cada empenho listado que serao utilizados prioritariamente
em novas emissoes de bilhetes da companhia aérea indicada e do empenho indicado
(esse reembolso difere daquele referente a Devolugdo). Sé serdo apresentados esses
dados na linha de consolidacdo dos dados do empenho e quando existirem valores
para as companhias aéreas.

Apds aplicados os filtros e escolhidos os empenhos que se deseja analisar, é
possivel realizar a exportacdo para planilha do Extrato de Utilizacdo — Limite Empenho
Orgdo. Para isso, basta clicar no botdo “Exportar Planilha”, conforme evidenciado na

figura 24.

Maria Angélica de Souza Barbosa SAR
SOLICITACAO APROVAGAO EXECUGAO PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAO FATURAMENTO Scop
qui: Consultas » Extrato Utilizacio - Limite Empenho Orgao » LISTAGEM -l Q@
) DE LIMITE
Em
20 v
xib Exib
o
Andamento (RS) Realizado (R$) Total Despesas (R3] hicko
Dew o
el (Rs) )
Orglo Consumivel (R$) e Tarifa de o Tarifa de o Tarifa de. o (R$) Saldo (Rs) Créditos de Reembolso
- Embarque & Embarque e Embarque
Empenho: 201057 2022NE990113
© UGR: 201017 1.000.000,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 1.000.000,00
Tipo de Vinculo: UGH
) W
jal de D 00 | o000 oo | o000 o000 o000 5500
Empenho: 2010572022NE990114
© UGR: 201017 1.000.000,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 000 1.000.000,00
Tipo de Vinculo: UGR
Empenho: 2010572022NE990111 ) )
© UGR: 201045 1.000.000,00 2.561,70 10163 35.033,98 152025 37.595,88 162188 3921756 375882 964.541,26 Sali By e

Tipo de Vinculo: UGR

Figura 24 — Exportar Planilha

Latam: RS 7.740,08

Para auxiliar a andlise dos dados disponiveis Extrato de Utilizagdo — Limite
Empenho Orgio, essa funcionalidade oferece ao usuéario a possibilidade de exportar o
referido Extrato para planilha no formato ODS, conforme apresenta figura 25.
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MINISTERIO DA ECONOMIA
Secretaria Espedial de Desburocratizagdo, Gestdo ¢ Governo Digital
Secretaria de Gestdo

0Orgdo de Exercicio: Ministério da Economia Ano de Exercicio: 2022
Empenho: 2010572022NE990113 UG Responsdvel: Todas Exibir Orgdos Inativos: Nio
Exibir Empenhos Inativos: N30 Exibir YGRS Inativas: N3o
9 Extrato de Limite de Empenhos
10
11 Andamento Realizado Total de Despesas
Grgdo Consumivell i i i Devolugo| saldo Créditos de Reembolso|
12 o [ Tarifa de| - Tarifa de| — Tarifa de| — e
Embarque| Embarque| Embarque|
Empenho: 2010572022NE990113
13 |ugR: 201017 R$1.000.000,00| RS0, 00) R$0,00| R$0,00 R$0,00| R$0,00| RS0,00) R$0,00| R$0,00(  R$1.000.000,00
Tipo de Vinculo: UGR
14 |Ministério da Economia 1 2 R$999.450,00| RS0, 00| R$0,00| R$0,00 R$0,00| R$0,00| RS0, 00| R$0,00| R$0,00| R$999.450,00
ME > Secretaria Especial de
15 |Desburocratizagdo, Gestdo e R$550,00| R$0, 00 R$0,00| R$0,00| R$0,00| R$0,00 R$0, 00| R$0,00) R$0,00 R$550,00
Digital2
16
17 _|* - simirg do Grgdo respensdvel pla YGR
18 |2 - Umite utilizado pele, Qrgdo de Exerdlcio
19

Figura 25 - Planilha Extrato de Limite do Empenho

Além disso, os campos Saldo de Empenho e Limite Or¢camentdrio do quadro de
“Recursos da Viagem para passagens” terdo a visualizacdo de dados ajustada.

Nas etapas de Cadastrar/Alterar Viagem, Passagem > Reservar > PCDP, Prestacdo de
Contas, Aba Complemento ao marcar a op¢ao “Mostrar Saldos dos Empenhos” e
Mostrar Limite Or¢gamentario, no quadro de “Recursos da Viagem para Passagens”, o
Sistema apresentara os valores disponiveis para uso no 6rgao solicitante, conforme
demonstrado na figura 26.

* RECURSOS DA VIAGEM PARA PASSAGENS

PTRES:

PTRES Passagens v

Se preferir, selecione um PTRES para filtrar os empenhos listados.

Empenho:* Modalidade de Compra:
2010572022NESS0111 - FK-[2022] Custeio de Passagens COC (* WV Compra Direta por Fatura

Valor Empenhado - Siafi: Disponivel - SCOP:

Saldo do Empenho: R$ 1.000.000,00 RS 964.541,26

Crédito de Reembolso Gol: Crédito de Reembolso

R$ 988,62 Latam:
R$ 7.740,08
Teto: Saldo Disponivel:
Limite Orgamentario: R$ 15.152,71 RS 2.188,90
Mostrar Saldos dos Empenhos Mostrar Limite Or¢camentario

l * O pagamento sera realizado utilizando Crédito Centralizado

| EFETUAR RESERVA

Figura 26 — Recursos da Viagem para Passagem
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Importante saber o que muda:

- A sele¢do dos recursos deixa de ser indicada pelo Projeto/Atividade e
Descricdo/Favorecido e passa a ser selecionada pelo Plano de Trabalho
Resumido (PTRES);

- Alindicagdo de PTRES para a consulta de empenhos é opcional;

- Em "Saldo de Empenho":

- “Valor Empenhado — SIAFI” é o valor empenhado no Siafi, retornado pelo
servico de consulta a esse sistema.

- “Disponivel — SCDP”:

a) Para empenhos da modalidade Compra Direta por fatura é o valor
empenhado (-) valores em andamento no SCDP (-) valores realizados no
SCDP (+) Devolugdo (confirmado pela emissdao do TCRP).
b) Para demais empenhos: valor empenhado (-) valores em andamento
no SCDP (-) valores realizados no SCDP.

- “Crédito de Reembolso”: apresentado apenas para empenhos de passagem
aérea na modalidade Compra Direta por Fatura. Apresenta o acumulado de valores a
compensar vinculado a um empenho e a uma companhia aérea, sdo obtidos apds a
geracao do TCRP.

*Em uma nova compra de passagem aérea que utilize o mesmo
empenho e seja da mesma companhia aérea, esse saldo terd prioridade de
consumo frente ao limite do Empenho Org3o. Ele ndo compde o Saldo
Disponivel do Empenho.

*Quando uma reserva for excluida, serdo devolvidos os limites do
Empenho Orgdo e do Saldo de Crédito de Reembolso.

*As companhias aéreas que nao tiverem crédito de reembolso no
empenho ndo terdo valor exibido.

*Na utilizagdo de Saldo de Crédito de Reembolso, o sistema deve
registrar os langcamentos de realizacdo no Histérico do Bilhete.

*Caso o valor do crédito de reembolso apresentado ndo seja o suficiente

para pagar o valor total do bilhete, o Sistema deduzird a diferenca de valor do saldo do
empenho selecionado pelo usuario;
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7. Transferéncia de Crédito de Reembolso

Funcionalidade foi desenvolvida para permitir ao Coordenador Financeiro a
realizacdao da transferéncia de crédito de reembolso, pela modalidade Compra Direta
por Fatura, entre empenhos de mesma UGR e mesma natureza de despesa.

Acessada por intermédio do Menu Gestdo > Orgamento/Financas >
Transferéncia de Crédito de Reembolso, no quadro “Transferéncia de Crédito de
Reembolso”, serdo apresentados os filtros UG Responsavel, Empenho Origem e
Empenho Destino para selec3o e execucdo dos valores de crédito. E importante saber o
seguinte:

¢ UG Responsdvel: exibird todas as UGR que tem o 6rgdo do usuario logado
como responsavel. Caso s exista uma, ela estara selecionada por padrao;

e Empenho Origem: serdo listados os empenhos que tenham como UGR
responsavel, a UGR selecionada pelo usuario e possuam saldo de crédito de
reembolso.

- Ao ser selecionado o empenho, devera ser exibido o saldo de crédito de
reembolso atrelado ao mesmo, bem como a quais companhias aéreas estdo
atreladas ao referido crédito.

¢ Empenho Destino: serao listados os empenhos que tenham como UGR
responsavel, a UGR selecionada pelo usuario.

- Serao listados os empenhos do ano corrente e do ano imediatamente
anterior.

Logo que indicados, o Sistema apresentarda o quadro Créditos de Reembolso
Disponiveis, contendo o nome da Companhia Aérea e o valor do Crédito de
Reembolso objeto de transferéncia.

Atencgao!!

%+ A transferéncia de crédito é realizada apenas pela UGR responsavel pelos
empenhos e limitando-se ao valor disponivel de créditos de reembolso;

4+ O saldo de crédito de reembolso atrelado a cada Companhia Aérea devera ser
transferido apenas a mesma Companhia, bem como nao existira opcao de
estorno do valor de crédito de reembolso;

++» Cada transacdo sera entendida como uma transferéncia de crédito e sera

sempre no valor integral do saldo do crédito de reembolso.
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Para execucdo da transferéncia de crédito pela UGR responsavel pelos empenhos
o Coordenador Financeiro deve selecionar a Companhia Aérea que provera a
transferéncia de valor e clicar no botdo “Transferir Crédito” conforme figura 27.

mMaria Angélica de Souza Barbosa
sugp-P_\ oT Anot 022 v Orgdo: CENTRAL - Central de Compras

SOLICITAGAO APROVAGAC EXECUGAQ PRESTAGAO DE CONTAS CONSULTAS RELATORIOS GESTAD FATURAMENTO SCOP

Vocé estd aqui: Gestdo ) Orcamento/Financas % TRANSFERENCIA DE CREDITO DE REEMEBOLSO BE o

TRANSFERENCIA DE CREDITO DE REEMBOLSO

UG Responsavel:* Empenho Origem: Empenho Destino:*

170536 - CENTRAL v 2010572022NE000028 hd 2010572022NE0D00Z1 v

Créditos de Reembolso Disponiveis:*

Companhia Adrea € Crédito de Reembolso £

GOL Linhas Aéreas 1

TRANSFERIR CREDITO

R$ 1.423,41

Figura 27— Transferir Crédito

8. Central de Servico Compartilhado (CSC)

A Central de Servico Compartilhado (CSC) é uma unidade administrativa com
equipes especializadas que centraliza atividades e servicos comuns a varias
organizacdes. Nesse contexto, a proposta da concepcdo de um CSC é consolidar
atividades que sdo comuns a varias partes da organizacdo em uma Unica unidade ou
local para executar essas funcoes, cujo objetivo é aumentar a eficiéncia, reduzir os
custos e aprimorar a qualidade das tarefas centralizadas.

Acessada por meio do menu Gestdo > Orcamento/Finangas, a funcionalidade
Central de Servico Compartilhado (CSC) permitirda aos usudrios com o perfil
Administrador Central e Administrador Setorial verificar quais sdo as unidades
administrativas atendidas por esse servico, cada qual com o seu respectivo nivel de
permissao, a seguir descrito:

v" Administrador Central: realiza a pesquisa e visualizacdo dos dados de
gualquer Central de Servico Compartilhado;

v" Administrador Setorial: realizar a pesquisa, a visualizacdo dos dados e a
sincronizacdo dos empenhos das Centrais de Servico Compartilhado do
6rgdo de exercicio.

Observacao: Além do Administrador Central, os perfis Atendimento SCDP e
Auditor Central também poderao realizar a pesquisa e a visualizagdo dos dados
de qualquer Central de Servico Compartilhado, enquanto o Auditor Setorial
realizard apenas a pesquisa e visualizacdo dos dados das CSCs do érgao de
exercicio especifico.
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Com o objetivo proporcionar condicdes de acompanhar e monitorar os gastos de
uma determinada UGE, a qual foi configurada para a aquisicdo de passagens para uma
ou mais UGRs que representem uma CSC, a referida funcionalidade disponibiliza os

seguintes filtros de pesquisa: Modalidade de Compra, UGE e Ano do Empenho, de
acordo com a figura 28:

| Maria Angélica de Souza Barbosa | sm
25‘95?%“” Avo: 224~ Orgho: ME- Ministério da Economia
SOLICITAGAO  APROVACAO  EXECUCAO  PRESTACAODECONTAS ~ CONSULTAS  RELATORIOS ~ GESTAO | FATURAMENTO  SCOP
océ estd aqui: Gestao ) Orcamento/Financas 3 CENTRAL DE SERVIGO COMPARTILHADO Bl DO
CENTRAL DE SERVICO COMPARTILHADO
Modalidade de Compra:* UGE:*
Compra Direta por Fatura

Ano do Empenho:*
v - selecions

v 2024
Exibir Empenhos Tnativos

) Exibir Empenhos com Saldo Igual & Zero

s de preenchimento obrigate

Figura 28 - filtros para pesquisa

Assim que preenchidos os filtros indicados pelo usudrio, ao acionar o botdo

Pesquisar o Sistema apresentard, agrupados por UGR, os empenhos que atendam aos
critérios informados, conforme demonstrado na figura 29.

§scop

Maris Angélica de Souza Barbosa SAIR
Anc: 2024w Orplio: ME - Ministério da Economia

SOLICITAGAO  APROVACAC  EXECUCAO  PRESTACAODECONTAS — CONSULTAS  RELATORIOS ~ GESTAO  FATURAMENTO  SCDP
Voce esta aqui: Gestao B Orgamento/ Financas 3% CENTRAL DE SERVICO COMPARTILHADO BER o® B2OC

CENTRAL DE SERVICO COMPARTILHADO

veE:= Ano do Empenho: *
v 201013 - Ministério da Economia - 2024 -
Exibir Empenhas Inatives Exibir Empenhos com Saldo Igual a Zero
PESQUISAR

Mostrar/Esconder detalhes]

Empenho Saldo Disponivel - SCDP (RS) cré (Rs) Data de Importagso Data da Ukima Sincronizagdo

QUGR: 201013 - Ministério da Economia

“ El S (20 ~

Figura 29 - Filtros preenchidos

Uma vez acionado a seta de expansdo, localizada na coluna “Empenho”, o
Sistema apresentard o quadro contendo os seguintes dados: Empenho, Saldo Disponivel

no SCDP, Crédito de Reembolso, Situacdao do Empenho, Data de Importacdao e Data da
Ultima Sincronizac3o, conforme exibido na figura 30.
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Qscer s

Ao 2014w Orgdo: ME - Ministério da Economia

SOLICITACAD EXECUCAD ~ PRESTACAODECONTAS ~ CONSULTAS  RELATORIOS  GESTAO  FATURAMENTO  SCDP

& estd aqui: Gest3o »/Financas 3 CENTRAL DE SERVICO COMPARTILHADO NN B @C

Modalidade de Compra:* Ano do Empenho:*

Compra Diret Fatura ~

v 2024 -
Exibir Empenhos Inativos Exibir Empenhos com Saldo Igual a Zero

PESQUISAR

Saldo Dispanivel - SCOP (RS) Crédito de Reembolso (RS)  Situaclo Empenho  Data de Importago Data da Utima Sincronizago

Figura 30— Dados da pesquisa

De acordo com a figura 30, serdo apresentados além dos dados da UGR, Empenho
e Saldo disponivel no SCDP, quadro contendo as seguintes colunas com suas respectivas
caracteristicas:

v' Crédito de Reembolso: exibe os saldos dos empenhos da Compra Direta por
Fatura, o saldo do crédito de reembolso, se houver;

v Situacdo de Empenho: exibe o status do empenho, se Ativo, Inativo ou
Bloqueado;

v/ Data de Importag¢do: data/hora em que o empenho foi importado no SCDP;

v’ Data da Ultima Sincronizag¢do: data/hora em que o empenho foi sincronizado a
partir do SIAFI pela ultima vez.

9. Saldo de Empenho

A funcionalidade de Saldo de Empenho foi evoluida para permitir a visualizacao
de um subconjunto de dados de todos os empenhos atribuidos ao ano e érgao de
exercicio logado. Seu acesso permanece pelo Menu Consultas > Saldo de Empenhos
com a permissao de ser visualizada por todos os perfis usuarios do Sistema.

Nesse novo formato, o usuario podera selecionar os dados disponibilizados no
guadro Consulta Saldo de Empenho — Ano, onde sdo apresentados os seguintes filtros:
Empenho, PTRES, UG Emitente, UG Responsdvel, Natureza de Despesa e Modalidade
de Compra. Para facilitar a usabilidade dessa funcionalidade, o usuario podera utilizar a
tecla Ctrl, recurso que permite selecionar mais de um item dentro do mesmo filtro.

Feito isso, o Sistema apresentara a quantidade de itens selecionados ao lado no

nome do filtro. Assim que definidas todas as informacdes que se deseja consultar, deve-
se clicar no botdo Pesquisar, conforme figura 31.
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¥

Vocé estd agui: Consultas ) Saldo de Empenho » LISTAGEM

CONSULTA SALDO DE EMPENHO - ANO 2022

Empenho: )

2010132022NE000001

PTRES: )

[omancanne— ) [
1700032022NE000002 48598

PTRES-Pass-04122079

T IR

UG Emitente: ) UG Responsavel: [} Natureza de Despesa: Modalidade de Compra: )
170003 - CENTRAL Custeio - Despesas de r Agenciamenl to
Exercicios Anteris
R Custeio - Didriss de Militar

170536 - CENTRAL

2010132022NE000DD2

201013 - CENTRAL

* Utilize a tecla Ctrl para selecionar mais de um item nos filtros.

Custeio - Diarias de Nio-
Servidor |

Custeio - Diarias de

Figura 31 — Pesquisar Saldo de Empenho

O Sistema, entdo, exibird as informacdes relacionadas aos itens do empenho
selecionado, conforme figura 31. Para essa pesquisa, o SCDP ndo realizara consulta ao
SIAFI para obter os valores, serdo exibidos os armazenados decorrentes da ultima

verificacdo efetuada.

2022 v

Vocé esta aqui: Consultas ) Saldo de Empenho 3 LISTAGEM

CONSULTA SALDO DE EMPENHO - ANO 2022

Modalidade de Compra: [

BRI eo® 20

Empenho: B PTRES: [} UG Emitente: UG Responsavel: [} Natureza de Despesa:
] T
2010572022NE000039 124841 N - | Servidor Agenciamento
2010572022NE990111 48598 e gf::.‘.;& fros e Compra Direta par Cartdo
170536 - CENTRAL 170536 - CENTRAL

2010572022NE990112

2010572022NE990113

2010 14

201013 - CENTRAL

201057 -

* Utilize a tecla Ctrl para selecionar mais de um item nos filtros.

170564 - CENTRAL

201057 - CENTRAL I

Custeio - Passagens

Custeio - Restituicdes ‘
[

| Total : 2 |

FK-[2022] Custeio de Passagens CDC (Nacionais)

2010572022NES90111

201057 - CENTRAL

201045 - ME

1.000.000,00
(néio sincronizado)

964.541,26

Gol: R$ 988,62
Latam: RS 7.740,08

FK-[2022] Custelo de Passagens CDC 2 (Nacianais)

‘ 2010572022NES90112

201057 - CENTRAL

‘ 201045 -

1.000.000,00
(néio sincronizado)

993.309,25

i

- =

~

Figura 32 — Resultado da pesquisa do Saldo de Empenho

De acordo com a figura 32, serao apresentadas ao usudrio o quadro contendo as
seguintes colunas, com suas respectivas caracteristicas:

v" Descrig¢do: descricdo do empenho contido no SCDP;
v" Numero: nimero do empenho;
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v" UG Emitente: cddigo da Unidade Gestora responsavel pela UGE;

v" UG Responsavel: cédigo da Unidade Gestora responsavel pelo pagamento da
despesa. UGR dos empenhos que serdao buscados;

v Valor Empenhado: valor do empenho no Siafi retornado pelo servico de consulta
de detalhes do empenho. Também deve exibir a data da ultima verificagdo do
saldo do empenho.

v’ Disponivel no Empenho: valor disponibilizado para uso pelo empenho, sendo:
a. Para empenhos da modalidade Compra Direta por Fatura: valor
empenhado (-) valores em andamento no SCDP (-) valores realizados no
SCDP + Devolugdo (confirmado pela emissdao do TCRP)
b. Para demais empenhos: valor empenhado (-) valores em andamento no
SCDP (-) valores realizados no SCDP.

Observagao: O campo "Disponivel no Empenho" serd atualizado quando
ocorrer operacbes de reserva de valores e realizacdo de valores nos
empenhos (didria, passagem, servico correlato, agenciamento, restituicdo).

v' Crédito de Reembolso: Valores de créditos de reembolso indicados por
Companhia Aérea. Para cada empenho listado que serdo utilizados em novas
emissdes de bilhetes da companhia indicada e do empenho indicado.

IMPORTANTE

» Na execugdo de servicos centralizados, por sua natureza, orientagdes
complementares poderdo ser expedidas pela unidade administrativa
responsavel por sua gestdo, em relagao a prazos e procedimentos para inicio do
funcionamento;

» Demais informacdes relacionadas as evolugdes do modelo de Compra Direta
podem ser obtidas pelo documento “Orientacdes de Operacionalizacdo da
Compra Direta” e outros abordando as evolugdes posteriores da Compra Direta,
disponibilizados em Documenta¢des de Apoio na pagina de acesso inicial do
Sistema;

» Duvidas relacionadas a Compra Direta devem ser direcionadas ao Suporte SCDP
(https://portaldeservicos.economia.gov.br/) no Servico “Compra Direta”, onde
serdo criados servicos especificos para solucdes de problemas e duavidas
relacionadas a gestdo do modelo de compra de passagens centralizado.
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10. Resumo de utilizacao da Configuracao Orcamentaria do SCDP
10.1 Realizar a Configuracdo Orcamentaria do 6rgdo com a inclusdo das UGEs e UGRs

devidas.
K

Vocé estd aqui: Gestio ¥ Orcamento/Finangas % CONFIGURAGCAO ORCAMENTARIA BR o 20
Orgéo:

MI - Ministério da Integracdo Nacional

= UNIDADES GESTORAS EMITENTES - UGE

UGEs Disponiveis:*
‘Digite o codigo SIAFI ou nome do Orgdo Responsdvel para pesquisar UGE e incluir no orcamento ‘ -

Para inclusdo de nova UGE no SCDP deve ser informado apenas o Codigo SIAFI correspondente

= UNIDADES GESTORAS RESPONSAVEIS - UGR

UGRs Disponiveis:*
\Digite o codigo STAFT ou nome do Orgéio Responsdvel para pesquisar UGR e incluir no orcamento -

Para inclus@o de nova UGR no SCDP deve ser informado apenas o Codigo SIAFI correspondente

* Campos de preenchimento obrigatorio.

10.2 Realizar a importacdo dos empenhos.

3
Vocé estd aqui: Gestdo ) Orcamento/Financgas » Empenho IMPDRTACRD . . ‘ @‘ @ | = ® [

IMPORTAR EMPENHO

Tipo de Importagdo:* Vinculo:*

@ Unica O Em Lote @ UGR O vee
UG Emitente:* Nimero:* Ano: Modalidade de Compra:
— 2024 N0 se apica v

* Campos de preenchimento obrigatério.
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10.3 Fazer a associacdo dos orgaos que poderao utilizar cada empenho e realizar a
distribuicdo dos valores.

¥

Vocé estd aqui: Gestdo ) Orcamento/Finangas ) Empenho »» CADASTRO

EMPENHO
Nimero: Descrigao:* Situacao:
000006 didrias is e inter is servidor Ativo g
UG Emitente: Descri¢do UG Emitente: Ano:
201013 ME - Ministério da Economia 2022
Cédigo Natureza de ica de Subitens de Empenho:
339014 Custeio - Didrias de Servidor 14, 16
Cédigo PTRES: Descricéo PTRES:* Plano Interno:
48598 }r‘ ituicas ADMTESTE

Valor Empenhado:
R$ 10,00

Cédigo Favorecido:

201013 ME - Ministério da Economia
UG Responsavel: Descricio UG Responsavel: Tipo de Vinculo:
201013 ME - Ministério da Economia UGR

Passivo Anterior:
Nio

Descrigdo Favorecido:

Bl o® 2o

Restos a Pagar:
Nao

Orgéos atribuidos ao empenho UGR :
0s drgos listados na drvore possuem UG Responsavel do empenho em sua Configuracdo Orcamentaria.

~ | Ministério da Economia | Consumivel: R$ 0,00

v =l ia ial de izagHo, Gestéo e Digital2 | Consumivel: R$ 0,00
v ia ial de ia e Trabalho | Consumivel: R$ 0,00
] | ia iva | C ivel: R$ 0,00
v ia ial da I|C R$ 0,00
L] ia Especial de izacéo e Desil i | c ivel: RS 0,00
] ia de Comérdio Exterior e ionais | C: RS 0,00
|« Banco do Brasil S.A. | Consumivel: R$ 0,00
["] Agéncia Brasileira Gestora de Fundos i e S.A. | C RS 0,00
|| Banco da Amazénia S.A. | Consumivel: R$ 0,00
[vorman | s |
* Campos de preenchimento obrigatério.
== 0s campos Restos a Pagar, Valor e Subitens do Empenho s3o atuali a partir do Siafi.

10.3.1 Para empenhos que nao sejam de Compra Direta por Fatura: por intermédio
das funcionalidades de Teto Or¢camentdrio Superior e Teto Orcamentario
Setorial.

 souomgio | awowcho | Becucho | PRESTAGAODECONTAS | CONSWIAS  RELATORDS | GESTAO | mRMMENWTO | scor

Bl o® o=

Vock estd aqui: Gestao

s S o i e s o o o W
- oan om am am o ) ) o
— e = = o= = = ) ) =
Invesimerio - uresSevies de om ™ ™ o om0 oam om o
Y o o = "= = o o=
— = = o = = o = =
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10.3.2 Para empenhos da Compra Direta por Fatura por intermédio da
funcionalidade de Transferéncia de Limite.

Vock estd agquic Gestido 3 Orcamento/Finangas 3 Empenho 3 TRANSFERENCIA DE LIMITE

[ 1 AReR ROk

EMPENHO
Empenho:* Valor mpenhada: Situagdo: Exercicio: Tipo do Vinculo: UGR Responsdvel:
R$:2,000,00 ative 022 ueR ‘CENTRAL - Certral do Compras
{5 TRANSFERENCIA DE LIMITE
ino de Transfaréncia:* Saldo Disponivel:
® Aporte () Estorno R$ 1.000.00
Valor a Transferir (R):* Orgaofs} Selecionado(s): Valor Total o Transferie:
0,00 o R 0,00
Transferic limite para o(s) orgo(s):*
0 34 Estoma pode vea pordeads. Jaagsi o mai gdos podem ser salocianadas ra hararauia sends sue, o mESIG
vale serd

|| Ministéko da Economia
¥ Sewetana Especial de Desburocratizagde, Gest3a e Governo Digital2
= sacretaria de Gestia
» 171 Departamenta de Normas e Sistemas de Logistica | Saldo Giponivel: R$ 62,53
» Central de Compras | Salda Diponivel: RS 1.000,00
= || secretaria de Governo Digital
| d ervicos Piblicos

|8 HISTORICO DE TRANSFERENCIA DE LIMITES

o Estomo 01/04/2022 11:30 28.000,00 | Central de Compras. Central de Comaras Lorena Ellas Fereira
| o Estomo |mmu=:n | 9.000,00 | Departamenta e Normas e Sistemas de Logistica |n.mu-n-u- | Lorens Elias Persira

] Estomo 0y/04/2022 11:28 500,00 | Coardenacio de Gestdo da Informacto & Tecnologia ‘central de Comaras Lorens lias pereira
| ] Eloqueato |31.mnmu:sa | -28.000,00 | Contral de Compras |m-u.n-m- Imm—

] Bloqueada 2900372022 16:34 +10.000,00 | Contral ¢y Compras. Cantral éo Comaras Lorana Eias Persira
| L] aporte |wnuzu=au | 5.000,00 | Central de Compras. |mamﬁm-m | Lorena Elas Pereira

o Bloqueada 29/03/2022 16:06 +28.000,00 | Central de Compras. Central de Comeras Lorena Elias Pereira
) sgane Bt 10.000,00 | centa 0 Conprss | besaraments e armas ¢ satemas g Loisics | soren sias P

] Apante 29/03/2022 10:00 30.000,00 | central de Compras ‘central ge Comaras Lorens Elas Pereira

e @EEE (o
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