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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DCF - SECRETARIA ADMINISTRATIVA
OFICIO CIRCULAR N2 10/2025/DCF-SAD/UFMG

Belo Horizonte, 19 de dezembro de 2025

Aos
Pré-Reitores(a) e Diretores(a) das Unidades

Coordenadores de Departamento das Unidades Académicas

C/c:
Responsdveis pelos Setores Contabeis e Financeiros
Responsaveis pelos Setores de Convénios/Contratos

Assunto: Tramitagao de Processos relativos a Instrumentos Juridicos

Prezados(as) Senhores(as),

Cumprimentando  cordialmente V. Sa.,, o Despacho N2 00875/2025/GAB-
PROCURADOR/PFUFMG/PGF/AGU orientou que em situagoes especificas de prorrogacdo de vigéncia e de
acréscimo de valores aos contratos com as fundacdes apoio da UFMG e de acordo de parceria para PD&I
podem ser firmados considerando o check-list do parecer referencial, 4660580 , 4660586 , 4660589, sem
necessidade de nova analise juridica. Ressaltamos que as instrucdes para documentacdo dos processos,
constam dos QRCode no final desses pareceres.

Neste sentido, orientamos que esses processos devem iniciar a fase de documentagcdao em
pelo menos 60 dias antes do término da vigéncia e tramitado para a Divisdao de Convénios do DCF com o
prazo minimo de 30 dias anteriores ao final da vigéncia, em conformidade com o artigo 49 da Lei
9.784/1999 que dispde:

Art. 49. Concluida a instrugéo de processo administrativo, a Administragdo tem o prazo de até trinta
dias para decidir, salvo prorrogagdo por igual periodo expressamente motivada.

A partir do recebimento do processo na Divisdo de Convénios/DCF/PROPLAN, este setor tem
até 5 dias para dar prosseguimento ao processo, considerando o previsto no artigo 24 da Lei 9.874/1999
que diz:

Art. 24. Inexistindo disposi¢Go especifica, os atos do érgéo ou autoridade responsdvel pelo processo
e dos administrados que dele participem devem ser praticados no prazo de cinco dias, salvo motivo
de forca maior.

Caso ndo sejam observados esses prazos, a tramitacdo e a assinatura do instrumento podera
restar prejudicada.
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Solicitamos ampla divulgacdo a comunidade académica e administrativa da sua unidade.

Contamos com a compreensdo e colaboracdo de todos para o adequado funcionamento e
aos prazos de tramitacgao.

Nos colocamos a disposicdo para auxiliar a comunidade académica e administrativa na
instrucdo e tramitacdo desses processos.

Atenciosamente,

ELIZIO MARCOS DOS REIS
Diretor do Departamento de Contabilidade e Financas da UFMG

De acordo

MACILENE GONCGALVES DE LIMA

Pro-Reitora Adjunta de Planejamento e Desenvolvimento

——y
eil _ Documento assinado eletronicamente por Elizio Marcos dos Reis, Diretor(a) de departamento, em
o * fily 19/12/2025, as 11:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n?

assinatura

| eletrénica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

—
ei| _ Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pro-reitor(a) adjunto(a), em
- - fi‘y 19/12/2025, as 11:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 52 do Decreto n2

assinaiura

| eletrénica 10.543, de 13 de novembro de 2020.

IE.-. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
el https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
T8> acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 4841888 e

20l 0 codigo CRC BCESFOAE.

Referéncia: Processo n2 23072.264416/2025-72 SEI n2 4841888
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