SOLICITAÇÃO
 
 
 Ao Setor XXX,

[bookmark: _GoBack]Tendo em vista o início do exercício financeiro de 2020, solicitamos encaminhar ofício informando as demandas de despesas de diárias ________________ (nacionais/internacionais) para _______________ (servidor/colaborador eventual) no exercício para que seja providenciado o empenhamento das despesas e cadastro da Nota de Empenho no Sistema de Concessão de Diárias e Passagens (SCDP).
 
 
 
 
 
[NOME EM LETRAS MAIÚSCULAS]
[Cargo e Setor]
 

