Passo a passo para realizar assinatura digital (TOKEN) em documento pdf para o

Adobe Acrobat Reader DC Versdo: 2019.021.20061

OBS: ¢ recomendavel a utilizagao de versdes mais recentes do Adobe em Portugués.

- Com o Token conectado ao computador, abrir o documento em pdf com o Adobe

Acrobat Reader e clicar em ferramentas.
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- Clicar em Certificados:
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- Clicar em assinar digitalmente:
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- Ao aparecer a mensagem a seguir, ler as orientacdes e clicar em ok:

Acrobat Reader

Com o mouse, clique e arraste para desenhar a area na qual exibir a assinatura.
Quando terminar de arrastar a drea desejada, passara a proxima etapa do processo
de assinatura.

[[J Ndo mostrar esta mensagem novamente

oK

- Seguindo as orientagdes da mensagem anterior, com o cursor, clicar e arrastar para
criar a area onde sera exibida a assinatura,
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- Abrira uma tela com as op¢des de IDs digitais, selecionar o ID de quem for assinar e
clicar em “continuar”.

Assinar com uma ID Wigital

Escolha a ID digital que vocé desejausar para assinar:

O @] UNIVERSIDADE FEDERALRE ... (ID digital do Windows) Exibir detalhes
[ Emitido por: AC Certisign RFB G5, Expiga em: 2021.07.09

CONECTADO AO COMPUTADOR.

NOME DO SERVIDOR QUE ESTANREGISTRADO NO TOKEN

@ ( Configurar nova ID digital ) ( Cancelar)

- Abrird uma nova tela, caso queira que o documento seja bloqueado para evitar
alteracoes, clicar em “bloquear o documento depois de assinar”, logo apos em assinar.

Assinar como "JOSIMARY NCEICAO DE SOUSA:067920... X

Aparéncia Texto padrio v

NOME DO SERYIDOR QUE ESTA REGISTRADO NO TOKEN
CONECTADQ’AO COMPUTADOR E DADOS DA ASSINATURA.

|
128

3 Bloquear o documento depois de assinar Exibir detalhes do certificado

Revise o contetido do documento que pode interferir na assinatura

Revisar

- Caso o documento precise de mais de uma assinatura, ndo pode ser bloqueado.
Quando bloqueado, ndo ¢ possivel assind-lo novamente. O ideal ¢ que a ultima pessoa a
assinar bloqueie o documento para que ndo sejam permitidas mais alteragdes.



- Abrird a tela para salvar o novo documento com a assinatura. Selecione o local onde
serd salvo, altere o nome e clique em salvar. Caso seja assinado por mais de uma
pessoa, o documento deve ser salvo, sempre que for realizada uma nova assinatura, com
0 mesmo nome para substituir o anterior.
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- Sera aberta uma caixa para colocar a senha do Token, digitar a senha e clicar em ok.

Introduzir PIN

Para efetuar logon em "Certificacdo Digital Serasa”

Introduzir PIN: |

¥ O comprimento minimo do PIN é 4 bytes
O comprimento maximo do PIN é 15 bytes

OK Cancelar

- Caso abra a mensagem a seguir, clicar em cancelar:

Uma tecnologia assistiva, como um leitor de tela, pode estar em execugdo no seu computador.
Este documento com 37 paginas ndo esta marcado e deve ser preparado para a leitura com uma
tecnologia assistiva. Caso ndo esteja usando uma tecnologia assistiva, marque a caixa “N
exibir esta caixa de didlogo novamente” localizada abaixo.

Opgdes de ordem de leitura

Ordem de leitura: | Inferir ordem de leitura a partir do documento (recomendado)

Opgoes de modo de leitura
(O Ler somente as paginas visiveis no momento

(@ Ler todo o documento

[J Néo exibir esta caixa de didlogo novamente. Usar as configuragées das Preferéncias de leitufa.

Inicio Cancelar

- A assinatura sera exibida no documento.



