Proposta de Adesao ao Projeto Piloto do
Programa de Gestidao e Desempenho (PGD)/UFMG

Unidade:
Escola de Educacgéo Fisica, Fisioterapia e Terapia Ocupacional/lUFMG

Plano estratégico da Unidade:
Tem por objetivos precipuos a geragao, o desenvolvimento, a transmisséo e a aplicagdo de conhecimentos por meio do ensino, da pesquisa e
da extenséo, de forma indissociada entre si e integrados na educacéo do cidadao, na formagao técnico-profissional, na difusdo da cultura e na
criacao filoséfica, artistica e tecnolégica. Gerar e difundir conhecimentos cientificos, tecnoldgicos e culturais, destacando-se como Instituicao de
referéncia na formagao de individuos criticos e éticos, dotados de sélida base cientifica e humanistica e comprometidos com intervencoes
transformadoras na sociedade, com vistas a promog¢ao do desenvolvimento econdmico, da diminuicdo de esigualdades sociais, da redugao

das assimetrias regionais, bem como do desenvolvimento sustentavel.
* Fonte: SIORG COD. 11756.

Setor proponente:
Secao de Contabilidade, Financas e Orcamento EEFFTO/UFMG

Area na qual o setor se enquadra, conforme disposto no art. 8° da Portaria 7384/2023:
( ) setores de tecnologia da informagéo que ndo tenham atendimento ao publico;
(x) setores de contabilidade e finangas;
( ) setores de revisao de texto;
) setores de convénios;
) setores dedicados a analise de processos de gestédo de pessoas e emissao de pareceres;
) setores dedicados a analise de processos de natureza académica e emissao de pareceres;
) setores responsaveis pela operacionalizagéo, cadastro, supervisado e controle do Sistema Integrado de Administragcdo de Recursos Humanos
SIAPE);
( ) setor de elaboragao de projetos de edificagdes;
( ) setores que constituem apoio técnico ao funcionamento da Procuradoria Federal junto a UFMG;
() setor de ouvidoria.
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Plano gerencial do setor
1) Atribui¢cdes do setor:

Organizar os trabalhos inerentes a contabilidade;

Planejar o sistema de registros e operag¢des contabeis atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais;
Inspecionar regularmente a escrituragao contabil;

Controlar e participar do trabalho de analise e conciliacao de contas;

Proceder ou orientar a classificagdo e avaliagao de despesas;

Elaborar relatérios sobre a situagao patrimonial, econdmica e financeira da Unidade;
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Acompanhar a formaliza¢ao de contratos no aspecto contabil;

Analisar, acompanhar e fiscalizar a implantagéo e a execugao de sistemas financeiros e contabeis;

Informar e orientar sobre pagamento a fornecedores e as unidades administrativas;

Contabilizar todas as operagdes financeiras com controle de saldos bancarios;

Efetuar empenhos e pagamentos diversos e garantir o] recolhimento dos tributos federais e
municipais;

Executar as obrigagdes acessorias de acordo com a legislacao tributaria;

Realizar mensalmente a conformidade contabil;

Acompanhar a realizacdo da Conformidade de Gestéao pelo Ordenador / Substituto;

Controlar o suprimento de fundos;

Controlar todos os convénios firmados pela unidade;

Controlar as verbas orgamentarias e extra orcamentarias, dentro dos seus respectivos programas, subprogramas, projetos e atividades;
Realizar o pagamento de diarias e passagens adquiridas por meio do SCDP;

Fazer pagamentos, controle e prestagdo de contas do Auxilio Financeiro;

Promover os ajustes contabeis no SIAFI das movimentagdes de Almoxarifado, Patrimdnio e Biblioteca;

Acompanhar o encerramento anual das contas contabeis fazendo os ajustes necessarios;

Orientar os coordenadores quanto ao enquadramento orgamentario da despesa nos projetos a serem desenvolvidos na unidade;
Auxiliar coordenadores em projetos nas atividades de prestagéo de contas;

Controle orgamentario, financeiro e da vigéncia de contratos com Fundagbes de Apoio;

Fazer o registro dos restos a pagar para encerramento do exercicio;

Participar dos fluxos de arquivo dos documentos gerados nos processos de pagamento;

Organizar planilha de pagamentos para publicagdo nos sites das unidades;

Acompanhar a realizagédo e a disponibilizacdo da Nota Técnica de Aprovagdo dos contratos com as fundagdes de apoio nos respectivos
processos.

*Site Ufmg.br. https://www.ufmg.br/proplan/outras-informacoes/atribuicoes-dos-setores-de-contabilidade/ <em 23/01/2024>

2) Processos de trabalho (titulos):
Contabilidade, Finangas e Orgamento.

3) Atividades:
1)Elaborar Planilha de Pagamentos a Fornecedores para publicagdo no site da EEFFTO/UFMG.
2) Gestao dos processos no SEl;
3) Planejar o sistema de registro e operagdes contabeis atendendo as necessidades administrativas e as exigéncias legais;
4) Inspecionar regularmente a escrituragcao contabil;




) Execugéo dos registros de atos e fatos da contabilidade (execugéo orgamentaria, financeira, patrimonial e contabil);
) Elaborar relatérios sobre a situagao patrimonial, econdmica e financeira da Unidade;
)Notificar referente a consulta de cadastros dos fornecedores desatualizados;

) Classificagao e avaliagdo de despesas;

) Classificagao e avaliagdo das receitas;

10) Informar e orientar sobre pagamento a fornecedores e aos setores administrativos;

11) Emissao de guias para pagamento SISGRU;

12) Retengéo e recolhimento dos tributos federais, estaduais e municipais;

13) Execugéo de diarias e passagens adquiridas por meio do SCDP;

14) Gestado de Pagamento;

15) Conciliagao, ajuste das contas contabeis no SIAFI das movimentagdes de Almoxarifado, Patrimdnio e Biblioteca;
16)

17)

18)
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Gestéo das despesas / Receitas extraorgamentaria;
Gerenciar os empenhos comprasnet, siafweb e anexar nos processos
Auxiliar na Inscricdo de resto a pagar para encerramento do exercicio;

item | Titulo da atividade Proct_asso de trabalho Servidor responsavel pela entrega
relacionado
1 Elaborar Planilha
de Pagamentos a . .
Fornecedores para gontabllldade, Financas e Maria Elizabete Pinheiro Silva
e : rcamento
publicacédo no site
da EEFFTO/UFMG.
2 Gestao dos Contabilidade, Finangas e Maria Elizabete Pinheiro Silva
processos no SEI; | Orcamento
3 Planejar o sistema Maria Elizabete Pinheiro Silva
de registro e
operacgdes
contabeis Contabilidade, Finangas e
atendendo as Orgamento
necessidades
administrativas e as
exigéncias legais;
4 Inspecionar Contabilidade, Finangas e Maria Elizabete Pinheiro Silva
regularmente a Orgamento
escrituragcao




contabil;

Execucédo dos
registros de atos e
fatos da
contabilidade
(execugao
orcamentaria,
financeira,
patrimonial e
contabil);

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

Elaborar relatoérios
sobre a situagao
patrimonial,
econbmica e
financeira da
Unidade;

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

Notificar referente a
consulta de
cadastros dos
fornecedores
desatualizados;

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

Classificagao e
avaliagao de
despesas;

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

Classificagao e
avaliagao das
receitas;

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

10

Informar e orientar
sobre pagamento a
fornecedores e aos
setores
administrativos;

Contabilidade, Finangas e

Orgcamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

11

Emisséo de guias
para pagamento
SISGRU,;

Contabilidade, Financgas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

12

Retencéao e
recolhimento dos

Contabilidade, Finangas e

Orgcamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva




tributos federais,
estaduais e
municipais;

13

Execugéao de
diarias e
passagens
adquiridas por meio
do SCDP;

Contabilidade, Financas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

14

Gestao de
Pagamento

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

15

Conciliagao, ajuste
das contas
contabeis no SIAFI
das
movimentagdes de
Almoxarifado,
Patrimbnio e
Biblioteca;

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

16

Gestao das
despesas /
Receitas
extraorcamentaria

Contabilidade, Financgas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

17

Gerenciar os
empenhos
comprasnet,
siafweb e anexar
NOS Processos

Contabilidade, Finangas e

Orgamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

18

Auxiliar na
Inscrigdo de resto a
pagar para
encerramento do
exercicio;

Contabilidade, Financgas e

Orgcamento

Maria Elizabete Pinheiro Silva

Composigao do Setor

Nome do Servidor

Siape

Cargo

CH Ocupa FG ou
Semana | CD?
| (Sim ou Néo)

Esta no setor ha pelo

menos 6 meses? (Sim ou

Nao)

Elegivel?
(Sim ou Nao)




Maria Elizabete Pinheiro Silva 330949 Técnicaem | 40 Nao Sim

1 Contabilida | horas Sim
de
Edir Arruda Pacheco 1.134.9 | Contador 40 Sim Sim Nao
13

Horario de funcionamento do setor: 07:00 as 13:00 14:00 as 16:00

Proposta de escala de tele trabalho em regime de execucéo parcial, mantendo-se o minimo de presencialidade de 3 vezes/semana

Nome do Servidor Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira

Maria Elizabete Pinheiro Silva Presencial Presencial Remoto Presencial Remoto

Assinatura da chefia do Setor
Assinatura do dirigente da Unidade

Se Unidade Académica, data de aprovacao da proposta na congregagéo : Ata aprovada em 06/11/2023

Parecer da PRORH

Deferido Indeferido

budtificativa: [
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