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UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
Pré-Reitoria de Administracéo

Departamento de Logistica de Suprimentos e de Servigos Operacionais - DLO

P,

PROPOSTA

Proposta de Adesao ao Projeto Piloto do Programa de Gestdao e Desempenho (PGD)/UFMG

Unidade: Departamento de Logistica de Suprimentos e de Servigos Operacionais - DLO

Plano estratégico da Unidade:

Planejar, executar, acompanhar e fiscalizar as atividades de logistica (aquisi¢éo, controle, estocagem e distribuigdo de insumos e bens
permanentes) e dos servigos de infraestrutura operacional (transporte, seguranga, limpeza e geréncia de residuos sélidos, fiscaliza¢édo de
cantinas e de publicidade nos campi, correios, malote, reprografia e arquivamento final de documentos administrativos) para a
IAdministracdo Superior da UFMG, bem como normatizar, orientar e fiscalizar a execugéo destas atividades nas unidades universitarias e
6rgdos suplementares.

Setor proponente:

Secretaria-Geral — SECGER / Assisténcia de Informatica

Area na qual o setor se enquadra, conforme disposto no art. 8° da Portaria 7384/2023:
(X) setores de tecnologia da informacao que ndo tenham atendimento ao publico;

( ) setores de contabilidade e financas;

() setores de reviséo de texto;

() setores de convénios;

( ) setores dedicados a andlise de processos de gestdo de pessoas e emissdo de pareceres;
() setores dedicados a andlise de processos de natureza académica e emissdo de pareceres;

( ) setores responsaveis pela operacionalizacéo, cadastro, supervisdo e controle do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos
Humanos (SIAPE);

() setor de elaboracgéo de projetos de edificagfes;
( ) setores que constituem apoio técnico ao funcionamento da Procuradoria Federal junto a UFMG;

() setor de ouvidoria.

Plano gerencial do setor

1. AtribuicBes do setor: manter a estrutura relativa a Assisténcia de Informatica funcionando de forma adequada e satisfatoria,
utilizando os recursos de TIC disponiveis no DLO e demais unidades ligadas a departamento;

2. Processos de trabalho (titulos): Instalagcdo, Manutengdes Preventivas e Corretivas, Upgrades, Atualizages.

3. Atividades:
Titulo da Processo de trabalho . .
o ; Servidor responsavel pela entrega
atividade relacionado

Instalagéo, upgrades,
atualizacoes e




EQUIPAMENTOS
Hardware

manuteng&o nos
equipamentos de TIC,
pertencentes aos 6rgaos
e setores sob a
responsabilidade do
IAssistente de Informética
lotado no DLO.

Carlos Alberto Avila de Almeida

Softwares

Instalagédo, atualizacbes
e correcdes.

Carlos Alberto Avila de Almeida

IAdministrativas

Lancamentos, nos
respectivos controles,
das atividades
desenvolvidas pela
IAssisténcia de
Informatica e apoio as
atividades da SEGER.

Carlos Alberto Avila de Almeida

Gerenciamento

A partir da avaliagdo das
necessidades de
demanda, gerenciar e
controlar a distribuicdo
dos equipamentos
novos, remanejamento
daqueles ja existentes e
a aplicacdo dos itens de
informética adquiridos
para atender as mais
diversas atividades
corretivas e de

Carlos Alberto Avila de Almeida

upgrades.

Composicao do Setor

ggf)pa FGou leta no setor ha pelo Elegivel?
Nome do Servidor  [Siape Cargo CH Semanal ’ menos 6 meses? (Simou |

(Sim ou Nao) N&o) (Sim ou N&o)
Carlos A_Iberto Avila > 168.581 Assgtgnte em 40 h NAO SIM SIM
de Almeida administracdo

Horario de funcionamento do setor: 08:00 as 17:00h

vezes/semana

Proposta de escala de teletrabalho em regime de execucao parcial, mantendo-se o minimo de presencialidade de 3

Nome do Servidor

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Carlos Alberto Avila
de Almeida

Trabalho Remoto

08:00 as 17:00h

08:00 as 17:00h

08:00 as 17:00h

Trabalho Remoto

Belo Horizonte, 20 de fevereiro de 2024.

CARLOS ALBERTO AVILA DE ALMEIDA

Assistente em Administracéo / SEGER - Assisténcia de Informética

seil

assinatura

eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Carlos Alberto Avila de Almeida, Assistente em Administracao, em 20/02/2024, as 11:10,
conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm

Referéncia: Processo n° 23072.209330/2024-04 SEI n° 3040569


https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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