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UNIVERSIDADE FEDERAL DE M|NA§ GERAIS
PRO-REITORIA DE EXATENSAO
SERVICO DE CONENIOS

PROPOSTA

PROPOSTA DE ADESAO AO PROJETO PILOTO DO

PROGRAMA DE GESTAO E DESEMPENHO (PGD)/UFMG

Unidade:

Pro-Reitoria de Extensao

Plano estratégico da Unidade:

Na Universidade Federal de Minas Gerais, a Pro-Reitoria de Extensdo — PROEX é o 6rgdo da Administragdo Central da
Universidade responsavel por fomentar, acompanhar, avaliar, articular, divulgar e coordenar as atividades de extenséo de
acordo com as deliberagfes do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extenséo (Cepe) conforme dispde os artigos 60, 61 e 62
do Regimento Geral da UFMG — Resolugdo Complementar No. 03/2018, de 17 de abril de 2018.

A extensao universitaria promove a interagdo dialégica e transformadora da universidade com a sociedade, assumindo o
compromisso de estreitar os vinculos com diversos setores sociais para que a universidade cumpra sua fungéo publica e
sustente sua relevancia social. A extensédo é uma das dimensdes essenciais da atividade académica, junto ao ensino e a
pesquisa, aos quais ela se liga de forma indissociavel, conforme principio constitucional.

A extensdo esta atrelada a pesquisa, pois constitui-se como instancia efetivamente produtora de conhecimento e, além
disso, suas atividades podem converter-se em projetos de pesquisa potencialmente relevantes para a comunidade, uma
vez que surgiram do contato direto com ela. Contribui para o0 aumento do vinculo da pesquisa com a realidade social e,
portanto, para 0 seu impacto na sociedade. Ao mesmo tempo, suas atividades podem se transformar em temas
disciplinares alinhados ao papel social da UFMG como agente transformador. Assim, como estabelecido no Estatuto da
UFMG, a extensdo é uma instancia formativa fundamental, direcionada para o estabelecimento de condi¢bes para a
producdo do conhecimento e para a formacdo de profissionais capazes de atuar com inovagdo académica e com
compromisso com o desenvolvimento social e humano.

Missdo
Fortalecer a extensdo universitaria na UFMG, por meio de ac8es e processos que tornem a democratizacdo do
conhecimento, nos aspectos de producédo e divulgacdo, como principio central, para que a UFMG cumpra sua fungao

publica, sustente sua relevancia social e fortaleca a sua dimensdo formativa e produtora de conhecimento e de
transformagéo social em constante dialogo com a comunidade.

Visao

“Ser reconhecida pela sociedade como uma instituicdo de ensino superior, publica, gratuita e de qualidade, referéncia na
promocao de extensao universitaria e dialogo com a comunidade”.

Valores

Atuar com ética, transparéncia e comprometimento no relacionamento com os discentes e a comunidade em geral;
Utilizar os recursos com eficécia e eficiéncia para atingir os objetivos institucionais;

Valorizar o desenvolvimento humano e a qualidade de vida no trabalho agregada a diversidade e ao respeito;
Interagéo continua com a sociedade.

Objetivos Estratégicos

Assegurar a exceléncia nas atividades de extensdo na Universidade;

Desenvolver nos servidores lotados na PROEX competéncias laborativas por meio de capacitagéo;
Promover a eficiéncia e a eficacia dos processos académicos, técnico-administrativos e de comunicagéo;
Estimular a cultura e a divulgacao cientifica;

Fomento de Bolsas da Extensdo através de uma plataforma on-line, que permite a submissdo de propostas de
Programas e Projetos de extensdo aos programas de bolsas da Pré-Reitoria de Extenséo, a indicagdo dos bolsistas de
projetos e avaliagbes dos alunos e orientadores;

Formacgdo dos alunos e inclusdo social nas suas mais diversas dimensdes, visando aprofundar acdes politicas que
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Comunitarias de Educacao Superior;

Identificacdo e acompanhamento das agBes de extensdo através do sistema do SIEX, bem como a construcdo de
relatérios para a avaliagdo institucional.

Setor proponente:
Servigo de Convénios

Area na qual o setor se enquadra, conforme disposto no art. 8° da Portaria 7384/2023:
() setores de tecnologia da informag&o que nédo tenham atendimento ao publico;

() setores de contabilidade e finangas;

() setores de reviséo de texto;

( X') setores de convénios;

() setores dedicados a analise de processos de gestdo de pessoas e emissado de pareceres;
() setores dedicados a andlise de processos de natureza académica e emissdo de pareceres;

() setores responsaveis pela operacionalizacdo, cadastro, supervisdo e controle do Sistema Integrado de Administragéo
de Recursos Humanos (SIAPE);

() setor de elaboracéo de projetos de edificagdes;
() setores que constituem apoio técnico ao funcionamento da Procuradoria Federal junto a UFMG;

() setor de ouvidoria.

Plano gerencial do setor
1. Atribuicdes do setor:
O Servigo de Convénios da Pro-Reitoria de Extensdo da UFMG é responsavel pela gestdo dos contratos, convénios e

Termos de Execugéo Descentralizada (TEDs) em parceria com a Pro-Reitoria de Extensao.

O setor fica encarregado também da fiscalizagdo administrativa desses acordos de parceria assegurando que o objeto
entregue e/ou servico prestado esteja de acordo com o que foi contratado, além da verificag@o e ateste das notas fiscais.

As principais atividades do Servigo de Convénios sdo a implantacdo dos projetos nas Fundag8es de Apoio, o controle e
acompanhamento dos repasses financeiros aos projetos, atendimento a pareceres da Procuradoria Federal na UFMG,
andlise de relatérios de prestacdo de contas, emissdo de relatérios e demais documentos decorrentes desses
acordos assinados conjuntamente com os coordenadores dos projetos.

2. Processos de trabalho (titulos):
Gestédo de convénios e contratos;

Fiscalizacdo de contratos;

Assessoria administrativa e financeira;

3. Atividades:
Formalizacdo de Convénio, TED e/ou contrato com Fundacdo de Apoio assinado e implantacdo do projeto na unidade ou
na Fundacéo de Apoio seguindo as orientagdes do setor de Convénios do DCF/UFMG.

Prorrogacdo de Convénios e contratos de acordo com a vigéncia acordada com o financiador e tramitagcdo do processo
de prorrogacéo entre financiador e UFMG através do setor de Convénios da UFMG.

Assessoria ha execug¢do administrativa e financeira dos contratos, convénios e projetos junto as Fundagdes de Apoio.

Assessoria e acompanhamento da Prestacdo de contas pela Fundacdo de Apoio e preenchimento do Relatério de
Cumprimento do objeto pelo coordenador do projeto para entrega dentro do prazo.

Encaminhamento a PJ para parecer e orientagdo sobre o processo e atendimento aos pareceres juridicos emitidos pela
PJ.

Abertura, instrucdo e tramitacdo de processos administrativos via SEI/UFMG e encaminhamentos aos setores
responsaveis pelo processo.

Fiscalizacdo de contratos com a conferéncia das apuracdes mensais das Fundacdes de Apoio, com base em informacgdes
disponiveis, e tomando como parametros o plano de trabalho, o plano de formas e condi¢cfes, o instrumento juridico
firmado entre as partes e a legislacéo aplicavel.

Ateste de notas fiscais e sua incluséo no respectivo processo no SEI.
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para compor os processos de contratacdo no SEI.

Assessoria has alteragBes dos projetos e ajustes nos planos de formas e condigbes dos projetos de acordo com o seu
objeto e execucgdo financeira.

Assessoria e emissao de ordens de servico conforme previsdo contratual e liberagdo de recurso financeiro para os
projetos.

Titulo da atividade Processo de trabalho relacionado Servidor responsavel
pela entrega
1 FormAa I|_za<;ao de Gestao de convénios e contratos Thatiana
convénios e contratos
2 ProrrE) g.agao de Gestédo de convénios e contratos Thatiana
conveénios e contratos
Assessoria na
3 exec‘f‘??‘o dos Assessoria administrativa e financeira Thatiana
convénios, contratos e
projetos
Assessoria na
4 prestacdo  de CP n_tas Assessoria administrativa e financeira Thatiana
dos conveénios,
contratos e proietos.
Atrat projet
Tramitagdo de
I n ~ . .
5 processos . L a Gestédo de convénios e contratos Thatiana
Procuradoria  Juridica
da UFMG
6 Gestdo de processos Assessoria administrativa e financeira Thatiana
via SEI/UFMG
7 Ateste de notas fiscais | Fiscalizacdo de contratos Thatiana
Exame de regularidade
8 das Fundacdes de | Fiscalizagédo de contratos Thatiana
Apoio
9 Alteracdes nos projetos | Fiscalizagdo de contratos Thatiana
10 Ordens de servico Gestédo de convénios e contratos Thatiana
11

Composicao do Setor

O Servico de Convénios da PROEX é composto por dois servidores, porém apenas um servidor fara parte do programa
piloto do PGD da PROEX no servigo de Convénios.

Ocupa
FG ou|Estd no setor ha pelo | Elegivel?
Nome 40 | Siape | cargo cH CD? menos 6 meses? (Sim ou | (sj
Servidor p 9 Semanal ] ~ : (Sim ou
(Sim ou | Nao) Nao)
Nao)
Thatiana
Marques dos | 1756776 | Administrador 40h N&o Sim Sim

Santos




Horario de funcionamento do setor: 08:00h as 17h

3 vezes/semana

Proposta de escala de teletrabalho em regime de execucdo parcial, mantendo-se o minimo de presencialidade de

Nome do . . . . . .
Servidor Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
Thatiana

Marques dos | Teletrabalho Presencial Presencial Presencial Teletrabalho
Santos

Belo Horizonte, data da assinatura eletronica.

THATIANA MARQUES DOS SANTOS

Administradora

CLAUDIA ANDREA MAYORGA BORGES
Chefia imediata

CLAUDIA ANDREA MAYORGA BORGES
Pré-Reitora de Extenséao

Parecer da PRORH

Deferido || Indeferido

Justificativa:

3@'_ Documento assinado eletronicamente por Claudia Andrea Mayorga Borges, Pré-reitor(a), em 29/02/2024, as 15:09,
‘ axsinaturs | conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

[ seil

eletrinica

Documento assinado eletronicamente por Thatiana Marques dos Santos, Administradora, em 29/02/2024, as 17:30,

' assinatura conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?
o= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 3007899 e o c6digo CRC
+ 11D6B71E.

Referéncia: Processo n® 23072.205976/2024-12

SEI n° 3007899
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