UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO

PROPOSTA DE ADESAO AO PROJETO PILOTO DO PROGRAMA DE
GESTAO E DESEMPENHO (PGD)/IUFMG

Unidade:
Pro6-Reitoria de Planejamento e Desenvolvimento (PROPLAN/UFMG)

Plano estratégico da Unidade:

A PROPLAN atua, de forma a assegurar a sustentabilidade orcamentaria e financeira dos compromissos da UFMG com o ensino, pesquisa, extensdo e o
Desenvolvimento Institucional. Elabora a proposta orgcamentaria anual, realiza o acompanhamento da aplicagdo orgamentaria e da execugao financeira,
realiza os procedimentos contébeis, bem como a prestacdo de contas da Instituicdo. Orienta e oferece apoio técnico aos demais setores da UFMG, no que
diz respeito & anélise funcional de suas atividades, a obtengéo de informagdes, a elaboracdo de planos, projetos, a viabiliza¢éo de convénios, acordos e
ajustes e suas comprovagdes, bem como presta auxilio s iniciativas de modernizag&o administrativa e de sua estrutura fisica. E também um dos setores,
da UFMG, responsaveis pelo atendimento as demandas de informagéo do MEC, da Controladoria Geral da Unido (CGU), Advocacia Geral da Uni&do (AGU),
Tribunal de Contas da Unido (TCU), Ministério Publico Federal (MPF) e Ministério Publico do Estado de Minas Gerais (MPMG), bem como de usuarios do
Servigo de Informagéo ao Cidadéo, nas areas correlatas.

Setor proponente:
Diretoria de Orcamento

Area na qual o setor se enquadra, conforme disposto no art. 8° da Portaria 7384/2023:

() setores de tecnologia da informagdo que ndo tenham atendimento ao publico;

(x ) setores de contabilidade e finangas;

() setores de reviséo de texto;

() setores de convénios;

() setores dedicados a analise de processos de gestdo de pessoas e emissdo de pareceres;

() setores dedicados a analise de processos de natureza académica e emissado de pareceres;

() setores responsaveis pela operacionaliza¢éo, cadastro, supervisao e controle do Sistema Integrado de Administragdo de Recursos Humanos (SIAPE);
() setor de elaboragao de projetos de edificagées;

() setores gque constituem apoio técnico ao funcionamento da Procuradoria Federal junto a UFMG;
() setor de ouvidoria.

1. Atribuicdes do setor:

- Participa no processo de Projeto da Lei Orgamentéria Anual (PLOA) da UFMG, dentro dos limites estabelecidos pelo Ministério da Educagéo (MEC) e em
consonancia com as metas qualitativas e quantitativas estabelecidas pela Gestéo da Universidade;

- Concilia a LOA, ap6s sancao presidencial com a PLOA da UFMG, subsidiando a Gest&o Universitéria;

- Emitir relatorios e estudos que a assessorem a Gestao da Universidade na tomada de decisdes sobre a alocagao dos recursos definidos na Lei
Orgamentaria Anual (LOA);

- Preparar a Proposta de Distribuigdo do orgamento da Matriz Interna de Distribuicdo da UFMG para subsidiar as discussdes e a aprovacao final no
Conselho Universitario da UFMG;

- Elaborar e langar no Sistema Integrado de Planejamento e Orgamento (SIOP) a estimativa de arrecadagado de recursos proprios da UFMG, descrevendo a
metodologia utilizada para estimativa dessa receita; com as devidas justificativas para cada natureza de receita;

- Realizar os ajustes orgamentarios necessarios para adequagédo da proposta orgamentaria, respeitando prazos pré-estabelecidos para essas alteragdes.
Realizar a reestimativa da receita quando necessario;

- Acompanhar a execucao fisica/ orgamentaria e financeira semestralmente, em conformidade com a legislagéo, monitorando a execugao das acdes;

- Elaborar o pedido de créditos adicionais, no sistema SIOP, junto a Secretaria de Planejamento e Orgamento do MEC;

- Subsidiar as se¢6es de contabilidade e administracédo geral com dados necessarios a implantagdo, acompanhamento e execugéo do orgamento, visando
otimizagao de recurso disponiveis e cumprimento dos objetivos institucionais;

- Garantir o atendimento as solicitagdes de Unidades e Orgéos da UFMG de forma tempestiva, conforme pré-estabelecido em norma distribuicéo interna de
recursos;

- Providenciar as informagdes solicitadas com a finalidade de atender as demandas da Auditoria Interna da Universidade. Prestando informacdes relativas a
execugao orgamentaria anual da UFMG - Recursos da LOA/UFMG e Recursos recebidos por descentralizagdo externa;

- Providenciar dados do Censo/INEP, Esplanada Sustentavel e Relatério Anual de Atividades. Informag8es sobre dados de Pessoal Ativo/ Inativos e
Pensionistas da UFMG;

- Garantir a transparéncia, o fornecimento de informagdes confiaveis e a prestagdo de contas da UFMG a solicitagdes da comunidade e dos érgdos internos
e externos.

2.Processos de trabalho:

- Auxilio a pré-reitora na prestagdo de informacdes e prestacéo de contas;
- Analise de viabilidade orgamentéaria;

- Provisdo de créditos orgamentarios para as unidades da UFMG;
- Destaque de créditos orgamentarios;

- Gerenciamento operacional / SIAFI / SIOP / SCDP;

- Gerenciamento operacional do SISARC;

- Consulta SISGRU;

- Notas explicativas trimestrais;

- Relatério integrado;

- Apuracgédo da receita propria;

- Apuracdo de saldo orgamentario a repassar;

- Publicacéo de informagdes orgamentarias da UFMG;

- Oferecimento de informagdes;

- Tesouro Gerencial - SIOP (publico e restrito);

- Relatério de auditoria;

- Relatério Censo;

- Acompanhamento Orgamentario;

- Créditos Adicionais;




- LOA;

- Proposta de Distribuicdo da Matriz Interna da UFMG;
- Saldos de Dotagéo;

- Realocacgéo de Saldos de Dotacao.

Z:‘l;ilgac(ﬁ z& i?;f: d‘le trabalho Servidor responsavel pela entrega
1 Gerar relatérios,
tratar e analisar e oy .
planilhas PARTICIPAR NO g?gg; k‘;’rzl nz'té‘iﬁ? ozere'ra
g?‘nforme~ Egggfisﬁ?ngE Marlene Inés Paula Gomes
'Snoﬁgpﬁac’:s CONTASQ Thamara Figueredo Proc6pio
relacionadas a Altre_do Campos Souto
X Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
execugao
orgcamentarias.
2 Gerar relatorio - André Luiz Ribeiro Pereira
Arquivo de RA, Brena Karine Santos
Contas Correntes GERENCIAMENTO Marlene Inés Paula Gomes
e NLS - no OPERACIONAL DO Thamara Figueredo Procépio
sistema diario no SISARC Alfredo Campos Souto
tesouro gerencial Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
e importar no
SISARC
3 Consulta de GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
GRUs emitidas OPERACIONAL DO Brena Karine Santos
externamente SISARC Marlene Inés Paula Gomes
para posterior Thamara Figueredo Procépio
enquadramento Alfredo Campos Souto
no padréo Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
SISARC
4 Associacéo de GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
cod. OPERACIONAL DO Brena Karine Santos
Recolhimento x SISARC Marlene Inés Paula Gomes
c6d. PROPLAN Thamara Figueredo Procépio
para UGs sem Alfredo Campos Souto
associagéo Ménica Gongalves de Azeredo Torres
5 Incluséo e edi¢éo GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
de links para OPERACIONAL DO Brena Karine Santos
emisséo de GRUs SISARC Marlene Inés Paula Gomes
das unidades Thamara Figueredo Proc6pio
académicas e Alfredo Campos Souto
administrativas Mbnica Goncalves de Azeredo Torres
6 Alteracéo de GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
senha OPERACIONAL DO Brena Karine Santos
SISARC/SIAFI SISARC Marlene Inés Paula Gomes
Thamara Figueredo Procépio
Alfredo Campos Souto
Ménica Gongalves de Azeredo Torres
7 Elaborar as notas NOTAS EXPLICATIVAS André Luiz Ribeiro Pereira
explicativas em Brena Karine Santos
consonancia com Marlene Inés Paula Gomes
os dispositivos Thamara Figueredo Proc6pio
legais e normas Alfredo Campos Souto
regulamentadoras Mbnica Gongalves de Azeredo Torres Monica Tores
8 Extrair dados a NOTAS EXPLICATIVAS André Luiz Ribeiro Pereira
partir do Sistema Brena Karine Santos
Integrado de Marlene Inés Paula Gomes
Administragdo Thamara Figueredo Procépio
Financeira do Alfredo Campos Souto
Governo Federal Ménica Gongalves de Azeredo Torres
(SIAFI) e do
Sistema (TG)
Tesouro gerencial
alimentar base de
dados
9 Consolidar as NOTAS EXPLICATIVAS André Luiz Ribeiro Pereira
informag@es de Brena Karine Santos
todas as unidades Marlene Inés Paula Gomes
gestoras Thamara Figueredo Proc6épio
vinculadas a Alfredo Campos Souto
UFMG; -Proceder Monica Gongalves de Azeredo Torres
a andlise e
elaborar texto das
notas explicativas
do balanco
orgamentario da
UFMG
10 Proceder a NOTAS EXPLICATIVAS André Luiz Ribeiro Pereira
andlise e elaborar Brena Karine Santos
texto das notas Marlene Inés Paula Gomes
explicativas do Thamara Figueredo Proc6pio
balango Alfredo Campos Souto
orgamentario da Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
UFMG
11 Prestagdo de RELATORIO INTEGRADO André Luiz Ribeiro Pereira
Contas Anual - Brena Karine Santos
Informacdes Marlene Inés Paula Gomes
relativas a Thamara Figueredo Proc6pio
execugao Alfredo Campos Souto
orcamentaria Mbnica Goncalves de Azeredo Torres




Anual da UFMG
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12 Subsidiar RELATORIO INTEGRADO André Luiz Ribeiro Pereira
informacdes Brena Karine Santos
referente a Marlene Inés Paula Gomes
execugao Thamara Figueredo Proc6pio
orcamentéria para Alfredo Campos Souto
prestacdo de Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
contas anual da
UEMG _
13 PROVISAO DE André Luiz Ribeiro Pereira
Detalhamento do CREDITOS Brena Karine Santos
orgamento na ORCAMENTARIOS PARA Marlene Inés Paula Gomes
transacéo AS UNIDADES DA UFMG Thamara Figueredo Proc6pio
DETAORC no Alfredo Campos Souto
SIAFI Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
14 Repasses PROVISAO DE André Luiz Ribeiro Pereira
orcamentarios por CREDITOS Brena Karine Santos
meio da Nota de ORGAMENTARIOS PARA Marlene Inés Paula Gomes
crédito (NC) no AS UNIDADES DA UFMG/ Thamara Figueredo Procépio
SIAFI para DESTAQUE DE Alfredo Campos Souto
unidades CREDITOS Ménica Gongalves de Azeredo Torres
académicas e ORCAMENTARIOS
administrativas
15 Criacao, GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
atualizacéo e OPERACIONAL / SIAFI/ Brena Karine Santos
manutencao de SIOP / SCDP Marlene Inés Paula Gomes
Banco de Dados Thamara Figueredo Procépio
MS-Access Alfredo Campos Souto
Mbnica Goncalves de Azeredo Torres
16 Criagao de GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
Planos OPERACIONAL / SIAFI/ Brena Karine Santos
Orgamentario e SIOP / SCDP Marlene Inés Paula Gomes
Planos Internos Thamara Figueredo Proc6pio
Alfredo Campos Souto
Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
17 Alteracéo GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
orcamentaria OPERACIONAL / SIAFI / Brena Karine Santos
junto ao SIOP SIOP / SCDP Marlene Inés Paula Gomes
Thamara Figueredo Procépio
Alfredo Campos Souto
Méonica Gongalves de Azeredo Torres
18 Bloqueio de GERENCIAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
recursos OPERACIONAL / SIAFI / Brena Karine Santos
orgamentarios SIOP / SCDP Marlene Inés Paula Gomes
para alteragdes Thamara Figueredo Proc6pio
orcamentarias Alfredo Campos Souto
junto ao SIOP Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
19 Cadastro e André Luiz Ribeiro Pereira
alteracéo de teto GERENCIAMENTO Brena Karine Santos
orgamentario OPERACIONAL / SIAFI / Marlene Inés Paula Gomes
SIOP / SCDP Thamara Figueredo Procopio
Alfredo Campos Souto
Méonica Gongalves de Azeredo Torres
20 Emissé&o de ANALISE DE André Luiz Ribeiro Pereira
Atestado de VIABILIDADE Brena Karine Santos
Disponibilidade ORCAMENTARIA Marlene Inés Paula Gomes
Orgcamentaria Thamara Figueredo Proc6pio
Alfredo Campos Souto
Mbnica Goncalves de Azeredo Torres
21 Conciliar recursos OFERECIMENTO DE André Luiz Ribeiro Pereira
arrecadados INFORMACOES Brena Karine Santos
pelas fundagées Marlene Inés Paula Gomes
conforme Thamara Figueredo Proc6pio
solicitagdo da Alfredo Campos Souto
auditoria Monica Gongalves de Azeredo Torres
22 Elaborar a André Luiz Ribeiro Pereira
estimativa da Brena Karine Santos
arrecadacéo Marlene Inés Paula Gomes
prépria. ESTIMATIVA DA Thamara Figueredo Procépio
Descrever a RECEITA Alfredo Campos Souto
metodologia Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
utilizada para
estimativa da
receita; elaborar
as justificativas
para cada
natureza de
receita, lancar no
SIOP
23 Classificagdo da CONCILIACAO DA André Luiz Ribeiro Pereira
receita propria RECEITA Brena Karine Santos
arrecadada PROPRIA/CONSULTA Marlene Inés Paula Gomes
SISGRU Thamara Figueredo Proc6pio
Alfredo Campos Souto
Mbnica Goncalves de Azeredo Torres
24 Classificagéo das CONCILIACAO DE André Luiz Ribeiro Pereira

provisdes de
créditos
realizadas e dos

SALDO ORGAMENTARIO
A REPASSAR

Brena Karine Santos
Marlene Inés Paula Gomes
Thamara Figueredo Proc6pio




créditos

devolvidos das
quais transitam
na UG 153062

Alfredo Campos Souto
Mbnica Gongalves de Azeredo Torres

25 Controle de CONCILIAGAO DE André Luiz Ribeiro Pereira
recursos proprios: SALDO ORCAMENTARIO Brena Karine Santos
Arrecadados x A REPASSAR Marlene Inés Paula Gomes
Repassados da Thamara Figueredo Proc6pio
taxa resolucéo Alfredo Campos Souto
13/2022 Mbnica Gongalves de Azeredo Torres

26 Controle de André Luiz Ribeiro Pereira
Arrecadation | CONCIIAGAODE Marlene 1nés Paula Gomes

SALDO ORCAMENTARIO - .
Repassados de A REPASSAR Thamara Figueredo Procopio
patentes e Alfredo Campos Souto
royalties Méonica Gongalves de Azeredo Torres

27 Publicagao das PUBLICACAO DE André Luiz Ribeiro Pereira
planilhas INFORMACOES Brena Karine Santos
referente a ORCAMENTARIAS DA Marlene Inés Paula Gomes
apuracéo de UFMG Thamara Figueredo Procépio
recursos proprios Alfredo Campos Souto
no site da UFMG Ménica Gongalves de Azeredo Torres

28 Atendimento de OFERECIMENTO DE André Luiz Ribeiro Pereira
demandas do INFORMACOES Brena Karine Santos
SIC, nas Marlene Inés Paula Gomes
atividades Thamara Figueredo Procépio
correlatas. Alfredo Campos Souto

Monica Gongalves de Azeredo Torres

29 Analise dos Tesouro Gerencial André Luiz Ribeiro Pereira
gastos da UFMG SIOP (publico e restrito) Brena Karine Santos
pelos Marlene Inés Paula Gomes
pagamentos Thamara Figueredo Procépio
totais (valores do Alfredo Campos Souto
ano + restos a Ménica Gongalves de Azeredo Torres
pagar) para
verificar
principalmente os
gastos
significativos com
terceirizados-
contratos, energia
e agua,
manutengao geral

30 B&%nvolver e André Luiz Ribeiro Pereira
Implementar o SISTEMA DE CUSTOS Brena Karine Santos
sistema de custo Marlene Inés Paula Gomes
na UFMG Thamara Figueredo Proc6pio
seguindo as Alfredo Campos Souto
normas Méonica Gongalves de Azeredo Torres

31 Providenciar as RELATORIOS DE André Luiz Ribeiro Pereira
informacgdes AUDITORIA Brena Karine Santos
solicitadas com a Marlene Inés Paula Gomes
finalidade de Thamara Figueredo Proc6pio
atender as Alfredo Campos Souto
demandas da Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
Auditoria Interna
da Universidade.

Prestando
informacdes
relativas a
execucao
orcamentaria
anual da UFMG -
Recursos da
LOA/UFMG e
Recurso
recebidos por
descentralizag@o
externa

32 Providenciar CENSO André Luiz Ribeiro Pereira
dados do Brena Karine Santos
Censo/INEP, Marlene Inés Paula Gomes
Esplanada Thamara Figueredo Procopio
Sustentavel e Alfredo Campos Souto
Relatério Anual Monica Gongalves de Azeredo Torres
de Atividades.

Informacgdes
sobre dados de
Pessoal Ativo/
Inativos e
Pensionistas da
UFMG

33 Realizar o ACOMPANHAMENTO André Luiz Ribeiro Pereira
acompanhamento ORCAMENTARIO Brena Karine Santos
das acgdes Marlene Inés Paula Gomes

orcamentarias no
Sistema Integrado
de
Monitoramento,

Thamara Figueredo Procépio
Alfredo Campos Souto
Mbnica Gongalves de Azeredo Torres




Execucao e
Controle (SIMEC)
nos moédulos
Planejamento e

Acompanhamento
Orcamentario

34 Elaborar o pedido CREDITOS André Luiz Ribeiro Pereira
de créditos ORCAMENTARIOS Brena Karine Santos
adicionais ADCIONAIS Marlene Inés Paula Gomes

Thamara Figueredo Procépio
Alfredo Campos Souto

35 Participar do PLOA e LOA Niivea (oTERlNRS Perdpgredo Torres
processo da Brena Karine Santos
proposta Marlene Inés Paula Gomes
orgcamentaria Thamara Figueredo Procépio
anual - PLOA Alfredo Campos Souto
dentro dos limites Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
estabelecidos
pelo Ministério da
Educacéo (MEC)

e posteriormente,
conciliar com a
LOA sancionada
pelo Presidente.

36 Preparar a PROPOSTA DE André Luiz Ribeiro Pereira
Proposta de DISTRIBUICAO DA Brena Karine Santos
Distribuigdo do MATRIZ INTERNA DA Marlene Inés Paula Gomes
orgamento da UFMG Thamara Figueredo Proc6pio
Matriz Interna de Alfredo Campos Souto
Distribuicdo da Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
UFMG para
subsidiar as
discussdes e a
aprovacao final
no Conselho
Universitario da
UFMG.

37 Encerramento do André Luiz Ribeiro Pereira
Exercicio: CONCILIACAO Brena Karine Santos
Verificar os CONTABIL: SALDOS DE Marlene Inés Paula Gomes
saldos de dotacéo DOTAGAO Thamara Figueredo Procépio
ndo utilizados Alfredo Campos Souto
pelas unidades Mbnica Gongalves de Azeredo Torres
académicas e
administravas,
adotando
medidas
orientada pela
Gestéo.

38 Analisar os saldos REALOCACAO DE André Luiz Ribeiro Pereira
e realocar SALDOS DE DOTAGCAO Brena Karine Santos

Marlene Inés Paula Gomes

Thamara Figueredo Proc6pio

Alfredo Campos Souto

Mbnica Goncalves de Azeredo Torres

Composicao do Setor

Ocupa
FG ou Esta no setor ha .
Elegivel?
?
Nome do Servidor SIAPE Cargo CH C[.)' pelo menos 6 (Sim ou
Semanal (Sim meses? (Sim ou =
= Nao)
ou Nao)
Nao)
Alfredo de Campos Souto 2653201 Auditor 40Hrs Sim Sim Nao
André Luiz Ribeiro Pereira 2389864 Técnico em 40Hrs Né&o Sim .
- Sim
Contabilidade
Brena Karine Santos 3145740 Técnica em 40Hrs Né&o Sim .
. Sim
Contabilidade
Marlene Ines Paula Gomes 1780343 Contadora 40Hrs N&o Sim Sim
Monica Gongalves de 3171655 Assistente em 40Hrs Sim Sim Nao
Azeredo Torres Administracéo
Thamara Figueredo Proc6pio 3328610 Técnica em 40Hrs Nao Sim Sim
contabilidade
Horario de funcionamento do setor: 08:00 as 17:00
Proposta de escala de teletrabalho em regime de execucéo parcial, mantendo-se o minimo de presencialidade de 3 vezes/semana
Nome do Servidor Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta- Sexta-feira
feira
André Luiz Ribeiro Pereira Presencial Teletrabalho Presencial Presencial Teletrabalho
Brena Karine Santos Teletrabalho Presencial Teletrabalho Presencial Presencial
Marlene Ines Paula Gomes Teletrabalho Presencial Teletrabalho Presencial Presencial

ALFREDO DE CAMPO SOUTO
Vice diretor da Diretoria de Or¢gamento




MACILENE GONCALVES DE LIMA
Pré-reitora adjunta de Planejamento e Desenvolvimento

———

3E|! tl’ Documento assinado eletronicamente por Alfredo de Campos Souto, Auditor, em 08/07/2024, as 17:36, conforme horario oficial de Brasilia,
{ assinawra £ | com fundamento no art. 5° do Decreto n°® 10.543, de 13 de novembro de 2020.

———

o
3E|! tl’ Documento assinado eletronicamente por Macilene Goncalves de Lima, Pré-reitor(a) adjunto(a), em 08/07/2024, as 17:53, conforme horario
‘ assinawra 23| oficial de Brasilia, com fundamento no art. 5° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de 2020.

Referéncia: Processo n° 23072.264240/2023-97 SEI n° 3359592


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2020/Decreto/D10543.htm
https://sei.ufmg.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0
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