Proposta de Adesao ao Projeto Piloto do
Programa de Gestdao e Desempenho (PGD)/UFMG

Unidade: Escola de Enfermagem

Plano estratégico da Unidade: A geracdo, o desenvolvimento, a transmissdo e a aplicacdo de conhecimentos por meio do ensino, da
pesquisa e da extensdo, de forma indissociada entre si e integrados na educac¢do do cidaddo, na formacgdo técnico-profissional, na
difus3o da cultura e na criagdo filoséfica, artistica e tecnoldgica. Fonte: SIORGCOD. 11762.

Setor proponente: Secdo de Convénios e Estagios

rea na qual o setor se enquadra, conforme disposto no art. 82 da Portaria 7384/2023:
) setores de tecnologia da informagdo que ndo tenham atendimento ao publico;

) setores de contabilidade e finangas;

) setores de revisdo de texto;

) setores de convénios;

) setores dedicados a analise de processos de gestdo de pessoas e emissdo de pareceres;

) setores dedicados a anadlise de processos de natureza académica e emissdo de pareceres;

) setores responsaveis pela operacionaliza¢do, cadastro, supervisdo e controle do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos (SIAPE);
) setor de elaboracdo de projetos de edificacGes;

) setores que constituem apoio técnico ao funcionamento da Procuradoria Federal junto a UFMG;

) setor de ouvidoria.
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Plano gerencial do setor
1) AtribuicGes do setor:
e  Monitorar convénios com municipios do interior de Minas Gerais para realizacdo de estagios na atengdo primdria (Internato Rural);
e Viabilizar a contrata¢do de estagiarios do Internato Rural;
e Viabilizar viagens de supervisdo do Internato Rural em municipios conveniados, por meio da organizacdo administrativa e logistica de diarias e
passagens.

2) Processos de trabalho (titulos):
e Administrativos, Contratacdo, Secretariado e Viagens Conveniadas.

3) Atividades:
e Contratacdo de estagiarios do Internato Rural;




e Pagamentos e reembolsos do Internato Rural;
e Elaboracdo da escala de motoristas para viagens do Internato Rural;
e Apoio a coordenacdo na elaboracdo do cronograma de viagens do Internato Rural;

e Elaboracdo de documentos de diarias de viagens do Internato Rural, de motoristas e docentes;
e Formalizagdo e monitoramento das Propostas de Concessdo de Didrias e Passagens (PCDPs) no Sistema de Concessdo de Diarias e

Passagens (SCDP) de viagens do Internato Rural, de motoristas e docentes;

e Planejamento, organizacdo, execucdao e monitoramento das prestacdes de contas de viagens do Internato Rural no SEl e no SCDP, de

motoristas e docentes;
e Avaliacdo e monitoramento semestrais das viagens do Internato Rural;
e Elaboracdo de relatdrio semestral do Internato Rural.

Titulo da atividade

Processo de trabalho
relacionado

Servidor responsavel pela
entrega

1 Contratacdo de estagiarios do Internato Rural Contratacdo de Estagiarios Lucas Gongalves de Freitas

2 Secretariado do Internato .
Pagamentos e reembolsos do Internato Rural Rural Lucas Gongalves de Freitas
3 Elaboracao da escala de motoristas para viagens do Internato Rural Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas
4 Apoio a coordenacdo na elaboragdo do cronograma de viagens do Internato Rural Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas

5 | Elaboragdo de documentos de diarias de viagens do Internato Rural, de motoristas e ) .
Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas

docentes
6 | Formalizacdo e monitoramento das Propostas de Concessdo de Diarias e Passagens
(PCDPs) no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP) de viagens do Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas
Internato Rural, de motoristas e docentes

7 | Planejamento, organiza¢do, execucdo e monitoramento das prestacdes de contas de ) )

. . Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas
viagens do Internato Rural no SEI e no SCDP, de motoristas e docentes

8 Avaliacdo e monitoramento semestrais das viagens do Internato Rural Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas
9 Elaboracdo de relatdrio semestral do Internato Rural Viagens do Internato Rural Lucas Gongalves de Freitas

Composicao do Setor

. . Ocupa FG ou CD? | Estd no setor ha pelo menos 6 | Elegivel?
N do Servid S C CHS |
ome do servidor 'ape argo emana (Sim ou N&o) meses? (Sim ou N3o) (Sim ou Nao)
L G Ivesd Auxili
tcas faongalves de 227.09.43 watiarem 40 horas N3o Sim Sim
Freitas Administracao

Horario de funcionamento do setor: 08:00 as 13:00 e 14:00 as 17:00




Proposta de escala de teletrabalho em regime de execugao integral

Nome do Servidor

Segunda-feira

Terca-feira

Quarta-feira

Quinta-feira

Sexta-feira

Lucas Gongalves de Freitas

Teletrabalho

Teletrabalho

Teletrabalho

Teletrabalho

Teletrabalho

IcP Documento assinado digitalmente

Brasil SIMONE CARDOSO LISBOA PEREIRA

Data: 11/12/2024 15:22:20-0300

A

- Verifique em https://validar.iti.gov.br

Assinatura da chefia do Setor

Icp Documento assinado digitalmente

Brasil SIMONE CARDOSO LISBOA PEREIRA
Data: 11/12/2024 15:23:22-0300
- Verifique em https://validar.iti.gov.br
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Assinaiurd uou uinigente ud uniuaue

Se Unidade Académica, data de aprovac¢do da proposta na congregacao.

Aprovado em ad referendum em 10/12/2024.

Parecer da PRORH

] Deferido [ Indeferido

Justificativa:




		2024-12-11T15:22:20-0300


		2024-12-11T15:23:22-0300




