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MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E 

COMPETÊNCIAS 
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1. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR 

Nome completo: 

Matrícula SIAPE: 

Cargo: 

Janaina Martins dos Reis 

1769664 

Assistente em Administração 

Setor/Unidade de lotação: DIR - UFMG 

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%) 

Instituição: 

Concessão Anterior: 

Saldo anterior: 

li. NÍVEL PLEITEADO 

Nível RSC solicitado: 

Equivalência: 

Requisito de entrada: 

Ili. APRESENTAÇÃO 

Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) 

Não 

O ponto(s) 

RSC-PCCTAE V 

Mestrado 

Especialização 

Eu, Janaina Martins dos Reis, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educação lotado(a) em 

DIR - UFMG, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competências e 

experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, buscando o Reconhecimento de 

Saberes e Competências (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na legislação vigente. 

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento 

profissional do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e 

atitudes adquiridos através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras 

atividades que contribuem para o aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino. 

IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA 

Pontuação sem saldo anterior: 117,00 pontos 

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos 

Pontuação total apresentada: 117,00 pontos 



Pontuação mínima necessária: 52 pontos 

Pontuação total excedente (banco de pontos): 65,00 pontos 

Critérios específicos utilizados: 10 

Mínimo de critérios exigido: 5 

Pontuação por Critério: 

• Critério 1 - Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações 

ou Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 30,00 pts 

• Critério li - Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à 

Pesquisa, à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 6,00 pts 

• Critério Ili - Recebimento de Premiação em Evento de Reconhecimento Público por Projetos 

Implementados na Administração Pública: 7,50 pts 

• Critério IV - Designação para Assunção de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou 

Especializadas: 33,00 pts 

• Critério V - Exercício de Função ou Cargo de Direção ou de Assessoramento Institucional: 36,00 

pts 

• Critério VI - Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico: 4,50 pts 

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 

Ingressei na UFMG em fevereiro/2013, com lotação na Escola de Enfermagem - EENF/UFMG. 

Nos anos de 2013 a 2014, atuei no Colegiado do Curso de Enfermagem e na Seção de Ensino, 

desenvolvendo atividades preponderantemente de apoio administrativo à comunidade acadêmica. 

Nos anos de 2014 a 2017, atuei na Seção de Compras dando suporte nas compras em geral, 

realizando planejamento anual de compras, aquisições por dispensa de licitação e atuando como 

pregoeira nas licitações realizadas na modalidade Pregão Eletrônico, para aquisição de bens e 

serviços comuns. Meus saberes e competências foram ampliados com a Graduação em Direito em 

2016 e a Especialização em Gestão de Instituições Federais de Educação Superior em 2018. A partir 

de dezembro/2017, fui movimentada para Superintendência do Patrimônio da União em Minas Gerais 

- SPU/MG, vinculada ao antigo Ministério do Planejamento, Orçamento e Gestão, para atuar na 

Divisão de Regularização Fundiária e Habitação - DIRFH/SPU/MG. Nesse setor, atuei com a 

regularização fundiária direta e indireta de imóveis de propriedade da União, ocupados por famílias 

de baixa renda, bem como no acompanhamento da execução de projetos de provisão habitacional de 

interesse social. No ano de 2022 recebi o Prêmio de Desempenho Funcional do antigo Ministério da 

Economia, reconhecendo a minha atuação nessa área. Em junho/2023 fui nomeada como Chefe do 

Serviço de Destinação Patrimonial da SPU/MG, atividade que exerço até a presente data. Dentre as 

atribuições dessa chefia está o acompanhamento da destinação de imóveis de propriedade da União, 

no Estado de Minas Gerais para órgãos e entidades da administração federal direta e indireta, 

Estados, Municípios e Entidades sem fins lucrativos, além do acompanhamento das ações de 

regularização fundiária e provisão habitacional. Atualmente, sou membro titular do Fórum Estadual de 

Apoio ao Programa de Democratização de Imóveis da União do Estado de Minas Gerais, instância 

consultiva vinculada ao programa federal "Imóvel da Gente", que reúne representantes públicos e da 

sociedade civil para debater o uso social de imóveis ociosos da União no estado. Convém destacar 

também a minha atuação como fiscal, garantindo a integridade e o cumprimento função 



socioambiental dos imóveis de propriedade da União. Pelo exposto, resta evidenciado que as 

atividades desenvolvidas ao longo da minha carreira, exigiram saberes e competências 

especializados que aprimoraram a minha atuação nas áreas acadêmica, compras públicas e gestão 

de imóveis de propriedade da União. 

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS 

1. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, 

comissões ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos 

Unidade: Por designação I Qtde: 4 1 Pts/Unit.: 3,00 1 Subtotal: 12,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_01_Grupol_Criterio3.pdf 

Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf 

Anexo_03_Grupol_Criterio3.pdf 

Anexo_04_Grupol_Criterio3.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevãncia: Membro titular da Junta Eleitoral - Portaria nº 36/2013 de 

17/05/2013; Membro titular Fórum Estadual de Apoio Programa de Democratização de Imóveis da União - Portaria 

SPU/MGI n° 4.236 de 24/06/2024, DOU 25/06/2024; Membro Titular Comissão de Desfazimento - Portaria n° 

8360 de 29/09/2025; Ponto Focal Gestão Praias - Portaria nº 5614, de 08/07/2026. 

2. Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, 

vestibular ou concursos 

Unidade: Por designação I Qtde: 4 1 Pts/Unit.: 4,50 1 Subtotal: 18,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_0S_Grupol_CriterioS.pdf 

Anexo_06_Grupol_Criterio5.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevância: Atuação como aplicadora/fiscal de prova no Processo Seletivo 

de Residência Médica, organizado pela Associação de Apoio à Residência Médica de Minas Gerais - AREMG, 

realizado em 08/11/2015, conforme Declaração anexa de 20/07/2026. 

Atuação como aplicadora de provas em Concursos realizados pela UFMG, nos anos de 2013, 2014 e 2016, 

conforme declaração anexa emitida em 10/08/2026. 

3. Participação em atividade institucional de produção audiovisual, artística, exposição, 

podcast ou outras formas de apresentação 

Unidade: Por projeto I Qtde: 1 1 Pts/Unit.: 3,00 1 Subtotal: 3,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_07_Grupoll_Criterio8.pdf 

Descrição/Justificativa/ Corre/ação/ Relevância: Participação da produção e difusão de conhecimento técnico 

no âmbito do 40º Fórum Regional de Fortalecimento da Rede de Parcerias - Etapa Minas Gerais, realizado em 

02/06/2026, no auditório Bicalho da Faculdade de Filosofia e Ciências Humanas (FAFICH) da UFMG, conforme 

Declaração anexa de 14/07/2026. 



4. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de 

competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira 

(carga horária mínima de dez horas) 

Unidade: Por capacitação J Qtde: 2 J Pts/Unit.: 1,00 J Subtotal: 2,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_08_Grupoll_Criterio9.pdf 

Anexo_09_Grupoll_Criterio9.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevância: Curso de Fiscalização na Gestão do Patrimônio da União -

ENAP - Carga Horária de 45 horas. 

Curso de Regularização Fundiária - UNIEDUCAR - Carga Horária de 740 horas. 

5. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária 

mínima de dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino 

Unidade: Por evento J Qtde: 1 J Pts/Unit.: 1,00 J Subtotal: 1,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_10_Grupoll_Criterio11.pdf 

Descrição/Justificativa/Correlação/ Relevância: Participação no 40° Fórum Regional de Fortalecimento da Rede 

de Parcerias - Etapa Minas Gerais, realizado entre 30/06 a 07/07/2026, com carga horária de 76 horas (Parceria 

Governo Federal e Governo de Minas Gerais), conforme Certificado anexo, expedido em 7° de julho de 2026. 

6. Recebimento de premiação de âmbito local ou institucional, formalmente instituído, por 

projeto implementado na administração pública 

Unidade: Por prêmio J Qtde: 1 J Pts/Unit.: 7,50 J Subtotal: 7,50 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_11_Grupolll_Criterio3.pdf 

Descrição/Justificativa/Correlação/ Relevância: Recebimento do Prêmio de Desempenho Funcional pelo 

destaque nas competências técnicas e qualidade dos serviços desenvolvidos no âmbito do Programa de 

Regularização Fundiária e Provisão Habitacional do Governo Federal, conforme Certificado anexo, expedido em 

03/11/2022. 



7. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, 

convênios e acordos ou instrumentos correlatos 

Unidade: Por designação I Qtde: 6 1 Pts/Unit.: 4,50 1 Subtotal: 27,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_12_GrupolV_Criterio3.pdf 

Anexo_13_GrupolV_Criterio3.pdf 

Anexo_14_GrupolV_Criterio3.pdf 

Anexo_15_GrupolV_Criterio3.pdf 

Anexo_16_GrupolV_Criterio3.pdf 

Anexo_17_GrupolV_Criterio3.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevãncia: Designação por portaria para fiscalização de imóveis de 

propriedade da União, com foco na verificação do cumprimento de encargos contratuais. 

8. Exercício de atividades relacionadas à licitação e às suas excepcionalidades 

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses I Qtde: 2 1 Pts/Unit.: 3,00 1 Subtotal: 6,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_18_GrupolV_Criterio4.pdf 

Anexo_19_GrupolV_Criterio4.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevãncia: Designação como Pregoeira na EENF/UFMG - Portaria Nº 

50/2074 de 23/06/2074 - Período designação: 23/06/2074 a 22/06/2075; e 

Designação como Pregoeira na EENF/UFMG - Portaria nº 72/2076 de 03/03/2026 - Período designação: 

03/03/2076 a 02/03/2077. 

9. Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente (como titular) 

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses I Qtde: 8 1 Pts/Unit.: 4,50 1 Subtotal: 36,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_20_GrupoV_Criterio3.pdf 

Anexo_21_GrupoV_Criterio3.pdf 

Anexo_2 2_G ru poV _Criterio3. pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevância: Designação FCE 7.05 - Portaria de Pessoal SPU/MGI nº 5.593, 

de 02/06/2023, publicação DOU em 07/06/2023, até a presente data (3 anos}. Designação FCT-08 - Portaria nº 

7.978, de 27/72/2077, publicação DOU em 29/72/2077. Dispensa conforme Portaria SGC/ME nº 73.746 de 

77/71/2022, publicação DOU 22/11/2022 (4 anos e 10 meses}. 



10. Apresentação de trabalho de interesse institucional em congresso, seminário ou outros 

eventos 

Unidade: Por produto I Qtde: 1 1 Pts/Unit.: 4,50 1 Subtotal: 4,50 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_23_GrupoVI_Criterio11.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/ Relevãncia: Apresentação de trabalho de interesse institucional "Estudo de 

caso referente a destinação de imóvel no âmbito do Programa Minha Casa Minha Vida Entidades'; no 2° Encontro 

Nacional de Destinação SPU, conforme Declaração anexa de 07/07/2026 

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL 

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial 

Descritivo ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são 

verdadeiras, autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, 

assumindo inteira responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis 

em caso de falsidade. 

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual 

não serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial. 

Gerado em 11 de agosto de 2026 às 00:27 

[!] Estou de acordo com a publicação do meu memorial na página da PRORH, em cumprimento ao 

disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VII. 


