
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
SEÇÃO DE ALMOXARIFADO E PATRIMÔNIO- FACULDADE DE ODONTOLOGIA

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

Nome completo: Adimilson Quinino dos Santos

Matrícula SIAPE: 1144545

Cargo: Auxiliar em Administração

Setor/Unidade de lotação: Seção de Almoxarifado e Patrimônio- Faculdade de 
Odontologia

Incentivo à Qualificação (IQ): Mestrado (52%)

Instituição: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)

Concessão Anterior: Não

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NÍVEL PLEITEADO

Nível RSC solicitado: RSC-PCCTAE VI

Equivalência: Doutorado

Requisito de entrada: Mestrado

III. APRESENTAÇÃO

Eu, Adimilson Quinino dos Santos , servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educação lotado(a) em 
Seção de Almoxarifado e Patrimônio- Faculdade de Odontologia, venho por meio deste Memorial Descritivo 
apresentar os saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, 
buscando o Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) equivalente a Doutorado, conforme previsto 
na legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional 
do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos 
através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o 
aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino.
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IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA

Pontuação sem saldo anterior: 188,50 pontos

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos

Pontuação total apresentada: 188,50 pontos

Pontuação mínima necessária: 75 pontos

Pontuação total excedente (banco de pontos): 113,50 pontos

Critérios específicos utilizados: 16

Mínimo de critérios exigido: 7

Pontuação por Critério:

Critério I — Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou 
Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 69,00 pts
Critério II — Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à Pesquisa, 
à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 25,00 pts
Critério III — Recebimento de Premiação em Evento de Reconhecimento Público por Projetos 
Implementados na Administração Pública: 15,00 pts
Critério V — Exercício de Função ou Cargo de Direção ou de Assessoramento Institucional: 33,00 pts
Critério VI — Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico: 46,50 pts

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Em 08 de março de 1995, fui efetivado como servidor da Universidade Federal de Minas Gerais 
(UFMG), no Hospital das Clínicas, no cargo de Auxiliar em Administração. Durante sua trajetória profissional 
no Hospital, participei como subchefe do setor, desempenhando funções relacionadas à digitação, ao 
recebimento e à dispensação de materiais, além de atuar em comissões de inventário e processos 
administrativos.

Posteriormente, no setor de Hemodinâmica, realizou o atendimento a pacientes e acompanhantes, 
além de gerenciar o setor de materiais de órteses e próteses, contribuindo para a organização e o 
funcionamento adequado dos serviços prestados. Atuei

também em processos seletivo de Residência Médica, na aplicação de provas de vestibulares e 
concursos públicos e da Universidade Federal de Minas Gerais. 

Me graduei em Gestão Comercial pelo Centro Universitário Unihorizontes (2009).

Especialista em Gestão Pública pela Faculdade Integradas de Jacarepaguá (2011). Mestre em 
Administração pelo Centro Universitário Unihorizontes (2015).

Em 3 de dezembro de 2011, fui designado para exercer a função de secretário do

Departamento de Odontologia Social e Preventiva da Faculdade de Odontologia da Universidade 
Federal de Minas Gerais (UFMG). Nesse período, desempenhei diversas atividades administrativas e 
acadêmicas, incluindo a elaboração de atas, o preenchimento de relatórios docentes, a alocação de 
professores nos sistemas da graduação e da pós- graduação, bem como o atendimento a estudantes e 
docentes.
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Também participei da organização e do acompanhamento dos processos seletivos para professores 
adjuntos e substitutos, além da seleção de monitores da graduação e da pós- graduação. Além da 
reprodução e a organização de avaliações acadêmicas. 

Paralelamente, atuei no curso de Extensão Auxiliar em Saúde Bucal (ASB), exercendo as funções

de coordenador administrativo e docente, contribuindo para o planejamento, a organização e o 
desenvolvimento das atividades do curso.

Fui requisitado pelo Tribunal Regional Eleitoral de Minas Gerais no período de 3 anos de maio (2020) 
a maio (2023), ficando responsável pelo gerenciamento dos materiais das eleições, prestação de contas, 
atendimento ao eleitor e serviços administrativos diversos.

Em junho de 2023, fui designado para exercer a função de chefe da Seção de Almoxarifado da 
Faculdade de Odontologia da Universidade Federal de Minas Gerais, assumindo a responsabilidade pelo 
gerenciamento do estoque, elaboração de relatórios e balancetes, realização do inventário anual e 
coordenação das atividades administrativas do setor.

Paralelamente, em dezembro de 2025, fui aprovado para atuar como cocoordenador do Curso de 
Extensão de Auxiliar em Saúde Bucal (ASB) da Faculdade de Odontologia da UFMG. Nessa função, passei a 
contribuir para o planejamento, a organização e a execução das atividades administrativas e acadêmicas do 
curso, fortalecendo as ações de ensino e extensão desenvolvidas pela instituição.

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS

1. Coordenação ou presidência de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, 
comissões ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos, ou 
reconhecidos pelo órgão ou pela entidade

Unidade: Por designação  |  Qtde: 3  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 13,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_01_GrupoI_Criterio2.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Fui Presidente de Comissões de inventário e tomada de contas de 
Almoxarifados do Hospital das Clínicas.

2. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, comissões 
ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 2  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 6,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_02_GrupoI_Criterio3.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participei como membro de Comissões do Hospital das Clínicas e 
Faculdade de Odontologia.

3. Participação como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de 
apuração de materialidade e responsabilidade, como sindicância, processo administrativo disciplinar e 
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tomada de contas especial

Unidade: Por designação  |  Qtde: 3  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 9,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_03_GrupoI_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participei como membro de Comissões de Sindicância e Processo 
Administrativo do Hospital das Clínicas da UFMG.

4. Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou 
concursos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 9  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 40,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_04_GrupoI_Criterio5.pdf
•  Anexo_05_GrupoI_Criterio5.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuei em atividades de fiscalização, aplicação e organização de concursos, 
vestibulares e processos seletivos da UFMG e Faculdade de Odontologia.

5. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluída a elaboração de 
projetos pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e 
inovação)

Unidade: Por projeto  |  Qtde: 2  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 9,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_06_GrupoII_Criterio2.pdf
•  Anexo_07_GrupoII_Criterio2.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuei como coordenador administrativo do Curso de Extensão de Auxiliar 
em Saúde Bucal - ASB, da Faculdade de Odontologia da UFMG, no período de 06/2015 a 11/2019, e passei a atuar em 
12/2025 e até a data atual, como cocoordenador desse mesmo curso. Esse curso de Extensão existe há mais de 28 anos na 
UFMG e é de grande relevância para a UFMG e para a sociedade.

6. Participação em atividade de avaliação de trabalho ou atuação como jurado em eventos 
acadêmicos, científicos, culturais, esportivos e técnicos

Unidade: Por evento  |  Qtde: 2  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 6,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_08_GrupoII_Criterio7.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Fui membro avaliador do Programa de Avaliação Institucional da Faculdade 
Novos Horizontes, no período que estava cursando a graduação.

7. Participação em atividade institucional de produção audiovisual, artística, exposição, podcast ou 
outras formas de apresentação

Unidade: Por projeto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
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•  Anexo_09_GrupoII_Criterio8.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Fui Mestre de Cerimônia  nas turmas de 2015 a 2019 do Curso de Extensão 
de Auxiliar em Saúde Bucal da Faculdade de Odontologia.

8. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de 
competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga horária 
mínima de dez horas)

Unidade: Por capacitação  |  Qtde: 4  |  Pts/Unit.: 1,00  |  Subtotal: 4,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_10_GrupoII_Criterio9.pdf
•  Anexo_11_GrupoII_Criterio9.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Realizei cursos de capacitação e esses não foram utilizados para 
aceleração da promoção da carreira.

9. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima de 
dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino

Unidade: Por evento  |  Qtde: 3  |  Pts/Unit.: 1,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_12_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_13_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_14_GrupoII_Criterio11.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participei em Seminários e da V Semana de Conhecimento dos TAEs da 
UFMG.

10. Recebimento de premiação de âmbito local ou institucional, formalmente instituído, por projeto 
implementado na administração pública

Unidade: Por prêmio  |  Qtde: 2  |  Pts/Unit.: 7,50  |  Subtotal: 15,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_15_GrupoIII_Criterio3.pdf
•  Anexo_16_GrupoIII_Criterio3.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Fui agraciado com a Menção Honrosa na V Jornada de Apresentação de 
Trabalhos dos TAEs na Semana do Conhecimento UFMG 2015, também fui agraciado com a premiação de Honra ao Mérito 
da 39ª turma do Curso de Extensão de Auxiliar em Saúde Bucal (ASB), da FAO/UFMG.

11. Exercício de função gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como titular)

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses  |  Qtde: 11  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 33,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_17_GrupoV_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Recebi função gratificada FG 0007, como Secretário do Departamento de 
Odontologia Social e Preventiva da Faculdade de Odontologia da UFMG, no período de 01/2012 a 07/2019 e recebo FG 0004 
como Chefe do Almoxarifado da Faculdade de Odontologia no período de 12/2023 a 08/2024 e 11/24 até a presente data.
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12. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é 
titular e que não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação

Unidade: Por curso  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 15,00  |  Subtotal: 15,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_18_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Realizei o curso superior em Gestão Comercial, na Faculdade Novos 
Horizontes, na qual foi muito relevante para minha carreira profissional.

13. Participação como membro em grupo de pesquisa devidamente registrado em órgão ou sistema 
oficial de reconhecimento institucional

Unidade: Por projeto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_19_GrupoVI_Criterio7.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: O projeto de pesquisa Dos Dados à Ação: alavancando inteligência artificial 
e dados secundários para a gestão equitativa da saúde bucal do SUS, é de grande relevância para o usuários do SUS e para 
todos os pesquisadores envolvidos, e possui financiamento  do CNPq pelo Edital (processo 445286/2023-7).

14. Autoria ou coautoria de capítulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal 
científico ou periódico, relacionado aos interesses institucionais

Unidade: Por publicação  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 7,50  |  Subtotal: 7,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_20_GrupoVI_Criterio10.pdf
•  Anexo_21_GrupoVI_Criterio10.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Publicação do Resumo Expandido  do artigo nos Anais da XXXIX ENANPAD, 
2015. ISSN principal: 2177-2576

15. Apresentação de trabalho de interesse institucional em congresso, seminário ou outros eventos

Unidade: Por produto  |  Qtde: 2  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 9,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_22_GrupoVI_Criterio11.pdf
•  Anexo_23_GrupoVI_Criterio11.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Realizei apresentações de trabalhos na V JORNADA DE APRESENTAÇÃO DE 
TRABALHOS DOS TAE NA SEMANA DO CONHECIMENTO UFMG, realizado de 19 a 23/10/2015, e na XXXIX ENANPAD 
realizado  de 13 a 16/09/2015.

16. Participação em atividade de difusão ou apoio à formação institucional (expositor, facilitador, 
colaborador)

Unidade: Por evento  |  Qtde: 4  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 12,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_24_GrupoVI_Criterio14.pdf
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•  Anexo_25_GrupoVI_Criterio14.pdf
•  Anexo_26_GrupoVI_Criterio14.pdf
•  Anexo_27_GrupoVI_Criterio14.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Ministrei aulas no curso de Extensão de Auxiliar em Saúde Bucal, ministrei a 
Oficina INA, ministrei a aula inaugural do curso de ASB e participei de entrevista de divulgação do curso de Auxiliar em 
Saúde bucal na Rádio Itatiaia.

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo 
ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras, 
autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira 
responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não 
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 13 de agosto de 2026 às 20:17

X Estou de acordo com a publicação do meu memorial na página da PRORH, em cumprimento ao 
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8º, inciso VII.
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