
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CIÊNCIA DA COMPUTAÇÃO/ICEX

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

Nome completo: Adriana Aparecida Costa

Matrícula SIAPE: 1998032

Cargo: Assistente em Administração

Setor/Unidade de lotação: Departamento de Ciência da Computação/ICEx

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%)

Instituição: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)

Concessão Anterior: Não

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NÍVEL PLEITEADO

Nível RSC solicitado: RSC-PCCTAE V

Equivalência: Mestrado

Requisito de entrada: Especialização

III. APRESENTAÇÃO

Eu, Adriana Aparecida Costa , servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educação lotado(a) em 
Departamento de Ciência da Computação/ ICEx , venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os 
saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, buscando o 
Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) equivalente a Mestrado , conforme previsto na 
legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional 
do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos 
através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o 
aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino.

IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA
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Pontuação sem saldo anterior: 115,00 pontos

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos

Pontuação total apresentada: 115,00 pontos

Pontuação mínima necessária: 52 pontos

Pontuação total excedente (banco de pontos): 63,00 pontos

Critérios específicos utilizados: 8

Mínimo de critérios exigido: 5

Pontuação por Critério:

Critério I — Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou 
Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 73,50 pts
Critério II — Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à Pesquisa, 
à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 22,00 pts
Critério IV — Designação para Assunção de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou 
Especializadas: 4,50 pts
Critério VI — Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico: 15,00 pts

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Minas Gerais em 19 de fevereiro de 2013, no cargo de 
Assistente em Administração, e, desde então, atuo no Departamento de Ciência da Computação do ICEx. Ao 
longo de mais de 13 anos de trajetória na UFMG, venho construindo uma atuação pautada no compromisso 
com o serviço público, na responsabilidade, na ética, na organização e na busca permanente pelo 
aperfeiçoamento profissional.

No exercício das minhas funções, atuo no suporte administrativo e financeiro de diferentes projetos, 
contribuindo para sua adequada execução. Entre minhas atribuições estão a aquisição de passagens 
aéreas, o pagamento de diárias, as inscrições em eventos,  implementação de bolsas de pesquisa. Também 
presto apoio aos coordenadores na gestão financeira e na prestação de contas dos projetos de pesquisa, 
atividade que considero especialmente relevante por envolver a correta aplicação dos recursos públicos e 
sua posterior prestação de contas, exigindo atenção, rigor, responsabilidade e comprometimento. Dentre os 
projetos, um dos principais é o CAPES/PROEX, do Programa de Pós Graduação em Ciência da Computação, 
onde os recursos são destinados, principalmente, para pagamentos de auxílios financeiros aos alunos e 
professores do programa, que tiveram artigos aprovados em eventos nacionais e internacionais. Também 
faço a verificação dos pedidos de afastamentos do Departamento.

Além das atividades administrativas, procuro contribuir ativamente para a vida institucional. Como 
integrante do NAPq do Departamento, participo, desde 2018, da Comissão Organizadora da Semana de 
Iniciação Científica, promovido pela PRPq. Integrei também a Comissão de Saúde e Bem- Estar do ICEx, 
participando de iniciativas voltadas à promoção da qualidade de vida e do bem- estar dos servidores do 
ICEx. Além disso, participei de diversas Comissões Escrutinadoras em processos eleitorais realizados no 
Departamento.

Minha trajetória profissional também é marcada pelo investimento na formação. Após meu ingresso 
na UFMG, concluí o Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais e a especialização em Gestão 
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Pública, buscando ampliar meus conhecimentos e aplicá-los de forma prática às atividades que desenvolvo. 
Procuro manter uma postura de aprendizado contínuo e aperfeiçoamento profissional.

Tenho orgulho de integrar a equipe administrativa do Departamento de Ciência da Computação, 
unidade reconhecida por sua excelência, e de contribuir para um trabalho frequentemente elogiado pela 
competência, eficiência, agilidade na execução das tarefas e cordialidade no atendimento. Considero como 
principais características da minha atuação a responsabilidade, o comprometimento, a disposição para 
solucionar problemas e o respeito às pessoas. Busco desempenhar minhas funções com zelo, qualidade e 
ética, contribuindo para o bom funcionamento do Departamento e para o cumprimento da missão 
institucional da UFMG.

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS

1. Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos 
colegiados da Instituição Federal de Ensino

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses  |  Qtde: 4  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 12,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_01_GrupoI_Criterio1.pdf
•  Anexo_02_GrupoI_Criterio1.pdf
•  Anexo_03_GrupoI_Criterio1.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Represento os TAES nas Assembleias do Departamento de Ciência da 
Computação, desde 2021.

2. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, comissões 
ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 19  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 57,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_04_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_05_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_06_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_07_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_08_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_09_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_10_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_11_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_12_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_21_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_22_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_23_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_24_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_25_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_26_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_27_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_28_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_29_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_30_GrupoI_Criterio3.pdf
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Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuei como membro de Comissão Escrutinadora em diversas eleições 
ocorridas no Departamento de Ciência da Computação. Como membro do NAPq do DCC, participei das comissões 
organizadoras das Semanas de Iniciação Científica entre os anos de 2018 a 2025. Integrei também a Comissão de Saúde e 
Bem-Estar do ICEx.

3. Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou 
concursos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 4,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_13_GrupoI_Criterio5.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuei, como aplicadora, em Concurso Público UFMG - Ed.522/2014.

4. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluída a elaboração de 
projetos pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e 
inovação)

Unidade: Por projeto  |  Qtde: 4  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 18,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_14_GrupoII_Criterio2.pdf
•  Anexo_15_GrupoII_Criterio2.pdf
•  Anexo_16_GrupoII_Criterio2.pdf
•  Anexo_17_GrupoII_Criterio2.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuação em projetos da Unidade EMBRAPII/DCC com diversas empresas, 
desempenhando atividades administrativas.

5. Participação em atividade de avaliação de trabalho ou atuação como jurado em eventos 
acadêmicos, científicos, culturais, esportivos e técnicos

Unidade: Por evento  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_18_GrupoII_Criterio7.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Como membro do NAPq do DCC, participei avaliando os trabalho dos alunos 
de Iniciação Científica do ICEx, inscritos no Evento Eu faço IC, e você?, promovido pela Pró-Reitoria de Pesquisa.

6. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de 
competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga horária 
mínima de dez horas)

Unidade: Por capacitação  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 1,00  |  Subtotal: 1,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_19_GrupoII_Criterio9.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Realizei o curso SISTEMA ELETRÔNICO DE INFORMAÇÕES - SEI! USAR, 
ofertado pela ENAP, para aprimorar meus conhecimentos.
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7. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é 
titular e que não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação

Unidade: Por curso  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 15,00  |  Subtotal: 15,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_20_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Conclusão de Curso Superior de Tecnologia em Processos Gerenciais.

8. Atuação tecnicamente qualificada na operação, na implantação, no suporte ou no apoio a 
desenvolvimento, parametrização ou aperfeiçoamento de sistemas estruturantes da administração 
pública

Unidade: Por sistema  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 4,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_31_GrupoIV_Criterio1.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Sou responsável pelos pedidos de compras de passagens e diárias do 
Departamento, no sistema SCDP.

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo 
ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras, 
autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira 
responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não 
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 17 de agosto de 2026 às 15:42

X Estou de acordo com a publicação do meu memorial na página da PRORH, em cumprimento ao 
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8º, inciso VII.
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