UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Eliana Ramos Figueiredo

Matricula SIAPE: 1821658

Cargo: Técnica de laboratério

Setor/Unidade de lotagao: Instituto de Ciéncias Agrarias

Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagdo (minimo 360h) (30%)
Instituigao: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)
Concessao Anterior: Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAEV
Equivaléncia: Mestrado
Requisito de entrada: Especializagcao
IIl. APRESENTACAO

Eu, Eliana Ramos Figueiredo, servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educagéo lotado(a) em
Instituto de Ciéncias Agrarias , venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes,
competéncias e experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado , conforme previsto na
legislacao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos
através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o
aprimoramento das fun¢des exercidas na instituicdo de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA

Pagina 1 de 7



Pontuagao sem saldo anterior: 106,50 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos
Pontuacao total apresentada: 106,50 pontos
Pontuag¢ao minima necessaria: 52 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 54,50 pontos
Critérios especificos utilizados: 15

Minimo de critérios exigido: 5

Pontuacao por Critério:

e Critério | — Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagdes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgéo ou Pela Entidade: 45,00 pts

e Critério Il — Participagao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa,
a Extensao, de Inovacgao e Assisténcia Especializada: 11,50 pts

e Critério IV — Designagao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas: 7,50 pts

e Critério V — Exercicio de Fungao ou Cargo de Diregdo ou de Assessoramento Institucional: 3,00 pts

e Critério VI — Producéo, Prospeccéo e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 39,50 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Eu, Eliana Ramos Figueiredo, entrei em exercicio como Técnica Administrativa da Educacgao no
Instituto Federal do Norte de Minas Gerais (IFNMG) Campus Salinas, em 04 de outubro de 2010, no cargo de
Técnica de Laboratério. Desde o ingresso, atuei diretamente no suporte as atividades de ensino, pesquisa e
extensao, tendo como principal responsabilidade, durante minha permanéncia no Campus Salinas, a
atuacao no Laboratério de Quimica, ambiente que atendia cursos do nivel superior, técnico e médio. Essa
trajetdria possibilitou a construgdo de conhecimentos técnicos, administrativos, pedagdgicos e de gestao,
desenvolvidos a partir da experiéncia profissional e da participacdo em diferentes agdes institucionais.
Minha atuacao envolveu experiéncias em atividades como coordenagéo, colegiados, comissoes, grupos de
trabalho, projetos de pesquisa e extensao, publicagdes, capacitacao e aperfeicoamento, responsabilidades
técnicas, além de atividades técnicas especificas. A partir de 11 de Maio de 2021, por meio de
Redistribuicao, passei a atuar na UFMG no Instituto de Ciéncias Agrarias em Montes Claros, desde entédo
venho desempenhando a funcdo de Técnica de laboratério responsavel pelo Laboratério de Anatomia
Vegetal e Dendrologia, nessa instituigdo tenho também buscado contribuir de maneira significativa na
manutengdo da qualidade do ensino, pesquisa e extensdo. Assim, ao longo da carreira, as experiéncias
vivenciadas por mim enquanto servidora publica possibilitaram o desenvolvimento e a aplicagao de saberes,
resultando na ampliacdo de responsabilidades e em contribuicdes concretas para o funcionamento dos
laboratérios, a qualidade das atividades académicas, a seguranga, a organizagao institucional e a integragao
entre ensino, pesquisa e extensdo. Considero que esse conjunto de experiéncias demonstra uma trajetoria
profissional construida para além da execugdo das atribuicdes ordindrias do cargo, evidenciando
competéncias diferenciadas e resultados que contribuem para o aprimoramento das atividades
institucionais e justificam o nivel de RSC-PCCTAE pleiteado.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS
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1. Exercicio do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e 6rgaos
colegiados da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 4 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 12,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_01_Grupol_Criterio1.pdf
+ Anexo_02_Grupol_Criterio1.pdf

Descrigcdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: No periodo entre 2017 a 2020 fiz parte do colegiado do curso de
Licenciatura em Quimica do IFNMG - Salinas como representante técnica. A partir da minha formagdo como Licenciada em
Quimica participei das discussées e dos processos decisdrios referente a organizagdo curricular, normas académicas e
demais questbes pedagdgicas do curso reforgando o compromisso institucional com o ensino de qualidade.

2. Participagao como membro de nucleos, representagoes, grupos de trabalho ou similares, comissées
ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacédo | Qtde: 6 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 18,00 pts

Documentagao anexada:

+ Anexo_17_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_18_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_19_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_20_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_21_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_22_Grupol_Criterio3.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: No IFNMG-Salinas participei de atividades como inventdrio patrimonial,
recepgdo de alunos, organizagdo da sinalizagdo do campus e também contribui com minha experiéncia em analise de dgua
no diagnéstico do uso das dguas e reestruturagdo da Estacdo de Tratamento de Agua do Campus, importante para manter a
qualidade e potabilidade da agua distribuida e consumida pela comunidade académica.

3. Atuagao em atividades de organizacgao, fiscalizagao, execugao de exame de selecao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designacédo | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_03_Grupol_Criterio5.pdf

Descrig¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Em 20176 fiz parte da comiss&o responsavel pela andlise e parecer dos
documentos relativos a matricula dos candidatos aprovados no processo seletivo, vestibular e SISU do IFNMG - Salinas,
contribuindo para a garantia da regularidade dos processos.

4. Exercicio de mandato em entidade sindical da categoria
Unidade: Por ano ou fragao acima de seis meses | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 1,50 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_04_Grupol_Criterio7.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: No periodo de 2076 a 2018, fui parte integrante do Conselho Fiscal do
SINASEFE - Secdo Sindical Norte de Minas, exercendo a fungdo de 3° Conselheira Fiscal, cargo importante na contribuigdo
e garantia da regularidade e transparéncia dos processos. Nesse cargo pude desenvolver habilidades de verificagdo de
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balango contabil, elaboragdo de pareceres e prestagao de contas em assembleias.

5. Representacao legal da Instituicdo Federal de Ensino junto a érgaos e entidades do Poder Publico ou
responsabilidade técnica junto a érgaos de fiscalizagao, controle e regulagao

Unidade: Por designacédo | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 7,50 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_05_Grupol_Criterio9.pdf

Descricao/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Juntamente com a colega Eva Rodrigues atuei como representante do
IFNMG - Campus Salinas junto ao SIPROQUIM 2, da Policia Federal, referente ao controle e fiscalizagdo de produtos
quimicos. Nesse periodo realizei o gerenciamento, acompanhamento, emisséo e renovagao de licencas bem como o
controle de movimentacdo mensal de produtos, além de substituir a representante titular em seus impedimentos.

6. Coordenacao de projetos institucionais (ensino, pesquisa, extensao, gestao e inovagao)
Unidade: Por projeto | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 7,50 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_06_Grupoll_Criterio1.pdf

Descricao/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Em 2015 Coordenei o projeto de extensdo "Educagdo Ambiental no
processo de recuperagéo e conservagdo da vegetacdo ciliar do Rio Salinas: Proposta de atividades com alunos de Escolas
publicas”. A atividade foi desenvolvida juntamente com alunos do curso de Engenharia Florestal do IFNMG-Salinas, sendo
uma bolsista. Com isso foi possivel debater assuntos de educagdo ambiental junto & comunidade.

7. Participacao em atividades de producao ou reformulagao de material acessivel, ou técnico de
referéncia (manuais, roteiros técnicos)

Unidade: Por produto | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_07_Grupoll_Criterio6.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Em 2017, fiz parte da comissao responsavel por reformular o Regulamento
de uso dos laboratdrios, essa atuagdo foi muito importante para a organizagdo e padronizagdo do uso de todos os
laboratdrios da instituicdo de modo a incentivar a execugdo dos procedimentos de maneira segura e preservando 0s
espacos. Além disso, pude fortalecer também minha experiéncia no trabalho em equipe.

8. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizacao de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos

Unidade: Por designacao | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_08_GrupolV_Criterio3.pdf

Descri¢do/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Em 2079 juntamente com a servidora Eva Rodrigues estivemos como
gestoras das atas de registro de pregos de pregdo SRP referente ao fornecimento de reagentes e materiais para laboratdrios
do IFNMG - campus Salinas, além de substituir a fiscal titular em seus impedimentos. Essa atuagéo é relevante para garante
o0 abastecimento dos materiais necessarios para o bom funcionamento e atendimento.
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9. Atuacao em sistemas e/ou processos de trabalho institucionais em ensino, pesquisa, extensao,
gestao e inovagao, desde que nao constitua atividade habitual do cargo

Unidade: Por designacao | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_09_GrupolV_Criterio7.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: O programa institucional de Bolsa treinamento do IFNMG-Salinas oferece
vagas de apoio académico e administrativo para estudantes em seus campi, nesse sentido, fiz parte da comissédo
responsavel pela avaliagdo desse programa, de modo a contribuir para a implementagdo regular e atendimento ao edital.

10. Exercicio de fungao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como substituto)
Unidade: Por ano ou fragé@o acima de seis meses | Qtde: 3 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_10_GrupoV_Criterio4.pdf
+ Anexo_11_GrupoV_Criterio4.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Entre 2013 e 2017 fui designada pela diretoria do IFNMG-Salinas para
assumir a coordenadoria dos laboratdrios, nesse periodo estive a frente das responsabilidades dos laboratdrios da
instituicdo e também como chefia imediata dos técnicos de laboratdrio com o compromisso de manter o bom
funcionamento e atender as demandas de ensino, pesquisa e extensdo. Além de desenvolver habilidades de gestéo.

11. Conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que nao seja utilizado para percepg¢ao de Incentivo a Qualificagao

Unidade: Por curso | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_12_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Em 2015 Conclui o curso de Licenciatura em Quimica que cursei no IFNMG-
Salinas, esse curso foi importante para aprofundar os conhecimentos na drea de Quimica e no Ensino, ja que nessa época
eu atuava no Laboratdrio de Quimica que atendia aos cursos superiores de engenharia e licenciatura e também aos cursos
técnicos e médio. Essa formagédo pdde fortalecer o compromisso com a educagéo publica.

12. Apresentagao de trabalho de interesse institucional em congresso, seminario ou outros eventos
Unidade: Por produto | Qtde: 3 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 13,50 pts

Documentagao anexada:

+ Anexo_13_GrupoVI_Criterio11.pdf
+ Anexo_14_GrupoVI_Criterio11.pdf
+ Anexo_15_GrupoVI_Criterio11.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Enquanto técnica pude também produzir alguns trabalhos e ministrar
minicursos importantes cuja experiéncia fortaleceu minhas competéncias em produgdo técnico-cientifica, pesquisa,
comunicagéo académica e trabalho colaborativo, além de evidenciar meu compromisso com a inovagdo no processo de
ensino e aprendizagem e com a disseminagdo do conhecimento cientifico.

13. Atuagao na coordenacgao de congresso, simpdsio ou seminario de interesse institucional

Pagina5de7



Unidade: Por evento | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,50 | Subtotal: 3,50 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_16_GrupoVI_Criterio16.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Em 2074 participei da Comissao organizadora do | Férum Sindical-Sinasefe -
Segdo Salinas, um evento importante que reuniu servidores para debates importantes em relagdo a carreira do Técnico
Administrativo em Educagé@o e Docentes. Essa experiéncia me trouxe conhecimentos sindicais relevantes, bem como trouxe
a oportunidade de trabalhar coletivamente em prol da comunidade institucional.

14. Participagdo em capacitacao, férum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 1,00 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_23_Grupoll_Criterio11.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: A fim de auxiliar na implementagdo de um Laboratério de anélise de solos
no IFNMG-Salinas, realizei juntamente com outra técnica da instituicdo um curso de capacitagdo no laboratdrio de solos da
UFMG - ICA em Montes Claros. Nesse treinamento foi possivel conhecer os procedimentos, os equipamentos e métodos
especificos de andlise de solos para serem aplicados na instalagédo do laboratério do IFNMG.

15. Autoria ou coautoria de capitulo de livro, de artigo publicado em revista especializada, jornal
cientifico ou peridédico, relacionado aos interesses institucionais

Unidade: Por publicagao | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 7,50 | Subtotal: 7,50 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_24_GrupoVI_Criterio10.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Atuei como autora do capitulo com titulo "Um olhar sobre a Quimica na
perspectiva de alunos do ensino médio de uma escola de Salinas-MG" publicado na revista "A educagdo em verso e reverso:
dos aspectos formativos aos aspectos operacionais 2" da Editora Atena, resultado de uma pesquisa desenvolvida. Assim
pude fortalecer competéncias de pesquisa, ensino e extenséo, além da divulgagdo conhecimentos

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, ndao foram utilizadas em requerimentos anteriores e sdo verdadeiras,
auténticas e estdo devidamente comprovadas com a documentagdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragdes prestadas, sujeito as sang¢des legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 13 de agosto de 2026 as 17:06
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Estou de acordo com a publicagdo do meu memorial na pagina da PRORH, em cumprimento ao
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VILI.
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