UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DOS COLEGIADOS/ICEX

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Emerson Carvalho de Souza

Matricula SIAPE: 2315434

Cargo: Assistente em Administracao

Setor/Unidade de lotagao: Secretaria dos Colegiados/ICEX

Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagdo (minimo 360h) (30%)
Instituigao: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)
Concesséao Anterior: Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAEV
Equivaléncia: Mestrado
Requisito de entrada: Especializagcao
IIl. APRESENTACAO

Eu, Emerson Carvalho de Souza, servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educagdo lotado(a) em
Secretaria dos Colegiados/ ICEX, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes,
competéncias e experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado , conforme previsto na
legislacao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos
através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o
aprimoramento das fun¢des exercidas na instituicdo de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA
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Pontuagao sem saldo anterior: 63,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos
Pontuacao total apresentada: 63,00 pontos
Pontuag¢ao minima necessaria: 52 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 11,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 5

Minimo de critérios exigido: 5

Pontuacao por Critério:

e Critério | — Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagdes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Org&o ou Pela Entidade: 9,00 pts

e Critério Il — Participagao e Atuagcao em Projetos Institucionais, na Gestéao, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa,
a Extensao, de Inovacgao e Assisténcia Especializada: 3,00 pts

e Critério IV — Designagao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas: 36,00 pts

e Critério VI — Produgéo, Prospecgao e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 15,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Iniciei minhas atividades na Universidade Federal de Minas Gerais em maio de 2016, na Procuradoria
Federal (PF) localizada no prédio da Reitoria. Nesse periodo, atuei na gestdo de processos administrativos,
elaborando documentos técnicos como minutas, relatérios e planilhas, além de prestar atendimento e
assessoramento as chefias, autoridades e setores internos da Universidade. Minha rotina incluia também a
producdo de materiais instrucionais e orientadores, contribuindo para a comunicagao interna e externa e
para a eficiéncia das atividades administrativas e juridicas da Instituicao.

Minha principal fungé@o consistia no controle dos processos administrativos recebidos de todas as
unidades da UFMG. Realizava a entrada desses processos na Procuradoria, efetuava a distribuigcdo aos
procuradores da Advocacia-Geral da Unido por meio do Sistema AGU de Inteligéncia Juridica (SAPIENS),
acessava 0s pareceres, encaminhava- os ao procurador- chefe para andlise e emissdo de despacho e,
posteriormente, despachava as unidades competentes para dar continuidade ao andamento dos processos
administrativos. Essa atuagao foi essencial para garantir a fluidez e a regularidade dos tramites
administrativos e juridicos da Universidade.

Durante meu exercicio na PF, participei como aplicador de concurso publico, zelando pela
organizacgao, disciplina e lisura dos processos seletivos.

A partir de margo de 2019, passei a exercer a funcao de secretdrio do Colegiado de Graduagdo em
Matematica, nos cursos de Bacharelado e Licenciatura. Desde entdo, venho atuando como responsavel pelo
setor, sendo o primeiro contato do estudante com o curso, realizando o acompanhamento das atividades
administrativas e académicas vinculadas ao colegiado. Entre minhas atribuigdes estdo o gerenciamento de
processos académicos, a elaboragdo de documentos e relatérios, o atendimento e assessoramento a
docentes, discentes e coordenacao, além do suporte as demandas institucionais.

Participo da execucgéo de procedimentos administrativos relacionados a matricula, trancamento,
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aproveitamento de estudos, registro académico, revisdo de desligamento, regime especial, regime
académico especial de permanéncia, mudancga de turno e modalidade, colaborando para a eficiéncia e a
regularidade das atividades do curso.

Além dessas fungdes, exerci atividades complementares que reforcam minha experiéncia
administrativa: atuei como fiscal de contrato e desempenhei o papel de supervisor de estagio nao

obrigatério, orientando e acompanhando a estudante em suas atividades praticas, assegurando
aprendizado e vivéncia profissional tanto em atividades administrativas quanto em relagdo ao atendimento
ao publico.

Minha formacdo em Administragcdo, somada a experiéncia adquirida na UFMG, tem sido essencial
para garantir a continuidade e a qualidade dos servigos prestados, fortalecendo o desenvolvimento das
atividades académicas e administrativas da Universidade.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Atuacao em atividades de organizacgao, fiscalizagao, execugao de exame de selec¢ao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designacao | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 9,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_01_Grupol_Criterio5.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Participei como aplicador dos concuros publicos (Ed358/2016 e
Ed.638/2017), nos anos de 2016 e 2018.

2. Participacao em atividades de orientagao, tutoria, preceptoria ou supervisao
Unidade: Por designacdo | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagao anexada:

+ Anexo_02_Grupoll_Criterio5.pdf
+ Anexo_03_Grupoll_Criterio5.pdf
+ Anexo_04_Grupoll_Criterio5.pdf

Descricao/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Atuei como supervisor de estdgio da estudante Ingrid Layane da Silva
Soares, matricula 2025721649, tendo como local de realizagédo do estdgio a Secretaria dos Colegiados do ICEx.

3. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizagao de contratos de aquisigao, servigcos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos

Unidade: Por designacdo | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_05_GrupolV_Criterio3.pdf

Descrig¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Desde 13 de abril de 2021, atuo como Fiscal Setorial Titular, responsavel
pelo acompanhamento da contratacdo de servicos de impressdo da Secretaria dos Colegiados.
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4. Atuagao como responsavel por setor ou por unidade, formalmente designado, desde que a
designacao nao gere pagamento de remuneragao

Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 7 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 31,50 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_08_GrupolV_Criterio8.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Sou Secretdrio do Curso de Graduagdo em Matematica (Licenciatura e
Bacharealdo) do Instituto de Ciéncias Exatas, desde margo de 2019. Durante este perido venho contribuindo para o
funcionamento administrativo e académico do Colegiado. Organizo, acompanho e executo procedimentos, oferecendo
suporte a docentes, discentes e setores da Instituicdo, garantindo eficiéncia dos servigos.

5. Conclusdo de curso de educacao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que nao seja utilizado para percepg¢éao de Incentivo a Qualificagao

Unidade: Por curso | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_06_GrupoVI_Criterio4.pdf
+ Anexo_07_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descricao/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Sou formado no curso superior de Bacharelado em Administragéo.

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, ndo foram utilizadas em requerimentos anteriores e sdo verdadeiras,
auténticas e estdao devidamente comprovadas com a documentagdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragdes prestadas, sujeito as sangoes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual ndo
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 14 de agosto de 2026 as 19:06

Estou de acordo com a publicagdo do meu memorial na pagina da PRORH, em cumprimento ao
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VILI.
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