UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA GERAL

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Tatiana Gomes Almeida

Matricula SIAPE: 1711013

Cargo: Secretario Executivo

Setor/Unidade de lotagao: Secretaria Geral

Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagdo (minimo 360h) (30%)
Instituigao: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)
Concessao Anterior: Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAEV
Equivaléncia: Mestrado
Requisito de entrada: Especializagcao
IIl. APRESENTACAO

Eu, Tatiana Gomes Almeida, servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educacdo lotado(a) em
Secretaria Geral, venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e
experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o Reconhecimento de Saberes
e Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto na legislagdo vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos
através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o
aprimoramento das fungdes exercidas na instituicao de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA

Pontuagao sem saldo anterior: 125,00 pontos
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Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos
Pontuacao total apresentada: 125,00 pontos
Pontuagao minima necessaria: 52 pontos
Pontuacao total excedente (banco de pontos): 73,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 5

Minimo de critérios exigido: 5

Pontuagao por Critério:

e Critério | — Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagdes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo O'rgéo ou Pela Entidade: 96,00 pts

e Critério Il — Participagao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestédo, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa,
a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada: 2,00 pts

e Critério V — Exercicio de Fungao ou Cargo de Diregado ou de Assessoramento Institucional: 27,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ocupo o cargo Secretdrio Executivo, nivel E, e atualmente me encontro lotada na Secretaria Geral do
Instituto de Ciéncias Bioldgicas. Ingressei na Universidade em 02/07/2029, e, a época, fui lotada no
Departamento de Parasitologia do ICB. Durante os nove anos em que estive a frente da Secretaria do
Departamento (V.4), procurei ter uma participagdo ativa no cotidiano do Departamento, e também da
Unidade Académica.

Enquanto estava no Departamento de Parasitologia, tive participacdo significativa na organizacéo de
dez Concursos para o Magistério Superior; atuando na organizacao de toda a documentacao, distribuicao
de listas, acompanhamento das provas, entre outras atividades (I.5). Nesse periodo, também participei da
organizagdo de doze processos eleitorais no Departamento, incluindo eleicbes para Chefia e para
representagdes junto a Camara Departamental e a Assembleia, como membro da Comissao Eleitoral e
Escrutinadora.

Ainda nesse periodo, fui designada para compor uma Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar (1.4) e também fui membro da Brigada de Incéndio do ICB (I.3). No d&mbito da Universidade,
participei, como Subchefe de Setor, em duas ocasibes, do Processo Seletivo do PROFBIO (I.5).

Entre os cursos que realizei e, que ndo foram utilizados em nenhum processo de progressao por
capacitacao, destaco o curso sobre o uso do SEl e um curso de lideranga de equipes (I1.11).

Em 2017, fui convidada pela Diretoria da Unidade para assumir o cargo de Secretaria-Geral do ICB,
apds a aposentadoria da Secretdria-Geral anterior; neste cargo, tive a oportunidade de contribuir de forma
ainda mais ampla com a Unidade, participando de novas comissdes, organizagcao de eventos, criagao de
manuais para usuarios, etc. Uma vez que tenho interesse em cursar Mestrado, profissional ou ndo, ndo
utilizarei neste memorial as atividades desenvolvidas apds passar a ocupar o cargo de Secretaria-Geral, pois
pretendo utilizar estes conhecimentos e experiéncias em um futuro processo de RSC.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS
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1. Participagao como membro de nucleos, representagoes, grupos de trabalho ou similares, comissoes
ou comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacdo | Qtde: 13 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 39,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_01_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf

Descrigcdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Fui membro de Comisséo eleitoral e escrutinadora de 12 processos
eleitorais. Fui membro da Brigada de Incéndio do ICB.

2. Participagcao como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de
apuracgao de materialidade e responsabilidade, como sindicancia, processo administrativo disciplinar e
tomada de contas especial

Unidade: Por designacao | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_03_Grupol_Criterio4.pdf
+ Anexo_04_Grupol_Criterio4.pdf

Descrig¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Participei como membro de uma Comissdo de Processo Administrativo
Disciplinar, que foi prorrogada.

3. Atuagao em atividades de organizacgao, fiscalizagao, execucao de exame de selegao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designacdo | Qtde: 12 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 54,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_05_Grupol_Criterio5.pdf
+ Anexo_06_Grupol_Criterio5.pdf

Descrig¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Tive uma participagdo contundente na organizagdo de dez Concursos para
Magistério Superior, organizando toda a documentacgéo, distribuindo listas, acompanhando as provas, entre outras
atividades. No dmbito da Universidade, participei, como Subchefe de Setor, por duas ocasiées, do Processo Seletivo
PROFBIO.

4. Participacao em capacitagao, forum, oficina, workshop e congresso, com carga horaria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 2,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_07_Grupoll_Criterio11.pdf
+ Anexo_08_Grupoll_Criterio11.pdf

Descri¢do/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Dos vérios cursos que realizei e ndo foram usados em nenhuma
capacitagéo, posso citar o curso do SEl e o curso de Lideranga de Equipes.

5. Exercicio de fungao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como titular)
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Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 9 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 27,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_09_GrupoV_Criterio4.pdf

Descrigao/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Fui Secretdria do Departamento de Parasitologia, com FG 7 e 6 no periodo
de 25/08/2009 a 10/09/2018.

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, ndo foram utilizadas em requerimentos anteriores e sdo verdadeiras,
auténticas e estdo devidamente comprovadas com a documentagdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragdes prestadas, sujeito as sang¢des legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual nao
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 18 de agosto de 2026 as 15:07

Estou de acordo com a publicagdo do meu memorial na pagina da PRORH, em cumprimento ao
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VII.
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