
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
SECRETARIA PG-ECOLOGIA/INSTITUTO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

Nome completo: Frederico César Linhares Teixeira

Matrícula SIAPE: 1520485

Cargo: Assistente em Administração

Setor/Unidade de lotação: Secretaria PG-Ecologia/Instituto de Ciências Biológicas

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%)

Instituição: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)

Concessão Anterior: Não

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NÍVEL PLEITEADO

Nível RSC solicitado: RSC-PCCTAE V

Equivalência: Mestrado

Requisito de entrada: Especialização

III. APRESENTAÇÃO

Eu, Frederico César Linhares Teixeira , servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educação lotado(a) 
em Secretaria PG- Ecologia/ Instituto de Ciências Biológicas , venho por meio deste Memorial Descritivo 
apresentar os saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, 
buscando o Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto 
na legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional 
do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos 
através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o 
aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino.

IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA
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Pontuação sem saldo anterior: 93,00 pontos

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos

Pontuação total apresentada: 93,00 pontos

Pontuação mínima necessária: 52 pontos

Pontuação total excedente (banco de pontos): 41,00 pontos

Critérios específicos utilizados: 5

Mínimo de critérios exigido: 5

Pontuação por Critério:

Critério I — Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou 
Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 39,00 pts
Critério II — Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à Pesquisa, 
à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 3,00 pts
Critério V — Exercício de Função ou Cargo de Direção ou de Assessoramento Institucional: 36,00 pts
Critério VI — Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico: 15,00 pts

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Ingressei na Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) em 02/02/2006, no cargo de Assistente 
em Administração, iniciando minha trajetória no Hospital das Clínicas, onde atuei até 01/12/2008. Nesse 
período, tive contato direto com rotinas administrativas complexas em um ambiente hospitalar de grande 
porte, o que me deu base para lidar com processos, prazos e atendimento ao público, dentro de um 
contexto de pressão profissional.

Em dezembro de 2008 fui designado, por meio de portaria, Secretário do Programa de Pós-Graduação 
em Ecologia, Conservação e Manejo da Vida Silvestre (PG- Ecologia), do Instituto de Ciências Biológicas, 
função gratificada (FG7)  que exerço até hoje, ao longo de quase 18 anos. Encontrei o setor com serviços 
pendentes e me dediquei, nos primeiros anos, a regularizar lançamentos em sistemas, processos de 
diplomas e documentos represados. Selecionei uma auxiliar administrativa que permaneceu comigo por 15 
anos, o que garantiu continuidade e qualidade ao atendimento.

Ao longo da minha atuação, busquei constantemente modernizar a secretaria: organizei o 
atendimento presencial, migrando solicitações para formulários e vias eletrônicas, o que eliminou filas, 
reduziu erros e retrabalhos e liberou tempo para atividades de maior complexidade. Estudei processos de 
automatização de documentos e desenvolvi, com ferramentas gratuitas, um fluxo de trabalho próprio que 
hoje permite atender solicitações do corpo discente com poucos cliques.

Participei ativamente da elaboração e revisão do "Manual do Pós-Graduando" do Programa, desde sua 
criação até a edição mais recente, de 2026, contribuindo para a orientação de novos discentes em questões 
acadêmicas e de permanência estudantil. Também colaborei na elaboração de resoluções do colegiado e 
do regimento do Programa, e prestei assessoria em decisões acadêmicas e administrativas que extrapolam 
as atribuições ordinárias da secretaria.

Entre 2011 e 2015, atuei em seis processos seletivos da UFMG , como aplicador e identificador de 
provas em vestibulares, no COLTEC e em concursos públicos, experiência que hoje aplico diretamente na 
organização dos processos seletivos anuais de mestrado e doutorado da PG-Ecologia.
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De 2015 a 2019, representei os Técnicos-Administrativos em Educação na Câmara do Departamento 
de Genética, Ecologia e Evolução, em dois mandatos consecutivos, participando das deliberações do 
colegiado e contribuindo com a perspectiva técnico-administrativa nas decisões departamentais.

Em novembro de 2011, concluí o curso de graduação em Ciências Biológicas no próprio Instituto de 
Ciências Biológicas da UFMG, formação que ampliou meu repertório técnico-científico e fortaleceu minha 
atuação junto a um programa de pós-graduação da área.

Ao longo desses quase 20 anos de UFMG, minha trajetória foi marcada pela busca constante de 
eficiência, organização e melhoria contínua dos processos sob minha responsabilidade, sempre em 
benefício direto dos discentes, docentes e da própria Instituição.

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS

1. Exercício do mandato como membro de conselhos superiores e conselhos de unidades e órgãos 
colegiados da Instituição Federal de Ensino

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses  |  Qtde: 4  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 12,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_02_GrupoI_Criterio1.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Fui representante dos Técnicos-Administrativos na Câmara do 
Departamento de Genética, Ecologia e Evolução (DGEE/ICB) em dois mandatos consecutivos (12/11/2015 a 11/11/2017 e 
11/12/2017 a 10/12/2019), conforme Declaração SEI nº 5436372. Participei das deliberações deste órgão colegiado, 
contribuindo com a perspectiva técnico-administrativa nas decisões departamentais.

2. Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou 
concursos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 6  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 27,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_01_GrupoI_Criterio5.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuei em seis processos seletivos da UFMG entre 2011 e 2015 (vestibulares 
2012 e 2013, COLTEC 2013 e concursos públicos Editais 187/2012, 240/2013 e 522/2014), como Aplicador e Identificador 
de Provas, conforme Declaração de Participação em Concursos. Essa vivência é diretamente aplicável às seleções anuais 
de mestrado e doutorado que organizo na PG-Ecologia desde 2009.

3. Participação em atividades de produção ou reformulação de material acessível, ou técnico de 
referência (manuais, roteiros técnicos)

Unidade: Por produto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_03_GrupoII_Criterio6.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participo da elaboração e revisão do Manual do Aluno da PG-Ecologia desde 
sua criação até a edição mais atual, de 2026. O material orienta os discentes sobre procedimentos acadêmicos e questões 
de permanência estudantil (moradia, alimentação, identificação), facilitando o acesso à informação institucional a um 
público majoritariamente recém-chegado à Universidade.
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4. Exercício de função gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como titular)

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses  |  Qtde: 12  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 36,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_04_GrupoV_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Exerço, a função gratificada FG-7 de Secretário/Chefe da Secretaria do PG-
Ecologia desde 02/12/2008 (DOU 02/12/2008). A FG foi interrompida pelo Decreto nº 9.725 de 12/3/2019, mas fui 
redesignado pela Portaria 2.049/2024 (DOU 08/03/2024). Em cerca de 12 anos, regularizei pendências, informatizei rotinas, 
reorganizei o atendimento e assessorei o colegiado. 

5. Conclusão de curso de educação formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é 
titular e que não seja utilizado para percepção de Incentivo à Qualificação

Unidade: Por curso  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 15,00  |  Subtotal: 15,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_05_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Concluí, em janeiro de 2012, o curso de Ciências Biológicas no próprio ICB/
UFMG, onde atuo. A formação superou a exigida para o cargo de Assistente em Administração e se correlaciona 
diretamente com a área de atuação do PG-Ecologia, agregando repertório técnico-científico ao desempenho das minhas 
atribuições. Este título não é utilizado para fins de Incentivo à Qualificação (IQ).

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo 
ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras, 
autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira 
responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não 
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 25 de agosto de 2026 às 10:23

X Estou de acordo com a publicação do meu memorial na página da PRORH, em cumprimento ao 
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8º, inciso VII.
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