UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
BIBLIOTECA/INSTITUTO DE CIENCIAS AGRARIAS

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Job Santos Lima

Matricula SIAPE: 2055034

Cargo: Assistente em Administracao

Setor/Unidade de lotagao: Biblioteca/Instituto de Ciéncias Agrarias
Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagdo (minimo 360h) (30%)
Instituigao: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)
Concessao Anterior: Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAEV
Equivaléncia: Mestrado
Requisito de entrada: Especializagcao
IIl. APRESENTACAO

Eu, Job Santos Lima, servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educacéo lotado(a) em Biblioteca/
Instituto de Ciéncias Agrarias , venho por meio deste Memorial Descritivo apresentar os saberes,
competéncias e experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetéria, buscando o
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado , conforme previsto na
legislacao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos
através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o
aprimoramento das fun¢des exercidas na instituicdo de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA
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Pontuagao sem saldo anterior: 91,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos
Pontuacao total apresentada: 91,00 pontos
Pontuag¢ao minima necessaria: 52 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 39,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 7

Minimo de critérios exigido: 5

Pontuacao por Critério:

e Critério | — Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagdes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgéo ou Pela Entidade: 51,00 pts

e Critério Il — Participagao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa,
a Extensao, de Inovacgao e Assisténcia Especializada: 16,00 pts

e Critério IV — Designacao para Assuncao de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou
Especializadas: 4,50 pts

e Critério VI — Produgéo, Prospecgao e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 19,50 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na UFMG por meio da Portaria n® 618, de 10 de julho de 2013, no cargo de Assistente em
Administragao, atuando inicialmente na Secao de Pessoal do Instituto de Ciéncias Agrarias. Nesse setor,
trabalhei no atendimento a servidores ativos e aposentados, bem como no controle e lancamento de
abonos de ponto e férias.

Em 2019, por demanda institucional, fui transferido para a Biblioteca, onde desenvolvi conhecimentos e
competéncias relacionados a preservacao e restauragao do acervo. Aprendi técnicas de restauracao e
reparo de obras danificadas, buscando reconstitui-las, tanto quanto possivel, a sua forma original.

Essa atividade contribui para a preservacao do patriménio bibliografico, prolonga a vida util dos
exemplares e possibilita sua permanéncia em circulagao, além de contribuir para a racionalizagdo dos
recursos institucionais, reduzindo a necessidade de substituicao ou aquisicao de novas unidades.

Também atuo na fiscalizagdo de processos de compras, realizando conferéncia de Notas de
Empenho, recebimento e conferéncia de materiais, controle de saldo e vigéncia contratual, ateste de ordens
de fornecimento e notas fiscais, inclusdo de documentos nos processos e encaminhamento ao setor
financeiro para pagamento.

No setor de circulagao da biblioteca, realizo atendimento aos usuarios, empréstimo de livros e chaves
de guarda-volumes, devolugao e organizagao de exemplares nas estantes, além de participar eventualmente
de inventarios patrimoniais de bens moéveis e do acervo bibliografico.

Participei de bancas de heteroidentificagdo da UFMG, no Campus Montes Claros, avaliando
autodeclaracdes de candidatos negros (pretos ou pardos) em processos seletivos e concursos, apds
aprovacao em oficina formativa especifica para composicdo da Comissao Complementar a Autodeclaracao
Racial. Atuei também na aplicagéo e fiscalizaga@o de provas do ENEM e de concursos da UFMG.

Buscando ampliar e atualizar meus conhecimentos, realizei diversos cursos nas areas de tecnologia e

Pagina2 de 5



gestao, incluindo Seguranca Cibernética, Banco de Dados, Suporte Técnico em Tecnologia da Informacao,
Redes e Manutencdo de Computadores, Computacdo Forense, Seguranca da Informacédo, LGPD, Lei de
Acesso a Informacéo e gestdo de riscos do STF.

Contribui com a Mostra Sua UFMG como membro da equipe organizadora no Campus Montes Claros
e participei, como delegado, do VIII Congresso dos Trabalhadores e Trabalhadoras das Instituicdes Federais
de Ensino.

Entre 17/02/2025 e 14/09/2025, conclui P6s-Graduagao lato sensu, na modalidade de especializagao
em Seguranca Cibernética, pelo Centro Universitario de Brasilia.

Considero, portanto, que minha trajetéria profissional e académica atende aos critérios do
Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC), evidenciando aplicagdo, desenvolvimento e
compartilhamento de conhecimentos em diferentes areas, com contribuicdes para a qualidade dos servigos
prestados, a preservacgao do patriménio institucional e o aprimoramento das atividades da UFMG.

V1. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Atuacao em atividades de organizagao, fiscalizagao, execugao de exame de selec¢ao, vestibular ou
concursos

Unidade: Por designacdo | Qtde: 10 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 45,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_01_Grupol_Criterio5.pdf
+ Anexo_05_Grupol_Criterio5.pdf

Descri¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Participagdo em aplicacdo e fiscalizagdo de provas do Enem e concursos da
UFMG.

2. Participagao como membro de nucleos, representagdes, grupos de trabalho ou similares, comissoes
ou comités previstos no ambito da administragao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designacao | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_03_Grupol_Criterio3.pdf

Descrig¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Participagdo em comissées de heteroidentificacdo da UFMG para avaliar a
veracidade das autodeclaragGes de candidatos negros (pretos ou pardos) em processos seletivos.

3. Conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que nao seja utilizado para percepgao de Incentivo a Qualificagao

Unidade: Por curso | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_04_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descri¢do/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Conclui o curso de Pés-Graduagéo lato sensu, na modalidade de
especializagdo em Segurancga Cibernética,
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pelo Centro Universitario de Brasilia, ministrado no periodo de 17/02/2025 a 14/09/2025.

4. Participacao em programas de formagao continuada e/ou a¢des de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleragao da promogao na carreira (carga horaria
minima de dez horas)

Unidade: Por capacitacao | Qtde: 14 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 14,00 pts

Documentagao anexada:

+ Anexo_06_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_07_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_08_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_09_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_10_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_11_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_12_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_13_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_14_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_15_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_16_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_17_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_18_Grupoll_Criterio9.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Participagdo em curso de capacitagdo em Seguranca Cibernética, riscos do
STF, Lei de Acesso a Informagédo (LGPD), Banco de Dados, Suporte Técnico em Tecnologia da Informagdo, Ferramentas para
Home Oficce, Instalador Programador e Reparador de Redes e Manutengdo de Computadores, Formagéao de Perito Judicial,
Computacgéo Forense.

5. Participagao em capacitagao, férum, oficina, workshop e congresso, com carga hordria minima de
dez horas, vinculada aos interesses da Instituicao Federal de Ensino

Unidade: Por evento | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 2,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_19_Grupoll_Criterio11.pdf
+ Anexo_20_Grupoll_Criterio11.pdf

Descri¢do/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Participagdo como membro da equipe organizadora da Mostra sua UFMG -
Campus Montes Claros. Participacdo como delegado VIII Congresso dos Trabalhadores(as) nas Instituic6es Federais de
Ensino.

6. Exercicio de atividades de gestao ou fiscalizagao de contratos de aquisi¢ao, servigos, convénios e
acordos ou instrumentos correlatos

Unidade: Por designacdo | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_21_GrupolV_Criterio3.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Atuacdo em atividades relacionadas a fiscalizagéo técnica e administrativa,
Emisséo das Ordens de Fornecimento, Solicitagdo da emissdo das Notas de Empenho (NE) ao setor financeiro, Recebimento
e conferéncia do material, Controle de saldo/vigéncia contratual, Ateste das OFs, Ateste das notas fiscais, Inclusdo das
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notas fiscais no processo e envio do mesmo ao setor financeiro para pagamento.

7. Produgao de material técnico, cientifico, metodolégico ou administrativo estruturado que visa a
difusao do conhecimento

Unidade: Por produto | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 4,50 pts

Documentagéo anexada:
+ Anexo_22_GrupoVI_Criterio12.pdf

Descricao/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Apresenta as etapas do processo de restauragdo e reparos de exemplares
de obras danificadas no acervo da biblioteca, em situagdo de deterioragdo, quando impossibilitada a sua utilizag&o regular
devido as avarias em seu aspecto fisico, tornando a obra imprdpria para circulagdo através da realizagcdo de empréstimo ao
usuario.

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, ndo foram utilizadas em requerimentos anteriores e sdo verdadeiras,
auténticas e estdao devidamente comprovadas com a documentagdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual ndo
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 21 de agosto de 2026 as 10:58

Estou de acordo com a publicagdo do meu memorial na pagina da PRORH, em cumprimento ao
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VILI.
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