
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DIVISÃO DE COLEÇÕES ESPECIAIS E OBRAS RARAS DA BU/UFMG

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETÊNCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR

Nome completo: Sabrina Rodrigues Fonseca Silva

Matrícula SIAPE: 1655472

Cargo: Bibliotecária-documentalista

Setor/Unidade de lotação: Divisão de Coleções Especiais e Obras Raras da BU/UFMG

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%)

Instituição: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)

Concessão Anterior: Não

Saldo anterior: 0 ponto(s)

II. NÍVEL PLEITEADO

Nível RSC solicitado: RSC-PCCTAE V

Equivalência: Mestrado

Requisito de entrada: Especialização

III. APRESENTAÇÃO

Eu, Sabrina Rodrigues Fonseca Silva , servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educação lotado(a) 
em Divisão de Coleções Especiais e Obras Raras da BU/UFMG , venho por meio deste Memorial Descritivo 
apresentar os saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da minha trajetória, 
buscando o Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto 
na legislação vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional 
do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos 
através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o 
aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino.

IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA
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Pontuação sem saldo anterior: 83,50 pontos

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos

Pontuação total apresentada: 83,50 pontos

Pontuação mínima necessária: 52 pontos

Pontuação total excedente (banco de pontos): 31,50 pontos

Critérios específicos utilizados: 9

Mínimo de critérios exigido: 5

Pontuação por Critério:

Critério I — Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações ou 
Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 55,50 pts
Critério II — Participação e Atuação em Projetos Institucionais, na Gestão, no Apoio ao Ensino, à Pesquisa, 
à Extensão, de Inovação e Assistência Especializada: 23,50 pts
Critério VI — Produção, Prospecção e Difusão de Conhecimento Científico ou Técnico: 4,50 pts

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL

Eu, Sabrina Rodrigues Fonseca Silva, Bibliotecária-Documentalista na Universidade Federal de Minas 
Gerais (UFMG), apresento neste memorial um recorte dos saberes e competências adquiridos em 18 anos 
de trajetória na instituição, destacando os marcos de maior impacto profissional.

Minha jornada iniciou-se em setembro de 2008 na Biblioteca da Escola de Belas Artes (EBA), onde 
atuei até fevereiro de 2016. Nesse período, consolidei minha experiência em gestão de acervos, catalogação 
e atendimento ao usuário. Em março de 2016, fui removida à pedido para a Divisão de Coleções Especiais e 
Obras Raras (COLESP) da Biblioteca Universitária (BU), onde sigo atuando.

A natureza dessas bibliotecas permitiu- me especialização na catalogação de materiais especiais 
(obras de arte, registros sonoros, partituras e livros de artista). Na COLESP, foquei no aperfeiçoamento da 
catalogação da Coleção Livro de Artista, consolidando saberes sobre a descrição material, conservação e 
salvaguarda de documentos de alto valor histórico e artístico. 

No âmbito técnico, colaborei na produção do Manual de procedimentos: etiquetas para identificação 
individual de documentos em coleções bibliográficas especiais , adotado na rotina do setor e integrante das 
produções do Laboratório de Conservação e Restauração de Documentos Gráficos (Labcon/BU/UFMG). A 
atividade proporcionou experiência na redação, diagramação e disseminação de materiais instrucionais. 
Ademais, em 2018 e 2019, atuei como voluntária no curso de extensão "Princípios de descrição 
bibliográfica", promovido pelo CENEX/ BU, o que viabilizou o intercâmbio de experiências com a comunidade 
bibliotecária da UFMG e de outras instituições. 

Durante a pandemia de COVID-19, atuei como membro titular da Comissão responsável pelo 
protocolo de biossegurança e monitoramento no Sistema de Bibliotecas da UFMG. Essa experiência exigiu 
constante

diálogo intersetorial e elevado senso de responsabilidade social. 

No campo da difusão cultural, participei da realização da exposição "95 anos da UFMG na coleção 
Memória intelectual" (BU/Procult, 2022), o que proporcionou aprendizado prático em curadoria, salvaguarda 
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de acervos especiais e projeto expográfico. Além disso, apresentei comunicação oral no XVII Seminário 
Nacional de Bibliotecas Universitárias (SNBU 2012), compartilhando os resultados da gestão de redes 
sociais na Biblioteca da EBA. 

Completo 18 anos de UFMG pautada pela excelência e com o compromisso de continuar atuando 
com ética e qualidade, contribuindo para o fortalecimento do ensino, pesquisa e extensão. 

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS

1. Participação como defensor dativo ou como membro de equipe designada em processos de 
apuração de materialidade e responsabilidade, como sindicância, processo administrativo disciplinar e 
tomada de contas especial

Unidade: Por designação  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_01_GrupoI_Criterio4.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participação em comissão de sindicância com a finalidade de apuração 
irregularidades em processo ocorrido da Escola de Belas Artes, no ano de 2011. Esta participação proporcionou aquisição 
de conhecimentos mais aprofundados das normas e processos internos da Universidade

2. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, comissões 
ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 10  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 30,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_02_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_03_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_04_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_05_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_06_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_07_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_08_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_09_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_10_GrupoI_Criterio3.pdf
•  Anexo_11_GrupoI_Criterio3.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participação como membro titular de diversas comissões, entre elas a 
comissão responsável pela elaboração e acompanhamento da implantação do protocolo de biossegurança e 
monitoramento da COVID 19,  regulamentação de recebimento de doações, baixa de materiais bibliográficos, etc. A 
participação otimizou conhecimentos em gestão de risco, tomadas de decisões, gestão de acervos, ente outros

3. Atuação em atividades de organização, fiscalização, execução de exame de seleção, vestibular ou 
concursos

Unidade: Por designação  |  Qtde: 5  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 22,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_12_GrupoI_Criterio5.pdf
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Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: A aplicação de vestibular e concursos públicos  me proporcionou 
experiência com a prática direta de execução de normas e regulamentos específicos previstos em editais, além de 
habilidades para identificação visual de fraudes em irregularidades no decorrer da aplicação dos certames

4. Participação em atividade institucional de produção audiovisual, artística, exposição, podcast ou 
outras formas de apresentação

Unidade: Por projeto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_25_GrupoII_Criterio8.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participei ativamente  da realização da exposição "95 anos da UFMG na 
coleção Memória intelectual", realizada em parceria entre a Biblioteca Universitária (BU) e a Pró-reitoria de Cultura (Procult), 
no período de  04/09 e 04/10/2022. Essa experiência proporcionou um valioso aprendizado prático em processos de 
curadoria, salvaguarda de acervos e desenvolvimento de projetos expográficos

5. Participação em atividades de produção ou reformulação de material acessível, ou técnico de 
referência (manuais, roteiros técnicos)

Unidade: Por produto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 3,00  |  Subtotal: 3,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_13_GrupoII_Criterio6.pdf
•  Anexo_14_GrupoII_Criterio6.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participação da produção do Manual de procedimentos: etiquetas para 
identificação individual de documentos em coleções bibliográficas especiais, adotado na rotina do meu setor de trabalho e 
que é citado no rol de produções técnico-científica  do Labcon/BU/UFMG. Essa atividade proporcionou experiência na 
redação, diagramação e disseminação desse tipo de material

6. Participação em capacitação, fórum, oficina, workshop e congresso, com carga horária mínima de 
dez horas, vinculada aos interesses da Instituição Federal de Ensino

Unidade: Por evento  |  Qtde: 9  |  Pts/Unit.: 1,00  |  Subtotal: 9,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_15_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_16_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_17_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_18_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_19_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_20_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_21_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_22_GrupoII_Criterio11.pdf
•  Anexo_34_GrupoII_Criterio11.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: A participação em diversos eventos possibilitou o acesso ao estado da arte 
na área de Biblioteconomia de Livros Raros, conservação e preservação de materiais bibliográficos raros e especiais, bem 
como a  troca de experiências e o  fortalecimento de redes de contato com profissionais da área e de áreas correlatas

7. Apresentação de trabalho de interesse institucional em congresso, seminário ou outros eventos
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Unidade: Por produto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 4,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_23_GrupoVI_Criterio11.pdf
•  Anexo_24_GrupoVI_Criterio11.pdf
•  Anexo_26_GrupoVI_Criterio11.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participação com comunicação oral no XVII Seminário Nacional de 
Bibliotecas Universitárias (2012), um dos eventos mais prestigiados da área. A apresentação promoveu a difusão nacional 
de uma experiência  institucional de gestão de redes sociais, proporcionando uma rica troca de experiências, melhores 
práticas e conhecimentos com pares de diversas regiões. 

8. Participação em programas de formação continuada e/ou ações de desenvolvimento de 
competências, desde que não utilizada para fins de aceleração da promoção na carreira (carga horária 
mínima de dez horas)

Unidade: Por capacitação  |  Qtde: 4  |  Pts/Unit.: 1,00  |  Subtotal: 4,00 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_27_GrupoII_Criterio9.pdf
•  Anexo_28_GrupoII_Criterio9.pdf
•  Anexo_29_GrupoII_Criterio9.pdf
•  Anexo_30_GrupoII_Criterio9.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Participei de diversos cursos de qualificação, destacando-se as áreas de 
conservação e preservação de documentos raros, curadoria e catalogação no formato MARC21. Essas formações 
viabilizaram a aplicação prática de técnicas preventivas no acervo sob minha gestão, além de garantir maior precisão e 
qualidade no processamento técnico de materiais especiais

9. Participação em atividades técnicas e/ou especializadas em projetos, incluída a elaboração de 
projetos pedagógicos, programas e/ou ações institucionais (ensino, pesquisa, extensão, gestão e 
inovação)

Unidade: Por projeto  |  Qtde: 1  |  Pts/Unit.: 4,50  |  Subtotal: 4,50 pts

Documentação anexada:
•  Anexo_31_GrupoII_Criterio2.pdf
•  Anexo_32_GrupoII_Criterio2.pdf
•  Anexo_33_GrupoII_Criterio2.pdf

Descrição/Justificativa/Correlação/Relevância: Atuei como voluntária, entre 2018 e 2019, no curso de extensão "Princípios 
de descrição bibliográfica", promovido pela Divisão de Coleções Especiais e Obras Raras da BU, através do CENEX/BU.  A 
experiência viabilizou a partilha de conhecimentos especializados, diálogos e práticas com as comunidades bibliotecária da 
Universidade  e de outras instituições

VII. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial Descritivo 
ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são verdadeiras, 
autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, assumindo inteira 
responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis em caso de falsidade.
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Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual não 
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 9 de setembro de 2026 às 12:15

X Estou de acordo com a publicação do meu memorial na página da PRORH, em cumprimento ao 
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8º, inciso VII.
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