UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DEPARTAMENTO DE CLiNICA MEDICA - FACULDADE DE MEDICINA

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

|. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Sheila Damazio de Paula

Matricula SIAPE: 3300664

Cargo: Assistente em Administracao

Setor/Unidade de lotagao: Departamento de Clinica Médica - Faculdade de Medicina
Incentivo a Qualificagao (1Q): Especializagado (minimo 360h) (30%)
Instituigao: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)
Concesséao Anterior: Nao

Saldo anterior: 0 ponto(s)

Il. NIVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAE V

Equivaléncia: Mestrado

Requisito de entrada: Especializacao

ll. APRESENTAGCAO

Eu, Sheila Damazio de Paula , servidor(a) Técnico- Administrativo(a) em Educagdo lotado(a) em
Departamento de Clinica Médica - Faculdade de Medicina , venho por meio deste Memorial Descritivo
apresentar os saberes, competéncias e experiéncias profissionais adquiridas ao longo da minha trajetodria,
buscando o Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) equivalente a Mestrado, conforme previsto
na legislacao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento profissional
do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e atitudes adquiridos
através de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos técnicos e outras atividades que contribuem para o
aprimoramento das fungdes exercidas na instituicdo de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA
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Pontuagao sem saldo anterior: 76,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos
Pontuagao total apresentada: 76,00 pontos
Pontuagao minima necessaria: 52 pontos

Pontuagao total excedente (banco de pontos): 24,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 5

Minimo de critérios exigido: 5

Pontuacao por Critério:

e Critério | — Participagdo em Grupos de Trabalho, Comissdes, Comités, Nucleos, Representagdes ou
Similares, Formalmente Instituidos ou Reconhecidos Pelo Orgéo ou Pela Entidade: 42,00 pts

e Critério Il — Participagao e Atuagao em Projetos Institucionais, na Gesté@o, no Apoio ao Ensino, a Pesquisa,
a Extensao, de Inovacgao e Assisténcia Especializada: 2,00 pts

e Critério V — Exercicio de Fungdo ou Cargo de Direcdo ou de Assessoramento Institucional: 2,00 pts

e Critério VI — Produgdo, Prospecgao e Difusdo de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 30,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Iniciei minha trajetéria na UFMG em 6 de julho de 2022, ao tomar posse na Faculdade de Medicina
como secretaria do Departamento de Clinica Médica. Desde o ingresso, busquei atuar de forma estratégica
na organizagdo e na otimizagdo das rotinas administrativas e académicas do setor, aplicando a solida
bagagem construida na iniciativa privada — sobretudo nas areas de ensino e treinamento.

Inicialmente, essa vivéncia estruturou minha atuagdo no atendimento ao publico, na gestdo dos
canais de comunicagao e na supléncia do secretariado da Camara Departamental. Paralelamente, passei a
integrar a Comissd@o Anual de Inventario do Almoxarifado, colaborando no levantamento presencial de
estoque e no confronto de quantitativos para a apuragao de divergéncias sistémicas.

A expansdo do escopo de trabalho consolidou- se em 2023, quando assumi processos de maior
complexidade, como a condugdo integral dos concursos para docentes efetivos e substitutos — do
planejamento a homologagdo — e a gestdo do estagio probatério do corpo docente. No mesmo ano,
contribui diretamente com a instituicdo ao atuar como aplicadora de provas no concurso publico para
Técnicos Administrativos em Educacéo (TAE).

O reconhecimento dessa entrega culminou, em setembro de 2024, na designagdo formal como
Substituta Eventual da Chefia de Secretaria (com amparo na Lei n® 8.112/1990), passando a responder pela
gestdo do setor, coordenagdo da equipe e continuidade dos fluxos institucionais nos afastamentos da
titular. Recentemente, prestei suporte ao Departamento do Aparelho Locomotor, onde, além das rotinas do
secretariado, integrei a Comissao de Selegao de Bolsistas do Programa de Monitoria da Graduagéo.

Pautada pela busca continua de aprimoramento e estimulada pelo incentivo da carreira TAE a
qualificagdo, mantenho participagdo constante em formagdes na drea de gestdo publica. Atualmente,
dedico-me a elaboragao do projeto para ingresso no mestrado, etapa impulsionada pela concluséo do curso
de Elaboragéo de Projetos de Mestrado e Doutorado.

A vivéncia no servi¢o publico federal, no convivio didrio com docentes, discentes e pesquisadores,
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exige um constante equilibrio entre a rigidez normativa e a sensibilidade académica. Superar prazos
rigorosos, gerenciar demandas complexas e mediar interesses em prol do ensino e da pesquisa consolida
meu aprimoramento técnico e de lideranga, reafirmando meu compromisso com a exceléncia na gestéo
publica.

VI. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Participagao como membro de nucleos, representagoes, grupos de trabalho ou similares, comissoes
ou comités previstos no ambito da administracao publica, regularmente instituidos

Unidade: Por designagao | Qtde: 5 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentagao anexada:

+ Anexo_01_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_02_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_03_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_04_Grupol_Criterio3.pdf
+ Anexo_11_Grupol_Criterio3.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagdo/Relevancia: Desde 2022 participo da Comissao de Inventdrio do Almoxarifado da
Medicina, com a tarefa de conferir e registrar fisicamente os bens materiais e insumos armazenados no almoxarifado.
Participei recentemente da comissdo para sele¢do de bolsistas do Departamento do(a) Aparelho Locomotor para o
programa de monitoria da graduagéo - PMG

2. Atuagao em atividades de organizacgao, fiscalizagao, execugao de exame de selegao, vestibular ou
CONCursos

Unidade: Por designacao | Qtde: 6 | Pts/Unit.: 4,50 | Subtotal: 27,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_05_Grupol_Criterio5.pdf
+ Anexo_12_Grupol_Criterio5.pdf

Descricao/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Atuei como aplicadora no Concurso para TAE da UFMG em 2023 (Ed.
1724/2022) e, desde 0 mesmo periodo, sou a responsavel técnica pelos concursos de professores efetivos do
Departamento de Clinica Médica.

3. Participacao em programas de formagao continuada e/ou a¢oes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleragao da promogao na carreira (carga horaria
minima de dez horas)

Unidade: Por capacitagdo | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 2,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_06_Grupoll_Criterio9.pdf
+ Anexo_07_Grupoll_Criterio9.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Realizei os cursos de capacitagdo para certificadora do Enem 2025, estou
finalizando o curso de elaboragéo de Projetos de Pesquisa Turma 4 de 2026, fiz a capacitagdo de chefes e subchefes do
vestibular seriado 2026 da UFMG.
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4. Exercicio de fungao gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como substituto)

Unidade: Por ano ou fragdo acima de seis meses | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 2,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_08_GrupoV_Criterio4.pdf

Descrigdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Desde Setembro de 2024 sou a substituta eventual para exercicio da fungdo
de Chefe de Secretaria do Departamento de Clinica Médica.

5. Conclusao de curso de educagao formal superior ao exigido para o ingresso no cargo de que é
titular e que nao seja utilizado para percepc¢ao de Incentivo a Qualificacao

Unidade: Por curso | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 30,00 pts

Documentagao anexada:
+ Anexo_09_GrupoVI_Criterio4.pdf
+ Anexo_10_GrupoVI_Criterio4.pdf

Descricdo/Justificativa/Correlagao/Relevancia: Sou bacharel em Comunicagdo Social com énfase em Jornalismo pela
Universidade FUMEC e pds-graduada em Comunicagdo Empresarial pelo UniBH.

VII. DECLARAGAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informagdes constantes neste Memorial Descritivo
ocorreram no exercicio da carreira, ndo foram utilizadas em requerimentos anteriores e sdo verdadeiras,
auténticas e estdo devidamente comprovadas com a documentacdo anexada, assumindo inteira
responsabilidade pelas declaragdes prestadas, sujeito as sangdes legais cabiveis em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual ndo
serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 21 de agosto de 2026 as 16:15

Estou de acordo com a publicagdo do meu memorial na pagina da PRORH, em cumprimento ao
disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VII.
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