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1. CADASTRO DE SOLICITACAO INICIAL DE ADESAO AO PLA NO DE SAUDE
CONVENIADO (CASU - IFES)

1.1 Acesse o menu: Orgéo > Assisténcia > Cadastrar Solicitacao.

Begistro  Exibir DAP | Orgéo  Eerramentas 2

=R

Ressarcimento Consultarf Imprimir Solicitagdo
Impartar Consultar f Imprimir Cancelamento
Consultar

Walidar Solicitagdo
Cancelar Solicitagao

Incluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar Vinculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Cormprovagdes por Orgio
Relatdtio Dependentes Suspensos por drgdo
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgdo

1.2 Cancele a pesquisa de solicitacao de adeséo, clicando sobre o icone “cancelar”.

Registro  Exibir DAP  Orgdn  Femamentas 2 |<- ‘-

[EEAEEIL o

| Dem|a]-&|c]

BE Pesquisa de Solicitagan de Adesan {Preenchidas vidor) E X

1 Digite as primeitas letias do Nome que esté procurando, em sequida clique no botdo Filrar. Caso recupere
muilos registios, digite o Nome da pessoa que a baria de rolagem avangara automaticamente

[Nome R Filliar

2 Clique na registro desejada 2, em sequida, em Exibir

Céd. Solicitagéin  Data Solictagéo [ Stuagéo Pensionista Grgé

« | Bl
FRegistio 1 de 0 0 Selecionado
Evibir | Cancelar | Ajuda |

2
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1.3 Cligue no icone “Novo Registro”.

ude - Plano de Sadde Suplementar - DEFTO DE ADMIMISTRA

BEegistro  Exibhir DAP lf)rgén Ferramentas 2 .I L
=S
| Dlew || &

=

A |dentificacio

% Dependente |

1.4 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Pessoa”, digite o0 nome do servidor interessado e
cliqgue em “Filtrar”.
» Selecione 0 nome disponibilizado na pesquisa e clique em “Exibir”.

» Serao carregados os dados pessoais do interessado.

B Fes Plano d mentar - DEPTO DE ADMINI
Registro  Exhir DAP  COrgdo  Ferramentas 2
=== 0

Uew|d|«8|a]

# dentices o | Dependents |
 ldentificagdo
I Solicitagén: Data Solicitagéo:  Situagéo:
00/00/0000
MNome do fitular; Watricula UFMG: Matricula SIAPE:
Estario Civil Data de nast Nome da mis
Jocmomoog | x|
Sex0; PF. RG (C.1): Grgdo expedido 1 Digite as piimeias letias do Nome que esta procuranda, em seguida clique no botiio Filrar. Caso recupere
| | muitos registros, digite 0 Mome da pessoa que a bara de iolagem avangard automaticamente,
Banco: Agéncia Conta Home =T Fillrar
I 5 I I 2 Clique noregistro desejado e, em sequida, em 'Exibir.
Vocé prefere pegar a(s) catteirals) da Opido de Plano: _
CASU no campus? Inscrigio Nome Pensionista Orgédo
= ‘f‘ Enfermaria T
- Enderego
Rua, avenida, praga: Mumero:
Bairro: Cidade
Tel Res Tel. Com. Celular: E-mail 4| | _,I
[Regisha 1 de 0 0 Selecionado
Bibr | Concelr | auea |

15 Na aba “ldentificacdo”, proceda com o preenchimento dos campos:

- Vocé prefere pegar a(s) carteira(s) da CASU no campus?
- Opcéo de Plano;

- Telefones que estiverem preenchidos;

- E-mail.
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1.6 O(s) eventual(ais) dependente(s) deverao ser cadastrados na aba “Dependente”.

» Ap6s clicar na aba, clique no icone “Novo Detalhe”.

ude - Planco de Sadde Suplementar - DEPTO DE A0MIMISTI

Registro  Exhir DAP  Orgdo  Eerramentas 2 &
|8 =S| K

| Den | B
B& riova ocorréncia dy Movo Detalhe EERLEIEED!

# |dentificag3o %Dependente

= |

1.7 Preencha todos os campos apresentados.

» Repita esses procedimentos para cadastramento do proximo dependente, se
houver.

Registro  Exibir DAP  Orgén  Eeramentas 2

B &

Ueo| =g ol

‘a3 OCOrrEncia de N |hE

# |dentiicagio =3 Dependente

lf Dependente

Cdd. Solicitagdo Cdd. Dependente Data de inscrigdo Situagdo

| |oososmoon |Preenchido
Morne Winculo
Estado civil CPF Maorne da mae

| = - |

Sexn Mascimento  Invalidez  Opgéo de Plano

| | Jovoomooo | [NEo vl ‘(" Enfermatia ¢ Apatamento ‘

OBS: Antes da validacdo pela Secédo de Pessoal, qualquer dado do titular e

dependentes poderdo ser alterados, ou qualquer dependente podera ser

descadastrado.
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1.8

Para descadastramento de dependente, na aba “Dependente” clique no nome do

dependente a ser descadastrado. Em seguida clique no icone “Excluir Detalhe”.

Registro  Exibir DAP  Orgdo

Ferramentas 2

le= s

Joa|nl=Eoc]
n Mova ocorréncia de hiar] Excluir Detalhe sita

A |dentiicagio % Dependente

I _&; Dependente

Cdd. Solicitagdo Cdd. Dependente Data de inscrigdo Situagdo

| | [an/mosmo0o [Freenchido

IMame Winculo

| | =~
Estada civil CPF Mome da mae

| = .- I

Sexno Mascimento  Invalidez  Opgdo de Plano

| | Jooroomonn | NEo =] |f" Enferrmaria " Apartamento |

1.9 Salve o cadastramento:

Registro  Exibir DAP lf)rgén Ferramentas 7

L {12/2015)

IEEEIL
| Do m|d=-8

=

A |dentificagdo % Dependente

1.10 Apds preenchimento completo da solicitacdo, proceda com a impresséo, em 2 (duas)

vias do formulario de adesdo. Para tanto, acesse o menu: Orgdo > Assisténcia >

Consultar/Imprimir Solicitagao.

» Digite o nome do interessado na caixa de dialogo e clique em “Filtrar”.

5
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» Selecione 0 nome na pesquisa que for disponibilizada e clique em “Exibir”:

+ B Suplemantar - DEPTO DE-ADMINISTRACAC DE PESSOAL (12/2015)
Registio. Exibir DAP Orofo Fenamerias 2 =

IB=]s]e

SR

e T e AdeeR
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS .

Pré-Reitoria de Recursos Humanos i

Departamento de Administracéo de Pessoal 1;2_2?2:55

B || Comceln |

Ajuds

x|
1 Digite as primeiras letras do Mome que esta procurando, em seguida clique no botdo Filtrar: Caso recupere:
muitos registros, digite o Nome da pessoa que a barra de rolagem avangard automaticamente.
[Nome =10 Filiar
2 Clique no registio dessiado e, em sequids, em Exbir.
Coid SDI\t:itEgﬁD Data Solictagso Mome Snuagén Pensionista crgé
4 | |

Registo 1 de O 0 Selecionado

1.11  Apds abertura da solicitacao, clique no icone “Imprimir”.

1.12 Ap6s a impressao e conferéncia de toda a documentacdo necessaria (duas vias),

recolha a assinatura do servidor nas duas vias do formulario.

» Lembre-se que todas as cépias de documentos devem receber registro de

conferéncia com o original, através de carimbo e assinatura identificada de

servidor publico.

1.13 De posse da documentacdo completa e correta, proceda com a validacdo da

solicitacao.

> Acesse: Orgdo > Assisténcia > Validar solicitaco:

de - Plano d N 0 DE PEF
Registro  Exihir DAP Orgéu Ferramentas 7

[E =S| B

Cadastrar Solicitagdo
Consultar lmprimir Solicitagfo
Cansultar flmprimir Cancelamenta

Ressarcimenta
Impartar

Consultar —
olicit

Cancelar Solicitagdo

Incluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar vinculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Compravagies por Orgéo
Relatirin Dependentes Suspensos por drgan
Relatdrio Dependentes Excluidos por drado
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1.14 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacdo de Adeséo (Preenchidas pelo Servidor),

escreva 0 nome do interessado e cligue em “Filtrar”.
» Selecione 0 nome na pesquisa apresentada e clique em “Exibir”.

BE 2 - Plano ernentar - DEPTO DE ADMINISTRACAO

Registro  Exibir  DAP C)rgéu Eerramentas 2
l8=s|®
=CEE

Autorizamos a inscrigdo do servidor e do(s) dependente(s) informado(s) abaixo

“alidar

BE Pesquisa de Solicitagdo de Ades X
1 Digte as primeiras lstras do Nome que est procurando, em sagi ue no bota Filtar. Casa recupsrs
muitos registros, digite o Nome da pessoa que & baira de rolagem avangard automaticamente.
[Home =0 Filtrar
2 Cligue no registio desejado e, em seguida, em Exibir,
Chd. Solictagén  Data Solictagén Home Situagio Pensionista Orgé
4| | |
[Fegita 1 de 0 T Selecianade
Edbi | Cancelar dida |

Confira os dados béasicos apresentados e clique em “Validar”.

1.15
» Apbs a validacao, preencha e assine o campo reservado a Secao de Pessoal nas

duas vias do formulario impresso.

ude - Plano de Sadde Suplementar - DEPTO DE ADMIMISTRS

Eegistro  Exibir DAP  Orgdo  Ferramentas 2
B | S| m
|e| | o

BB manutencdo de validag&o da Solici o pela LUFMG
Autorizamos a inscrigio do servidor e dols) dependentels) informadols) abaixo.

“alidar
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2. INCLUSAO DE DEPENDENTE NO PLANO DE SAUDE CONVENI ADO (CASU — IFES)
» OBS: Somente € possivel a inclusdo de dependente em Solicitacdes que se
encontrem com a situagéo “Validado pelo Conveniado”, ou seja, que ja tenham sido
processadas pela CASU.

2.1 Acesse: Orgéo > Assisténcia > Incluir Dependente:

lementar - DEPTOD DE ADMINISTR:

Registro  Exibir DAP | Orgdo  Ferramentas 7

H = ‘ =3 | e ia d  Cadastrar Solicitagéno )
Ressarcimento Consultar [ Imprimir Solicitagao
Importar 3 Consultar f Imprimir Cancelamento
Consultar r

Walidar Solicitag Ao
Cancelar Solicitagdo

Cancelar Dependente
Alterar ¥inculo Dependente
Cormprovar Matticula Dependette

Relatario Mensal de Comprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Comprovagdes por Orgéo
Relatdrio Dependentes Suspensos por Argao
Relatirio Dependentes Excluidos por drgdo

2.2 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacdo de Adesao”, digite 0 nome do servidor
interessado e clique em “Filtrar”.

» Selecione o nome do interessado na relagdo apresentada e clique em “Exibir”.

IEEEILE

HEEEE

I Man Jependente

B Pesnuisa de Solicitagéio de Adeséo (Preenchidas pelo Gen x

1 Digie as primeiras letas do Nome que esta pracuranda, em sequida cliqus no botdo Filrar. Caso rscupere
muitos registios, digits o Nome da pessaa que & barra de rolsgem avangara automaticamente

[Mome = Filar

2 Clique na registia dessiada e, em seguida, em Exibir.

Céd, Solictagéo Dete Solictagho Home Siuagdo Pensionicta OrgE
| | |
[Regeto 1 de 0 T Selecionade

B | Canceln divds |

8
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» Cligue no icone “Novo Detalhe” e proceda com o preenchimento de todos os
campos apresentados:
» OBS: Antes da validacdo pela Secao de Pessoal, os dados do dependente

poderao ser alterados normalmente.

aude - Plano de Sadde Suplementar - DEFTC DE ADMIMNISTRACAD DE PES L {12i20159)
Registro  Exibir  DAP  Orgdo  Ferramentas 7
IEEAEIS
IBCIEE=

[ WEWMENY 1,0 Dotalhc QUG

2.3 Salve as alteracdes realizadas, clicando no icone “Salvar”:

de - C L1 (126201 5)
Registro  Exihir DAP  Orgao  Ferramentas 2
=& | w
IEEEE A=

utent f

# |dentificacio % Dependente

2.4 Para a inclusdo de um novo dependente repita a operacéo dos itens 2.3 e 2.4.

9
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2.5 ApoOs inclusédo do(s) dependente(s), proceda com a impressao, em 2 (duas) vias do

formulario de adesdo. Para tanto, acesse o menu: Orgdo > Assisténcia >
Consultar/Imprimir Solicitagao.

» Digite o nome do interessado na caixa de dialogo e clique em “Filtrar”.

» Selecione o nome na pesquisa que for disponibilizada e clique em “Exibir”:

W& PesSaude- Plang dz Sadde Sup

emantar - DEPTO DE ADMINISTRACAO DE PESSOAL (12/2015)

Registo Edbir  DAP O ertdmanias 2

£ _:‘J-
lz2=a|m®
BRI

Const 0 de Adesan

——————
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS .
Pré-Reitoria de Recursos Humanos P:f}:;;t:?
Departamento de Administragio de Pessoal 095236

x|

1 Digi P q P ), 0 ique no boto Filkar. Casa recupers

mulos tegistios, digte o Nome da pessoa auis a bana de folagem avangard automaticamente

[Home =0 Filrar
2 Cligue 1o regisho desejad =, =m seguida, em Exbit

Cdd. Solickagdo  Data Solictagdo Thome Stuago Pensionista Oraé

kil | |

Fegeto 1 de 0 T Selecionsda
B | Cwedr | mwa |

2.6 Apoés abertura da solicitacdo, clique no icone “Imprimir”.

2.7 ApOGs a impressao e conferéncia de toda a documentacdo necessaria (duas vias),

recolha a assinatura do servidor nas duas vias do formulério.

» Lembre-se que todas as cépias de documentos devem receber registro de

conferéncia com o original, através de carimbo e assinatura identificada de
servidor publico.

10
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2.8 De posse da documentacdo completa e correta, proceda com a validacdo da
solicitacao.
> Acesse: Orgéo > Assisténcia > Validar solicitagio:

DRINISTR,

Cadastrar Solicitagdo

Consultar / Imprimir Solicitagio
Impartar Consultar f Imprimir Cancelamenta
Consultar

Cancelar SolicitagAo

Ineluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar Vinculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Comprovacdes por Orgéo
Relatdrio Dependentes Suspensos por orgao
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgao

2.9 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacao de Adeséo (Preenchidas pelo Servidor),
escreva o0 nome do interessado e clique em “Filtrar”.
» Selecione o nome na pesquisa apresentada e clique em “Exibir”.

£ plementar - DEPTO DE ADMINI
Registro  Exibir  DAP  Orgdo  Ferramentas 2 |EJ‘_

==
SENE

Autorizamos a inscricdo do servidor e dofs) dependente(s) informado(s) abaixo “alidar

pela UFKWG

x|
1 Digite as primeiras letas do Nome que est pracurando, en seguida cique na boto Filrar, Casa recupere
mUos registros, dighe o Nome da pessoa que a barra de rolagem avancard automaticament.
[Home =0 Filuar |
2 Clique no registra desejada e, e seguida, em Exibir,
Céd. Solictagho  Data Solictagéo Marme. Stuago Pensionista Orge
| | |
[Fegista 1 d= 0 T Selscionado
St | Cancela diuda |
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2.10 Confira os dados basicos apresentados e cligue em “Validar”.

Registro  Exibir  DAP  Crgdo  Ferramentas 2 & |-

|B=|S|®.
=3 =

Autorizamos a inscricdo do servidor e do(s) dependente(s) infarmado(s) abaixo. alidar,

2.11 Apo6s a validacao, preencha e assine o campo reservado a Secdo de Pessoal nas
duas vias do formulario impresso. Encaminhe a documentacdo avulsa a Divisdo

responsavel, conforme instrucées no préprio formulario.

12
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3. CANCELAMENTO DE DEPENDENTE NO PLANO DE SAUDE CON VENIADO (CASU —
IFES)

» OBS: Somente é possivel o cancelamento de dependente em SolicitacGes que se
encontrem com a situacdo “Validado pelo Conveniado”, ou seja, que ja tenham

sido processadas pela CASU.

3.1  Acesse: Orgdo > Assisténcia > Cancelar Dependente.

de
Registro  Exibir

==&

3 Cadastrar Solicitagfo
Ressarcimento  » Consultar f Imprimir Solicitagdo

3

3

Impaortar Consultar / Imprimir Cancelamento
Cansultar

Walidar Solicitagao
Cancelar Solicitagdo

Incluir Cependente

Alterar ¥inculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Compravagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Compravagdes por drgédo
Relatdrio Dependentes Suspensos por drgdo
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgdo

3.2 Na caixa de diadlogo “Pesquisa de Solicitacdo de Adesao”, digite 0 nome do servidor
interessado e clique em “Filtrar”.

» Selecione 0 nome do interessado na relacdo apresentada e clique em “Exibir”.

DE PESSOAL (07/Z078)

Confimer cancelamenta

me Situacan 7 =
He i Pesguisa de Soli X
1 Digite as pimeiras lelras do Kome que esté procuranda, em seauida elique no bot3o Filtrar. Caso recupere
muitos registros, digite o Mome da pessoa que a bara de rolagem avangard automaticamente.
[Mome =0 Filliar
2 Clique no ragistro dessjadn &, s sequids, sm Exibir
Cod. Solicitagéo  Data Solicitagéa home: Situagdo Pensianista Orgé
5 I i
[Registro 1 de 0 0 Selecionado
Bk | | Cancela b |

13
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3.3 Selecione o(s) dependente(s) a ser(em) cancelado(s) e clique no botédo “Confirmar
cancelamento”.

Suplementar - DEPTO DE ADMINIST IE PES L {01/2016)
Registro  Exibir DAP  Orgdo  Eerramentas 2 | &5l ” Iz
B e ®
|& ||| o

r Dependenta

Confirmar cancelamenta

MNome Situacao | Cancelar |

3.4 Ap6s cancelamento do(s) dependente(s), proceda com a impressao, em 2 (duas) vias
do formulario de cancelamento. Para tanto, acesse o menu: Orgdo > Assisténcia >
Consultar/Imprimir Cancelamento.

» Digite o nome do interessado na caixa de dialogo e clique em “Filtrar”.

» Selecione o nome na pesquisa que for disponibilizada e clique em “Exibir”:

de 3
Registro  Exihir DAP | Orgdo  FEerramentas 2 =gl ??_:_
Cadastrar Solicitagdo

Consultar/ Imprimir Solicitagio

IEERREILL

Ressarcimeanta

3

3
Impaortar 3
Cansultar >

Yalidar Solicitagdo
Cancelar Solicitagdo

Incluir Dependents

Cancelar Dependente

Alterar ¥inculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovacdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Comprovagiies por Orgén
Relatdrio Dependentes Suspensos por drgao
Relatdrio Dependentas Excluidos por drgdo

3.5 Ap0s abertura do cancelamento, clique no icone “Imprimir”.

3.6 Recolha a assinatura do servidor nas duas vias do formulario.

14
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3.7 De posse dos formularios assinados pelo servidor, proceda com a validacdo da
solicitacao.
> Acesse: Orgéo > Assisténcia > Validar solicitagio:

Begistro  Exibir DAP | Orgdo  Eerramentas 2 L

Cadastrar Salicitagdo

=N

Ressarcimento
Imporar
Caonsultar

Consultar f Imprimir Solicitagdo
Consultar f lmprimir Cancelamento

b
»
]
b

Cancelar Solicitagdo

Incluir Dependente

Cancelar Dependenta

Alterar Vinculo Dependente
Compravar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovacdes por Pessoa
Relatitio Mensal de Comprovagdes par Orgéo
Relatdtio Dependentes SUspensos por drgdn
Relatario Dependentes Excluidos por drgdo

3.8 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacao de Adeséo (Preenchidas pelo Servidor),

escreva 0 nome do interessado e cligue em “Filtrar”.

» Selecione o nome na pesquisa apresentada e clique em “Exibir”.

Registro  Exibir DAP  Orgdo  Eerramentas 2 ‘e

IEERENLE

Autorizamos a inscrigdo do servidor e do(s) dependente(s) informado(s) abaixo alidar

[* 1 Pesquisa de Solicitagio de Adesdn (Preenchidas pelo Semidar) X

1 Digite as primeiras letras do Nome que esta procurando, em seguida clique no bot3o Filtrar. Caso iecupere
muitos registros, digite o Nome da pessoa que & barra de rolagem avangard automaticamente

[Nome E2l] Fitrar

2 Cligue no registro desejado e. em seguida, em Exibir'

Codl. Solicitagén | Deta Solicitagéo Mome Situagéo Pensionista Org
al | =]
|Heglstm 1de 0 0 Selecionado

St | Cancelar bida |

15
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3.9 Confira os dados basicos apresentados e clique em “Validar”.

Autorizamos a inscrigdo do servidor e do(s) dependente(s) informadols) abaixo. “alidar:

3.10 Apo6s a validacéo, preencha e assine o campo reservado a Secao de Pessoal nas
duas vias do formulario impresso. Encaminhe a documentacdo avulsa a Divisdo

responsavel, conforme instrucées no préprio formulario.

16
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4. ALTERACAO DE VINCULO DE DEPENDENTE PARA ESTUDANT E NO PLANO DE
SAUDE CONVENIADO (CASU - IFES)

» OBS: Somente é possivel a alteracdo de vinculo de dependente em Solicitac6es
gue se encontrem com a situacao “Validado pelo Conveniado”, ou seja, que ja

tenham sido processadas pela CASU.

4.1 Acesse: Orgdo > Assisténcia > Alterar Vinculo Dependente.

Registro  Exihir DAP | Orgdo Ferramentas 2 |E.J|'H'|'

Cadastrar Solicitagao
Consultar f Imprimir Solicitagdo
Consultar f Imprimir Cancelamento

A cia

Fessarcimento
Importar
Consultar

Walidar Solicitagdo
Cancelar Salicitagdo

Incluir Cependente
Cancelar Dependente

A Yinculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovagies por Pessoa
Relatdrio Mensal de Comprovagdes par Orgdo
Relatdtio Dependentes Suspensos por drgdo
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgdo

4.2 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacdo de Adesado”, digite o nome do servidor
interessado e clique em “Filtrar”.

» Selecione 0 nome do interessado na relacdo apresentada e clique em “Exibir”.

de - Plano de Sadde Suplementar - DEPTO DEADMIMISTRACAD DE PESS0AL (01/2016) N .
Registrc  Exbir DAP  Otgdo  Ferramenias, 2 |:.i‘ 7] | -
=T
=ECE

ar Depandente

Confimar cancelarients

MNome Situacan

5a de Solicitagdn de Adesdo (Preenchidas pelo Betvidor) X

1 Digite as primeitas letras da Nome que estd procurando, em seguida clique na botdo Filrar. Caso recupere
muitas registras, digite o Mome da pessoa que a bana de iolagem avangard autamaticamente.

[Nome =0 Filiar

2 Clique o registio dessjarn s, em sequida, em Esibir

Cod. Solictagiio.  Data Solictagéio Mome Situagio Pensionista Orgé
|Hag\slro 1de 0 Selecionado

b | Concelr | Auda |
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4.3 No campo “Alterar?” correspondente ao dependente a ser alterado, selecione a
opcao “Sim” e clique no icone “Salvar”.

L (01201 6)

Dependente
Name CPF Winculo atual Alterar?  Vinculo

4.4 ApOs alteracao do dependente, proceda com a impressdo, em 2 (duas) vias do
formulario de adesdo. Para tanto, acesse o menu: Orgdo > Assisténcia >
Consultar/Imprimir Solicitacao.

» Digite o nome do interessado na caixa de dialogo e clique em “Filtrar”.

» Selecione o nome na pesquisa que for disponibilizada e clique em “Exibir”:

Eenistro  Exibir  DAP | Orgdo  Eerramentas 2 |.:‘—‘£‘ “|-

Ressarcimento 5
Importar Consultar f Imprimir Cancelamento
Cansultar

Yalidar Solicitagdo
Cancelar Solicitagdo

Incluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar vinculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Comprovagfies por Orgdo

Relatdrio Dependentes Suspensos por drgdo
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgdo

4.5 Ap0s abertura da solicitacao, clique no icone “Imprimir”.

4.6 Recolha a assinatura do servidor nas duas vias do formulario.
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4.7 De posse dos formularios assinados pelo servidor e do comprovante de matricula no

semestre vigente do dependente, proceda com a validacao da solicitagao.

> Acesse: Orgéo > Assisténcia > Validar solicitagio:

Rengistro  Exibir DAP | Qrgdo  Ferramentas 2 |_=-_J ”’_l:
Cadastrar Solicitagdo . ' :
Ressarcimento Consultar flmprimir Solicitagdo
Importar Consultar f Imprimir Cancelamento
Caonsultar

Cancelar Solicitagdo

Incluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar Winculo Dependente
Comprovar Matticula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Compravagdes par Orgéo
Relatdtio Dependentes Suspensos por drgdo
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgao

4.8 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacdo de Adesdo (Preenchidas pelo
Servidor)”, escreva o nome do interessado e clique em “Filtrar”.

» Selecione o nome na pesquisa apresentada e clique em “Exibir”.

lementar - DEPTO DE AD
Registro  Exibir  DAP  Orgao  Ferramentas 2 |Ej"

IB=<|®
SEIE

Autorizamos a inscrigdo do servidor e dofs) dependente(s) informado(s) abaixo, “alidar

“ Pesguisa de Solicitacdo de Adeséo (Preenchidas or = x

1 Digite as primeiras letras do Nome que esta procurando, em seguida clique no batdo Filar. Caso recupere
muitos registros, digite o Nome da pessoa que a barra de rolagem avangard automaticamente.

[Nome =T Fitrar

2 Clique no registio desejado e, em seguida, em 'Exibir,

Cad. Solictagéo  Data Solictagéo Mome Situacéo Pensionista Orgé
g I 3
[Registo 1 de 00 0 Selecionado

St | Canceler e |
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4.9 Confira os dados basicos apresentados e clique em “Validar”.

de - Plano de Salde Suplementar - DEPTO DE ADMIMISTR
Begistro  Exibir DAP érgéu Ferramentas 2 —-—| s

EEI 10
SCIE

o pela UFKMG

Autarizamos a inscrigdo do servidor e do(s) dependente(s) infarmado(s) abaixo. “alidar

4.10 Apo6s a validacéo, preencha e assine o campo reservado a Secao de Pessoal nas
duas vias do formulario impresso. Encaminhe a documentacdo avulsa a Divisdo

responsavel, conforme instrucées no préprio formulario.
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5. CANCELAR SOLICITACAO (TITULAR E DEPENDENTES) DO PLANO DE SAUDE
CONVENIADO (CASU — IFES)
» OBS: Somente é possivel a cancelar Solicitagbes que se encontrem com a
situacdo “Validado pelo Conveniado”, ou seja, que ja tenham sido processadas
pela CASU.

5.1  Acesse: Orgdo > Assisténcia > Cancelar Solicitag&o.

Reogistro  Exibir DAP | Org4o  Ferramentas 2 |t;|| ”|-

A encia Cadastrar Solicitagdo
Consultar § Imprimir Solicitagdo
Importar Cansultar f [mptimir Cancelamento

Consultar

=R

Ressarcimento

Walidar Solicitag&o

Incluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar Vinculo Dependente
Camprovar Matricula Dependents

Relatdrio Mensal de Cornprovagdes por Pessoa
Relatdrio Mensal de Cormprovagdes por Orgdo
Relatdrio Dependentes Suspensos por drgio
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgdo

5.2 Na caixa de didlogo “Pesquisa de Solicitacdo de Adesado”, digite 0 nome do servidor
interessado e clique em “Filtrar”.

» Selecione o nome do interessado na relagdo apresentada e clique em “Exibir”.

Registrn Bubir DAP  OrgSo  Farramenias, 2 |";.a‘9|'

ependernte

Corfitmar cancelamenta [

Mome Situacao

Solicilagén de Adesdo (Preenchidas pelo Sery i X

1 Digite as primeiras letras do Mome que esta procurando, em seguida clique no bot3o Filtar. Caso recupers
rauitos reqistros, digite o Mome da pessoa que a bara de rolagen svancard automaticamente.

[Nome =0 Filtiar

2 Clique no registra desejade =, em sequida, em Exibir

Cod. Solictegdo  Data Solicitagéio Mome Situagdo Pensionista Orgé
| | i
|Heg\stlo 1de D 0 Selecionada

Exibr I Cancelar Ajuda |
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5.3 Cligue no botéo “Cancelar”.

Registro  Exibir DAP Orgdo  Ferramentas 2 |&a| @

Cancelar |

5.4 ApO6s cancelamento da solicitacdo, proceda com a impressao, em 2 (duas) vias do
formulario de cancelamento. Para tanto, acesse o menu: Orgdo > Assisténcia >
Consultar/Imprimir Cancelamento.

» Digite o nome do interessado na caixa de dialogo e clique em “Filtrar”.

» Selecione 0 nome na pesquisa que for disponibilizada e clique em “Exibir”:

armentar - DERPTO DE ADMIMISTR

Eegistro  Exihir DAP

|-

Cadastrar Solicitagao
Consultar f Imprimir Solicitagdo

ultar / Imprimir Cancelamenta

Ressarcimento
Impartar
Consultar

Walidar Solicitagdo
Cancelar Salicitagdo

Incluir Dependente

Cancelar Dependente

Alterar Winculo Dependente
Comprovar Matricula Dependente

Relatdrio Mensal de Comprovacdes por Pessoa
Relatdtio Mensal de Comprovagies por Orgdo
Relatdrio Dependentes Suspensos por drg&o
Relatdrio Dependentes Excluidos por drgdo

5.5 Ap0s abertura do cancelamento, clique no icone “Imprimir”.
5.6 Recolha a assinatura do servidor nas duas vias do formulario.
5.7 Preencha e assine o campo reservado a Secdo de Pessoal nas duas vias do

formulario impresso. Encaminhe a documentacdo avulsa a Divisdo responsavel,

conforme instrucdes no proprio formulario.
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