\_/

TREINAMENTO

SIGA:
Oferta e Matricula

PLANO DE DDP DRH PRORH I | F m G
DESENVOLVIMENTO DE DIVISAO DE DEPARTAMENTO DE P—

PESSOAS  \:cenVOLVIMENTO — DESENVOLVIMENTO DE PRO-REITORIA —
2022 DE PESSOAL RECURSOS HUMANOS DE RECURSOS

HUMANOS N



Puablico-alvo
Turma 1 - Servidores que atuam nas secretarias dos colegiados e
docentes ocupantes das funcdes de coordenador e/ou
subcoordenador dos cursos de graduagao.

Turma 2 - Servidores que atuam nas secretarias e docentes
ocupantes das funcdes de chefe e/ou subchefe dos departamentos
académicos.

Carga horaria: 3 horas

Modalidade: Presencial

Vagas: 20 vagas por turma
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Local: Escola de Engenharia - Centro de Calculo Eletrdnico (CCE) - Entrada pela
portaria do Bloco 01 - 2° andar - Sala 316. Mesmo prédio da Biblioteca da Escola
de Engenharia.




Conteido
Turma 1 - Colegiado de Curso (Secretaria e/ou Coordenagdo)
Fluxograma de oferta e matricula da graduagao:;
Andlise do plano de estudos;
Solicitacdo de oferta;
Configuragdo de matricula para veteranos;
Andlise dos requerimentos de matricula 1¢ e 2¢ fases:
Adequacgdo de vagas 1° e 2° fases;
Emissdo de relatérios.

Turma 2 - Departamento Académico (Secretaria e/ou Chefia)
Fluxograma de oferta e matricula da graduagao;

Previsdo da oferta:;

Aprovacdo de oferta;

Alocacdo de encargos didaticos;

Adequacgdo e aprovacédo de solicitagdes de vagas 1°, 2° e 3° fases;
Emissdo de relatérios.



Instrutores: Luiz Paulo de Souza e Marina de Freitas
Fernandes/COM - DRCA

Critérios de Selegao: 1°) Menor tempo na UFMG, 2°) menor tempo
no setor. Em caso de empate, maior idade.

Resultado da inscrigdo: Apds o término do periodo das inscricées,
sua inscricdo serd confirmada por e-mail.

Certificacdo: Mediante a assinatura da lista de presenca. O
certificado serd enviado para o email informado no ato da

inscricdo, em até 30 dias.

Dividas: Ramal 3246 ou pac@drh.ufmg.br
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Link de inscricoes:



https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLSerSEZbW3WOfTI6kOZKduDQI22WoBXUYZArZTPMrjmyTljGfA/viewform?usp=sf_link

