UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS
DIVISAO DE REGISTRO DE DIPLOMAS/DEPARTAMENTO DE REGISTRO E CONTROLE
ACADEMICO

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E
COMPETENCIAS
(RSC-PCCTAE)

I. IDENTIFICAGAO DO SERVIDOR

Nome completo: Michel Oliveira Paiva
Matricula SIAPE: 3146924
Cargo: ASISTENTE EM ADMlNISTRAQAO

Setor/Unidade de lotacao: Divisao de Registro de Diplomas/Departamento de Registro e Controle
Académico

Incentivo a Qualificacéo (IQ): Nzo possui

Instituicao: Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG)
Concessao Anterior: Nao
Saldo anterior: 0 ponto(s)

Il. NiVEL PLEITEADO

Nivel RSC solicitado: RSC-PCCTAE Il

Equivaléncia: Graduacao
Requisito de entrada: Ensino Médio
ll. APRESENTAGCAO

Eu, Michel Oliveira Paiva, Servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educacao lotado(a) em
Divisao de Registro de Diplomas/Departamento de Registro e Controle Académico, venho por meio
deste Memorial Descritivo apresentar os saberes, competéncias e experiéncias profissionais
adquiridas ao longo da minha trajetoria, buscando o Reconhecimento de Saberes e Competéncias
(RSC) equivalente a Graduacgao, conforme previsto na legislacao vigente.

O Reconhecimento de Saberes e Competéncias (RSC) visa valorizar o desenvolvimento
profissional do servidor publico federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e
atitudes adquiridos atraves de cursos, experiéncias profissionais, trabalhos tecnicos e outras
atividades que contribuem para o aprimoramento das funcdes exercidas na instituicdo de ensino.

IV. PONTUAGAO CONSOLIDADA



Pontuacao sem saldo anterior: 25,00 pontos

Saldo de concessao anterior: 0,00 pontos

Pontuacao total apresentada: 25,00 pontos

Pontuagdo minima necessaria: 25 pontos

Pontuacao total excedente (banco de pontos): 0,00 pontos
Critérios especificos utilizados: 4

Minimo de critérios exigido: 2

Pontuacao por Critério:
Criterio Il — Participagao e Atuacao em Projetos Institucionais, na Gestao, no Apoio ao Ensino, a
Pesquisa, a Extensao, de Inovacao e Assisténcia Especializada: 7,00 pts

I Critério VI — Producao, Prospeccao e Difusao de Conhecimento Cientifico ou Técnico: 18,00 pts

V. TRAJETORIA PROFISSIONAL

Ingressei na UFMG em agosto de 2019, no cargo de Assistente em Administracao, atuando
inicialmente na conferéncia e no registro de diplomas. Durante a pandemia, em razao do grande
volume de demandas recebidas pela Divisdo de Registro de Diplomas, passei a auxiliar a direcao no
atendimento por e-mail. Pela afinidade com a atividade e pelo conhecimento adquirido sobre os
diferentes procedimentos da Divisao, essa fungao passou posteriormente a constituir minha principal
atribuicao.

A atuacdo no atendimento exigiu dominio dos fluxos de emissdo, registro, segunda via,
verificacao, prioridade, diligéncias e demais procedimentos relacionados a diplomacéo. A experiéncia
acumulada permitiu identificar duvidas recorrentes, inconsisténcias e necessidades de padronizacao,
resultando na elaboracao de materiais técnicos de referéncia e de respostas padronizadas para uso
interno. Tambem participei da revisao e reformulacao do conteudo da Divisao no site institucional,
com reorganizacao de informacdes, atualizacao de orientacoes e elaboracdo de imagens explicativas
destinadas a facilitar a utilizagao dos servigos pelos usuarios.

Em 2023, participei, com a chefia e a vice-chefia da Divisdo, da preparacao e realizagcao de
treinamento destinado as unidades académicas para a implantacao do Diploma Digital na UFMG,
apresentando procedimentos e orientando quanto aos fluxos de emissao, assinatura, registro e
disponibilizacdo dos documentos. A atividade contribuiu para a disseminacao do conhecimento e
para a padronizacao dos procedimentos institucionais.

Também desenvolvi solucao informatizada para gestao e controle da frequéncia dos servidores
da Divisao no ambito do PGD, integrada ao Google Sheets e Google Apps Script, contemplando
escalas presenciais, afastamentos, féerias, feriados, trocas, revezamentos, registros de auditoria e
backup. O trabalho permitiu aplicar conhecimentos de informatica a organizacdo e ao controle das
rotinas internas.

Paralelamente, busco atualizacao profissional por meio de capacitagdes, incluindo curso da
Enap sobre procedimentos auxiliares da Lei n® 14.133/2021.

Considero que minha trajetéria demonstra a constru¢cao de saberes a partir da pratica
administrativa e sua aplicacdo na melhoria de processos, na producdo e disseminacao de
conhecimento, na organizacao das rotinas de trabalho e no atendimento aos usuarios, gerando
resultados de interesse institucional.



V1. ROL DE SABERES E COMPETENCIAS DECLARADOS

1. Participacao relevante na implantacao ou desenvolvimento de produto, projeto, processo,
técnica ou tecnologia de interesse institucional

Unidade: Por produto | Qtde: 1| Pts/Unit.: 15,00 | Subtotal: 15,00 pts

Documentacao anexada:
Anexo_01_GrupoVI_Criterio5.pdf

2. Participacao em atividade de difusdo ou apoio a formacao institucional (expositor,
facilitador, colaborador)

Unidade: Por evento | Qtde: 1 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 3,00 pts

Documentacio anexada:
Anexo_02_GrupoVI_Criteriol4.pdf

3. Participacdo em atividades de producao ou reformulacdo de material acessivel, ou técnico
de referéncia (manuais, roteiros técnicos)

Unidade: Por produto | Qtde: 2 | Pts/Unit.: 3,00 | Subtotal: 6,00 pts

Documentacao anexada:
Anexo_03_Grupoll_Criterio6.pdf
Anexo_04_Grupoll_Criterio6.pdf




4. Participacao em programas de formacao continuada e/ou acdes de desenvolvimento de
competéncias, desde que nao utilizada para fins de aceleracdo da promocao na carreira
(carga horaria minima de dez horas)

Unidade: Por capacitagéo | Qtde: 1| Pts/Unit.: 1,00 | Subtotal: 1,00 pts

Documentacio anexada:
Anexo_05_Grupoll_Criterio9.pdf

VIl. DECLARACAO DE CONFORMIDADE LEGAL

Declaro, para todos os fins de direito, que as informacdes constantes neste Memorial
Descritivo ocorreram no exercicio da carreira, ndo foram utilizadas em requerimentos anteriores e sao
verdadeiras, auténticas e estdao devidamente comprovadas com a documentacac anexada,
assumindo inteira responsabilidade pelas declaracdes prestadas, sujeito as sancdes legais cabiveis
em caso de falsidade.

Declaro ainda estar ciente de que o titulo utilizado como requisito de entrada para o nivel atual
nao serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial.

Gerado em 10 de agosto de 2026 as 11:06

Estou de acordo com a publicagao do meu memorial na pagina da PRORH, em cumprimento ao
disposto no Decreto 13048/2026, art. 89, inciso VII.



