
UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS 

INFRAESTRUTURA DO INSTITUTO DE CIÊNCIAS BIOLÓGICAS 

MEMORIAL DESCRITIVO PARA RECONHECIMENTO DE SABERES E 

COMPETENCIAS 

(RSC-PCCTAE) 

I. IDENTIFICAÇÃO DO SERVIDOR 

Nome completo: Bruno Vasconcelos Batista Ferreira 

Matrícula SIAPE: 2408496 

Cargo: Assistente em Administração 

Setor/Unidade de lotação: Infraestrutura do Instituto de Ciências Biológicas 

Incentivo à Qualificação (IQ): Especialização (mínimo 360h) (30%) 

Instituição: 

Concessão Anterior: 

Saldo anterior: 

11. NÍVEL PLEITEADO 

Nível RSC solicitado: 

Equivalência: 

Requisito de entrada: 

111. APRESENTAÇÃO 

Universidade Federal de Minas Gerais (UFMG) 

Não 

O ponto(s) 

RSC-PCCTAE V 

Mestrado 

Especialização 

Eu, Bruno Vasconcelos Batista Ferreira, servidor(a) Técnico-Administrativo(a) em Educação 

lotado(a) em Infraestrutura do Instituto de Ciências Biológicas, venho por meio deste Memorial 

Descritivo apresentar os saberes, competências e experiências profissionais adquiridas ao longo da 

minha trajetória, buscando o Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) equivalente a 

Mestrado, conforme previsto na legislação vigente. 

O Reconhecimento de Saberes e Competências (RSC) visa valorizar o desenvolvimento 

profissional do servidor público federal, reconhecendo formalmente os conhecimentos, habilidades e 

atitudes adquiridos através de cursos, experiências profissionais, trabalhos técnicos e outras 

atividades que contribuem para o aprimoramento das funções exercidas na instituição de ensino. 

IV. PONTUAÇÃO CONSOLIDADA 

Pontuação sem saldo anterior: 52,50 pontos 

Saldo de concessão anterior: 0,00 pontos 



Pontuação total apresentada: 52,50 pontos 

Pontuação mínima necessária: 52 pontos 

Pontuação total excedente (banco de pontos): 0,50 pontos 

Critérios específicos utilizados: 5 

Mínimo de critérios exigido: 5 

Pontuação por Critério: 

• Critério I - Participação em Grupos de Trabalho, Comissões, Comitês, Núcleos, Representações 

ou Similares, Formalmente Instituídos ou Reconhecidos Pelo Órgão ou Pela Entidade: 28,50 pts 

• Critério IV- Designação para Assunção de Responsabilidades Técnico-Administrativas ou 

Especializadas: 18,00 pts 

• Critério V- Exercício de Função ou Cargo de Direção ou de Assessoramento Institucional: 6,00 

pts 

V. TRAJETÓRIA PROFISSIONAL 

Minha trajetória profissional na UFMG tem sido marcada pelo exercício de atividades 

administrativas e pela participação em ações institucionais que demandam responsabilidade, 

organização, conhecimento dos procedimentos administrativos e capacidade de atuação integrada 

com diferentes setores e servidores. Em 10/07/2017 entrei em exercício no Instituto de Ciências 

Biológicas - ICB e fui lotado na Secretaria do Departamento de Fisiologia e Biofísica. Em 2024 passei 

a ser lotado no setor de Infraestrutura do ICB, local que sou lotado até o presente momento. 

No Departamento de Fisiologia e Biofísica desenvolvi competências relacionadas à gestão, 

organização e execução de atividades administrativas. Além das atividades rotineiras, pude integrar 

Comissões Eleitorais responsáveis por processos de escolha e recomposição da Câmara 

Departamental, participando de procedimentos que envolveram organização do processo eleitoral, 

observância de prazos, atendimento às normas institucionais e garantia da regularidade das etapas 

de inscrição, votação, recursos e homologação. Também participei da Comissão de Inventário do 

Almoxarifado do Instituto de Ciências Biológicas, atividade que envolveu a responsabilidade pela 

conferência e organização dos bens e materiais institucionais, em conjunto com servidores de 

diferentes setores. Já no setor de Infraestrutura do ICB, pude ter maior entendimento do 

funcionamento do Instituto como um todo, pois é um setor da Administração Central da Unidade e 

tem relação com todos os setores do prédio e até mesmo entre outras unidades. O leque de 

responsabilidades aumentou. Pude participar de comissões importantes, como a de Desfazimento 

Patrimonial, Inventário Patrimonial. Atuei e atuo como fiscal de contratos (limpeza, correios, controle 

de pragas). A diversidade e a crescente complexidade das responsabilidades assumidas demonstram 

capacidade de atuar para além da execução rotineira de tarefas, exigindo análise, organização, 

responsabilidade funcional, articulação com diferentes atores e aplicação de conhecimentos 

administrativos em situações concretas. Como resultado, minha atuação contribuiu para a 

regularidade e organização de processos institucionais, especialmente nos campos 

administrativo/contratual e patrimonial, colaborando para o adequado funcionamento das atividades 

do Instituto de Ciências Biológicas e para o cumprimento das responsabilidades institucionais 

atribuídas às comissões das quais participei. O conjunto dessas experiências evidencia uma trajetória 

de ampliação de responsabilidades, consolidação de conhecimentos e contribuição efetiva para os 



resultados institucionais, elementos que fundamentam o nível pleiteado. 

VI. ROL DE SABERES E COMPETÊNCIAS DECLARADOS 

1. Coordenação ou presidência de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, 

comissões ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos, 

ou reconhecidos pelo órgão ou pela entidade 

Unidade: Por designação I Qtde: 1 I Pts/Unit.: 4,50 I Subtotal: 4,50 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_01_Grupoi_Criterio2.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/Relevância: Como já fui membro desta mesma comissão em anos 

anteriores, no ano de 2026 fui designado como Presidente por ter experiência no trabalho de Desfazimento de 

Bens, que consiste em montar um Processo SEI com a lista de bens, cálculo de depreciação, justificativas, e 

encaminhamento para o Departamento de Gestão Ambiental. 

2. Exercício de função gratificada (FG-01 e 02) ou equivalente (como substituto) 

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses I Qtde: 2 I Pts/Unit.: 1,50 I Subtotal: 3,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_14_GrupoV_Criterio3.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/Relevância: Sou Substituto Eventual da Chefia do Setor desde 2024, o que 

é uma grande responsabildiade. 

3. Participação como membro de núcleos, representações, grupos de trabalho ou similares, 

comissões ou comités previstos no âmbito da administração pública, regularmente instituídos 

Unidade: Por designação I Qtde: Bl Pts/Unit.: 3,00 I Subtotal: 24,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_02_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_03_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_04_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_05_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_06_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_07_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_08_Grupoi_Criterio3.pdf 

Anexo_09_Grupoi_Criterio3.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/Relevância: Apresento 8 comissões em que fui membro. Foram atividades 

realizadas quando estava lotado no Departamento de Fisiologia e Biofísica e também no meu atual setor de 

trabalho (Infraestrutura): Comissão de Desfazimento de Bens, Inventário Patromonial. Comissão Eleitoral para 

eleição de membros de Câmara Departamental, Comissão de Recursos Humanos, Brigada de Incêndio. 



4. Exercício de atividades de gestão ou fiscalização de contratos de aquisição, serviços, 

convênios e acordos ou instrumentos correlatos 

Unidade: Por designação I Qtde: 4 I Pts/Unit.: 4,50 I Subtotal: 18,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_10_GrupoiV_Criterio3.pdf 

Anexo_11_GrupoiV_Criterio3.pdf 

Anexo_12_GrupoiV_Criterio3.pdf 

Anexo_13_G ru poiV _Criterio3. pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/Relevância: No Setor de Infraestrutura do /CB (atua/lotação), trabalhamos 

com fiscalização de vários contratos. Apresento comprovação das seguintes fiscalizações: prestação de 

serviços e aquisição de produtos postais; prestação de serviços de desinsetização, desratização e 

descupinização; acompanhamento da Contratação de Serviços de Limpeza. 

5. Exercício de função gratificada (a partir da FG-03) ou equivalente (como titular) 

Unidade: Por ano ou fração acima de seis meses I Qtde: 1 I Pts/Unit.: 3,00 I Subtotal: 3,00 pts 

Documentação anexada: 

Anexo_1 5_GrupoV_Criterio4.pdf 

Descrição/Justificativa/ Correlação/Relevância: Fui chefe de setor enquanto estava lotado na Secretaria do 

Departamento de Fisiologia e Biofísica, o que é uma grande responsabildiade. 

VIl. DECLARAÇÃO DE CONFORMIDADE LEGAL 

Declaro, para todos os fins de direito, que as informações constantes neste Memorial 

Descritivo ocorreram no exercício da carreira, não foram utilizadas em requerimentos anteriores e são 

verdadeiras, autênticas e estão devidamente comprovadas com a documentação anexada, 

assumindo inteira responsabilidade pelas declarações prestadas, sujeito às sanções legais cabíveis 

em caso de falsidade. 

Declaro ainda estar ciente de que o título utilizado como requisito de entrada para o nível atual 

não serve para pontuar no rol de saberes apresentado neste memorial. 

Gerado em 10 de agosto de 2026 às 12:49 

[!] Estou de acordo com a publicação do meu memorial na página da PRORH, em cumprimento ao 

disposto no Decreto 13048/2026, art. 8°, inciso VIl. 


