Prazo: primeira semana do més.

Procedimento: Secretaria/Coordenacédo do Programa de Pés-Graduacéo
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1. Localizar o processo usado para cadastrar o respectivo aluno no bloco interno ou no

ﬂ u
acompanhamento especial m e utilizar o recurso "Reabrir processo" ;

2. Incluir e preencher documento do tipon "Registro de cancelamento de bolsa de pds-
graduacao". Solicitar assinatura eletrénica do Coordenador do Programa de Pés-Graduacao;

3. Incluir documento do tipo n"Relatério de atividade de bolsista FAPEMIG”. Solicitar
assinatura eletrénica do bolsista (como usuario externo) e do respectivo orientador (ou do
coordenador) e inserir os anexos solicitados como documento externo.

OBS: Os anexos solicitados sao:

a) histérico;

b) ata da aprovacdo;

c) cépia do certificado de conclusdo de curso; cépia do trabalho.

OBS: Para assinatura do orientador ou do coordenador, incluir e disponibilizar o documento em
e

Bloco de Assinatura | . Somente sdo necessarias a inclusdo e a disponibilizagdo em bloco
quando o signatdrio estiver lotado em setor diferente do qual o documento foi produzido.
Orientar aos bolsistas sobre os procedimentos para cadastro como usuario externo do SEI-
UFMG, conforme o Manual do SElI disponivel em: <https://sei.ufmg.br/wp-
content/uploads/2020/09/manual-sei-resumido.pdf>. O cadastramento é de responsabilidade
do proprio usuario;
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3. Enviar processo ao Setor de Bolsas da PRPG (PRPG-SBO).

4. Secretaria deve acompanhar o andamento do processo por meio do SEI.

ATENCAO: “Consultar Andamento” do processo para saber quais procedimentos foram
feitos pelo Setor de Bolsas: cadastro no Everest, data de término da bolsa e demais
observag¢6es emitidas pela PRPG.


https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/09/manual-sei-resumido.pdf
https://sei.ufmg.br/wp-content/uploads/2020/09/manual-sei-resumido.pdf

