PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO I

ATUALIZACAO DE COORDENACAO DE POS-GRADUACAO

QUE ATIVIDADE E?

Apds finalizagdo do processo eleitoral no dmbito da Unidade Académica, inicia-se o processo
de Atualizagdo de Coordenagdo de Programa de Pds-graduagéo pela Coordenogoo atual do
Programa. Apds envio das informacdes a PRPG, a solicitagdo é analisada pela equipe da
Assessoria Académica, que realiza a atualizagdo da coordenacdo na Plataforma Sucupira. Em
seguida, a Assessoria Académica comunica a atualizagdo dos dados ao Gabinete da PRPG e
ao Departamento de Registro e Controle Académico (DRCA) para as providéncias cabiveis
quanto a atualizagdo dos contatos e concessdo de acesso ao sistema académico da Pds-
graduacdo.

@ PASSO 1.

Iniciar um novo processo SEI do tipo:

Escolha o Tipo do Processo: {} Administracéo - Afuahzq?qo de

Coordenacdo de Pos-Graduacgao

[ atualiza

Administracao: Atualizacdo de Coordenacao de F*I:E-E—Gradua:;ég

PASSO 2. Mivel de Acesso

Sigiloso >'ii:' Restrito
e Ao gerar o documento alguns cam(fos i
podem ser preenchidos a critério do

PPG Informacao Pessecal (Art. 31da Lein® IE.EE?IEDIJJ&

e o nivel de acesso, selecionar a opgdo
”Resirlfo indicando a hlpo’rese legal

como. Informa do Pessoal ;
e rem salvar .? ‘ Salvar IE
Escolha o Tipo do Documento: € PASSO 3.

atualiza Incluir no Processo o Formuldrio do tipo:
Formulario de Afuallzagao
Coordenacédo da Pés-Grad

Hipotese Legal:

Formulano de Atuabzacdo Coordenacao da Pos-Grad &

No nivel de acesso, selecionar a opgdo

“Restrito”, indicando o hipétese legal
como ”Informagao Pessoal”, conforme
demonstrado acima.



PASSO 4.

Com o formuldrio gerado, incluimos os dados -I_

da nova coordenagdo por meio do botdo
“Editar Conteudo” no SEI.

/’ y

PASSO 5.

Serd aberta uma tela de edig¢do.

Salvar Assinar | | ¢
e Preencher todos os campos
. disponiveis com os dados da nova
| i ' coordenacdo;
A Salvar (Ctrl+Alt+S) | 5 i i el s finelizsne

preenchimento;

e Solicitar a assinatura do(a)
Coordenador(a) do
Programa/Curso de Pds-
Graduagdo.

PASSO 6.

L}
-

Apds o preenchimento e a assinatura do |

formuldrio, incluir o PDF da portaria
publicada no DOU.
PASSO 7.

Incluir o documento do tipo:

rs

incluir documento

Escolha o Tipo do Documento: €

’

‘ Externo

Cextemo D
PASSO 8 Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:

O tipo de documento externo serd > coraria .
Peticiio

’

“Portaria’ Planiha

Plano

Planta

Portaria <

‘ Plano de Trabalho Docente




PASSO 9.

Mivel de Acesso

Ao gerar o documento alguns campos
podem ser preenchidos a critério do PPG,
em seguida, definir o nivel de acesso
como publico e salvar para que o
formuldrio seja salvo para preenchimento.

Sigiloso

Anexar Arquivo... ’

E

Ficard como na imagem abaixo:

V2 E x

I N

Clique aqui para visualizar o contetido deste documenta em uma nova janela

m Q

PASSO 7.

1 del — |||l

DIARIO OFICIAL DA UNIAO - seggo 2

Zoom automético  ~ g & T £

ISSN 1677-7050 N¢ 226, quinta-feira, 27 de novembro de 2025

UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRA(;ED LATINO-AMERICANA
GABINETE DA REITORIA

PORTARIA N? 600, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAD LATINO-AMERICANA,
no uso de suas atribuigies legais, em conformidade com a Lei n. 8.112, de 11 de dezembro
de 1990; o Decreto n. 91,800, de 18 de outubro de 1985: o Decreto n. 1.387, de 7 de
fevereiro de 1995; a Instrugdo Normativa PROGEPE/UNILA n. 001, de 02 de margo de 2017
e 0 que consta no processo n. 23422.026924/2025-37, resolve:

Art, 1% Autorizar afastamento do pais, com &nus limitado, ao servidor LUCAS
RIBEIRO MESQUITA, Professor do Magistério Superior, Siape n. 2144098, para participar da
Missdo de Acompanhamento nas EleigGes Nacionais de 2025 de Hondura, no periodo de 2B
de novembro a 1% de dezembro de 2025, em Tegucigalpa, Honduras

Art. 22 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo no Didrio Oficial
da Unido.

DIANA ARAUIO PEREIRA

PORTARIA N? 601, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAD LATINO-AMERICANA,
nao uso de suas atribuicSes legais, em conformidade com a Lei n. 8.112, de 11 de dezembro
de 1990; o Decreto n. 91.800, de 18 de outubro de 1985; o Decreto n. 1.387, de 7 de
fevereiro de 1995; a Instrugdio Normativa PROGEPE/UNILA n. 001, de 02 de margo de 2017
e 0 que consta no processo n. 23422.025881/2025-72, resolve:

Art. 1% Autorizar afastamento do pais, com &nus & Coordenacic de
Aperfeigpamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES e dnus limitado para a Universidade
Federal da Integragdo Latino-Americana - UNILA, 3 servidora HELDISA MARQUES GIMEMEZ,
lefesspri! do Magmtlér-o Superior, Siape n. 1952009, para participar de missdo de trabalho

Incluida a Portaria, enviar o
processo oo diretério SEI PRPG-DAC
para andlise da equipe da Assessoria
Académica, mantendo-o aberto na
unidade geradora para
ocompcm%omen’ro, conforme @
numeracdo abaixo:

Enviar Processo

PORTARIAS DE 25 DE NOVEMBRO DE 2025

A Pro-Reitora de Recursos Humanos da Universidade Federal de Minas Gerais,
ne uso da atribuicdo que lhe confere a Portaria de Delegagio de Competéncias n? 3258, de
03/05/2022, da Magnifica Reitora, resolve:

N2 11.897 - Dispensar o servidor Douglas Venicio Velloso, matricula SIAPE n2 3043958,
ocupante do cargo efetivo de Assistente em Administragdo, da fun¢io de Chefe da Se¢do
de Infraestrutura e Logistica, cddigo FG-01, da Faculdade de Ciéncias Econfmicas, a partir
de 24/11/2025

N? 11.902 - Designar o servidor Marlon Moises Geraldo de Menezes, matricula SIAPE n®
3295780, ocupante do cargo efetivo de Assistente em Administragdo, para exercer a fungio
de Chefe da Secdo de Infraestrutura e Logistica da Faculdade de Ciéncias EconSmicas,
codiga FG-01, a partir da data de publicacio desta Portaria no Didrio Oficial da Unido.

MARIA MARCIA MAGELA MACHADO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO OESTE DA BAHIA

PORTARIA UFOB NT 244, DE 26 DE NOVEMBRO DE 2025

O REITOR DA UNINERSIDADE FEDERAL DD OESTE DA BAHIA, nomeado pelo
Decreto de 11 de setembro de 2023, publicade no Didrio Oficial da Unifio em 12 de

setembro de 2023, secdo 2, pag. 1, tendo em vista o disposto no art. B2 da Lei n? 12.825,

Aa & ds iinha ds 713 Aan atrihnirRae nos lhe ranferam nn art 81 da Resimants

nen rlae

30 é Enviar ‘

Processos:
23072 241218/2025-31 - Pos-Graduagao Stricto Sensu: Modificacao de Regulamento -
1° .
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| PRPG DA

Maostrar unidades por onde tramitou

PRPG-DAC-CH - PRPG - DIRETORIA ACADEMICA - CHEFIA

o
Manter processo aberto na unidade atual 2

OBSERVACAO

&
. S

A Assessoria Académica da PRPG realizard as atualizagdes da coordenagdo na

Plataforma Sucupira e informard ao Gabinete e DRCA

para atualizagdes

pertinentes. Também é importante enviar e-mail ao Suporte SEl para atualizagdo
das unidades de acesso pela coordenacdo.

PRO-REITORIA DE POS-GRADUACAO PRPG

Em caso de duvidas, gentileza entrar em contato pelos ramais 4042 ou 4536, ou pelo e-mail da
Assessoria Académica (aacadeprpg.ufmg.br).




