Duvidas frequentes

Orientadores

Conhega as Normas e Procedimentos de Iniciacao Cientifica .

1. Nao consigo indicar meu bolsista ou voluntario no Sistema, o nome dele n3o aparece.

R: Primeiramente, é preciso que o(a) estudante efetue o cadastramento no Sistema de Fomento,
www.ufmg.br/prpg (acesso rapido no canto superior direito) .

Apds o cadastro do(a) estudante, o orientador devera entrar no Sistema de Fomento, www.ufmg.br/prpq,
localizar e selecionar o nome do contemplado (nome e sobrenomes em sequéncia - aplicar filtros).

2. Estou tentando efetuar a indicacdo de meu estudante voluntario no Sistema de Fomento, mas ndo
consigo. Meu projeto de ICV consta com o status “aguardando conferéncia”. O que pode ser?

R: Apds a submissdo do projeto no Sistema, é preciso que o NAPq da sua unidade efetue a conferéncia e o
aceite de sua solicitacdo no Sistema. Somente apds este procedimento, sera possivel fazer a indicagdo do IC
voluntario.

3. Qual o procedimento para fazer o relatério final?

R: Seu bolsista devera acessar o Sistema de Fomento, www.ufmg.br/prpg, preencher e salvar todas as abas
do relatdrio final no Sistema de Fomento, inclusive o video pitch (somente a aba ‘producdes’ é facultativa).
Depois disso, o(a) orientador(a) acessard o Sistema de Fomento, preenchera as informagdes solicitadas
sobre a bolsa e aprovard ou ndo o relatério do(a) estudante. Concluido estes processos, orientador(a) e
bolsista conseguirdo emitir o certificado de participagao no programa de iniciagdo cientifica.

4. Nao consigo visualizar alguns campos em meu Sistema de Fomento. O que esta ocorrendo?

R: A pagina é melhor visualizada no navegador Mozilla Firefox, em sua versdo mais atual. Pode ser
necessario efetuar alguns ajustes de “zoom” da tela, clicando em “CRTL” + “0”.

5. Como solicito a substituicio de um bolsista?

R: O formuldrio de substitui¢cdo, disponivel no site da PRPq www.ufmg.br/prpg - Menu - Documentos -
Formuldrios, devera ser preenchido, assinado e entregue ao NAPq de sua unidade, dentro do horario de
funcionamento, entre os dias 18 ao ultimo dia util do més de saida do(a) antigo(a) estudante bolsista(a) ou
voluntario(a).

O(A) novo(a) bolsista devera possuir cadastro no Sistema de Fomento da PRPq (www.ufmg.br/prpq) e
curriculo na plataforma Lattes do CNPq (curriculo Lattes). A vigéncia iniciara a partir do dia 01.
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6. Quero cancelar meu bolsista. Como faco?

R: O cancelamento de estudante bolsista ou voluntario(a) de projeto, ja em andamento, ocorre mediante a
entrega do formuldrio de cancelamento, disponivel no site da PRPq www.ufmg.br/prpq - Menu -
Documentos - Formuldrios, devidamente preenchido e assinado, ao NAPq da unidade do(a) orientador(a)
ou diretamente pelo Sistema de fomento.

7. Como indicar aluno externo para IC?

R: Estudantes externos podem fazer IC, desde que devidamente matriculados(as) em curso de graduacgdo
em Instituicdo de Ensino Superior localizada na regido de Belo Horizonte/Montes Claros ou de ensino médio
para editais juniores.

O orientador podera solicitar o cadastro de externo apds sua aprovacdo em edital que permite tal
estudante. Para isso o(a) orientador(a) devera acessar o Sistema de Fomento da PRPq, clicar em Solicita¢des
— Minhas solicitagées — Selecionar o edital — Clicar em indicar — Clicar em ‘cadastro de aluno externo’
— Preencher o formulario de solicitagdo. O(a) estudante devera entdo completar o cadastro no Sistema de
Fomento usando o login e senha que serdo enviados ao orientador.

Apds preenchimento do cadastro pelo(a) estudante, o(a) orientador(a) conseguira indica-lo(a) no mesmo
local acessado para solicitar o cadastro.

8. Como fazer para cadastrar projeto de ICV?

R: O(A) orientador(a) devera acessar o Sistema de Fomento da PRPq, clicar em Solicitagdes — Nova/Editar
— selecionar edital Programa de ICV — cadastrar projeto, inserindo todos os arquivos conforme o edital
vigente — finalizar a solicita¢do.

Apds finalizar, o NAPq da unidade devera conferir e dar aceite, acessando Sistema de Fomento da PRPq,
para que o(a) orientador(a) possa indicar o(a) estudante.

9. Como indicar aluno de ICV e bolsista de IC?

R: O(A) orientador(a) deverd acessar o Sistema de Fomento da PRPq, clicar em Solicitagbes — Minhas
solicitagdes — selecionar edital — clicar em Indicar — clicar em Definir —clicar em Buscar, digitar o nome
e sobrenome do(a) estudante e, clicar em Aplicar filtros.

Apos localizar o nome do(a) estudante, clicar na seta azul — inserir o enderego do curriculo Lattes, em caso
de bolsa CNPgq — clicar em Gravar.

E necessdrio que o estudante ja possua cadastro no Sistema de Fomento.
10. Como fazer para solicitar auxilio no Edital de Taxa de Publica¢do?

R: O Edital contempla reembolso de auxilio de taxa de publicagdo de artigos em periddicos indexados.

Para solicitar é necessario acessar o sistema de fomento — Solicitacdes — Nova/Editar — selecionar edital
— selecionar os arquivos solicitados. Ap6s finalizar a solicita¢do, ela sera
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analisada para verificar se todos os arquivos estdo de acordo com o edital, e caso seja deferida, sera
encaminhado ao solicitante um e-mail com as instrugGes para envio do processo de pagamento a Divisdo de
Apoio Financeiro/PRPq, via SEI, para pagamento. Caso a solicitacdo esteja com alguma pendéncia, serdo
solicitadas corre¢des ao solicitante, que devera acessar o sistema de fomento novamente em solicitages
— nova/editar, fazer as alteragOes e enviar novamente.

11. H4 renovacao de bolsas?
R: Ndo existe renovagdo de bolsas. Os docentes devem se candidatar anualmente nos editais de iniciagdo

cientifica.

O bolsista a ser indicado ndo pode ter nenhuma outra bolsa simultaneamente a IC.

12. Como emitir declaracao da Semana de Iniciagao Cientifica no Sistema de Inscri¢ao da Semana do
Conhecimento?

Para emitir declaracdo da Semana de |Iniciagdo Cientifica (SIC) acesse o sistema de submissdo SIC
https://aplicativos.ufmg.br/conhecimento/semana > Menu Histdrico.

13. Como emitir anais da Semana da Semana do Conhecimento no Sistema de Inscricio da Semana do
Conhecimento?

Para emitir os anais da Semana do Conhecimento acesse o sistema de  submissdo SIC

https://aplicativos.ufmg.br/conhecimento/semana > Menu Anais dos eventos.

14. Quero programar o cancelamento do meu bolsista. Como fago?

R: A programacgdo do cancelamento de estudante bolsista ou voluntario(a) de projeto ocorre mediante a
entrega do formuldrio de cancelamento, disponivel no site da PRPg www.ufmg.br/prpg - Menu -
Documentos - Formuldrios, devidamente preenchido com a data futura a ser realizado o cancelamento ao
NAPq da unidade do(a) orientador(a).
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