Lista de Participantes
Obrigatorios



1° Passo:
ApOs acessar o sistema, essa sera a primeira tela exibida.
Clicar no Menu “Eventos”.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio = & Histérico & Lista de Usudrios = Anais dos Eventos

Clique aqui para acompanhar o Calendario de Eventos

Inscrigdes a partir de 21 de agosto

Semanado
Conhecimento
Ufmg 2023

Prepare seu trabalho e
mostre o que vocé faz na UFMG!



2° Passo:
Clicar no botao “Acessar” (em destaque) no evento.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento A lnicio & Evento & Histérico & Lista de Usuérios Anais dos Eventos

[Data de Inicio |

0 - MMXXIIl - Semana de Iniciagao Cientifica

Organizado por: Pro-Reitoria de Pesquisa

N

» Eventos Anteriores



3° Passo:
Clicar no Menu “Eventos” — “Obrigatorios”.

Teste NAPq ~

BB Inscrigbes

Lista de Presenca

Pagina Inicial
O texto abaixo é de responsabilidade do gestor do evento.

Q Certificado por Coautor

MMXXIIl Semana de Iniciacéo Cientifica




4° Passo:
Apos clicar no Menu “Eventos” — “Obrigatérios”.

(;onforme a tela abaixo, ira aparecer a lista dos participantes obrigatérios referente ao NAPq.
E possivel exportar a lista clicando no botao “Exportar”.

Teste NAPq ~

OBRIGATORIOS PENDENTES /
100 Ohrigatér/
- | Procurar Inscrigdes... -

Nome {@gmail.com Nome Orientador

@hotmail.com PIBIC




GESTAO DAS INSCRICOES



1° Passo:
ApOs acessar o sistema, essa sera a primeira tela exibida.
Clicar no Menu “Eventos”.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio = & Histérico & Lista de Usudrios = Anais dos Eventos

Clique aqui para acompanhar o Calendario de Eventos

Inscrigdes a partir de 21 de agosto

Semanado
Conhecimento
Ufmg 2023

Prepare seu trabalho e
mostre o que vocé faz na UFMG!



2° Passo:
Clicar no botao “Acessar” (em destaque) no evento.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento A lniclo & Evento & Histérico & Lista de Usuérios Anais dos Eventos

[Data de Inicio v|

0 - MMXXIIl - Semana de Iniciagdo Cientifica

Organizado por: Pré-Reitoria de Pesquisa

=
N

* Eventos Anteriores




3° Passo
Para acompanhar as inscricdes, usar o Menu Evento — Inscrigoes.

teste gestor ~

; B _ Lista de Presenca
GERAL OBRIGATORIOS LAYOUT DA PAGINA DO EVENTO MENSAGENS PARA INSCRICAO MENSAGEM INICIAL REDES SOCIAIS

LIBERAR EVENTO PARA O PUBLICO Obrigatérios

‘ Liberado. v|
Q Certificado por Coautor

TITULO DO EVENTO

‘ evento teste |

DESCRICAD DO EVENTO

B & @ - Q= ™ B I U S x x|L

teste de inscricdes

INSCRICAD PARA QUAL TIPO DE USUARIO? MAXIMO DE INSCRICOES POR USUARIO SOMENTE APRESENTACAO FINAL

‘ Aluno V| | 1 ‘ sim V|
05 TRABALHOS DO EVENTO TEM ORIENTADCOR? QUANTIDADE DE TRABALHOS POR COMISSAO? NUMERC MAXIMO DE AVALIADORES POR COMISSAD

[ sim R RE |
SO PERMITIR INSCRICOES OBRIGATORIAS RESPOMSAVEL PELO LANCAMENTO DAS NOTAS RESPONSAVEL POR CRIAR COMISSOES

‘ Sim v| | Avaliador v‘ ‘ Unidade v|

DUV SRV T
localhost/conhecimento/semana/98/attendees -




4° Passo — Existem 4 situagdes possiveis para as inscricoes

Em preenchimento — inscrigcdo ainda esta incompleta ou ainda nao foi enviada pelo autor;

Aguardando aprovagao — nessa situagao a inscrigao ja concluida pelo autor, e o responsavel pela aprovagao
deve verificar e aprovar ou recusar;

Aprovado — somente inscrigdes aprovadas podem ser incluidas em comissdes, caso a inscricdo seja alterada
perdera o status de aprovada,;

Recusado — caso esteja nessa situagao o processo de inscrigcdo sera considerado encerrado.

A opgao “Retornar para aguardando aprovacgao” permite liberar novamente para o responsavel pela aprovagao um
resumo recusado por engano. (em destaque)

Em alguns casos na coluna operagdes pode constar a opgao “Aprovar” que permite ao usuario aprovar a inscrigao.

Teste

4 Inscrigbes

- | Procurar Inscricdes... .
47359 dasdasd FACULTATIVO  AGUARBANSORBROVAGHS) Nao Nao [Quisuuizan] | @reTonnaR para cuARDANDO APROVAGAO |
47357 fsdfsd FACULTATIVO [EROVADS] Nao Nao [QuisuaLizar




Atencao

Apos o encerramento do periodo de apresentacao dos estudantes, clique no menu “Evento” — “Lista de Presenca’.
Para remover a presencga daqueles que nao participaram das apresentagdes, basta clicar no icone  ©verde
(presenca) ao lado do nome, o icone mudara para ©@vermelho indicando auséncia.

Somente estudantes com presenca terdo acesso ao certificado.

Teste ~

B8 Inscricbes

Lista de Presenca
Q Pesquisar por nome do participante... < 2 esenca
= Obrigatérios

Q Certificado por Coautor
Para remover a presenca daqueles que ndo participaram das apresentagdes, basta clicar no icone verde (presenga) ao lado do nome, o icone mudara para

Nome: Inscrito 1
° Reference: SFS9W317

Id: 47357

Nome: Inscrito 2
o Reference: ttsvF317

Id: 47358

Nome: Inscrito 3
° Reference: XTmFq317

Id: 47359




GESTAO DE COMISSOES



1° Passo:
ApOs acessar o sistema, essa sera a primeira tela exibida.
Clicar no Menu “Eventos”.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio = & Histérico & Lista de Usudrios = Anais dos Eventos

Clique aqui para acompanhar o Calendario de Eventos

Inscrigdes a partir de 21 de agosto

Semanado
Conhecimento
Ufmg 2023

Prepare seu trabalho e
mostre o que vocé faz na UFMG!



2° Passo:
Clicar no botao “Acessar” (em destaque) no evento.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio & Evento @& Histérico & Lista de Usuérios Anais dos Eventos

[Data de Inicio |

0 - MMXXIIl - Semana de Iniciacdo Cientifica

Organizado por: Pré-Reitoria de Pesquisa

[eocesee]
N

* Eventos Anteriores




3° Passo:
Criar comissdes cliqgue no menu “Comissdes” — “Cadastrar Comissodes”.

Teste NAPq ~

& Cadastrar Comissdes

2 Distribuicdo de Trabalhos

Pagina Inicial
O texto abaixo € de responsabilidade do gestor do evento.

Lista de Presenca Avaliador

= Etiquetas

MMXXIIl Semana de Iniciacdo Cientifica i= Gestdo das Avaliacdes

i= Classificacdo



4° Passo:
Clicar no botao “Cadastrar Comissao’.

Teste NAPq ~

Procurar Inscriges...




5° Passo:
Para criar comissao, sera necessario preencher os campos abaixo.

Clicar no botao “Salvar’.

NOME DA COMISSAQ «

DIA DA APRESENTACAD - TURND DA APRESENTACAC

: SEIeC inne M ‘

FORMATO DA APRESENTAGAQ LOCAL OU LINK DA APRESENTACAO




6° Passo:
ApOs criar comissdo, sera necessario vincular os avaliadores.
Clicar no botao “Cadastrar Avaliador’.

Comissédo cadastrada com sucesso!!

Teste NAPq ~

1 Comissao Cadastrada
1 Comissao Valida

EOMISSAO COMISSAO 05-10-2023 Manha Presencial CAD 3 F_
R




7° Passo:

Para adicionar o avaliador sera necessario digitar o nome no campo “Buscar” automaticamente o nome ira retornar.
Clique em cima do nome listado para inserir. E necessario que o avaliador ja tenha cadastro no sistema da semana
ou de Fomento.

Clicar no botédo “Cadastrar’.

Teste NAPq ~

Buscar Avaliador

Teste Orientador -

| teste of I

Teste Orientador




8° Passo:
Ap0és criar comissdo e vincular os avaliadores, sera necessario fazer a distribuicido dos trabalhos.

Clique no menu “Comissodes” — “Distribuicao de Trabalhos”.

Teste NAPq ~

& Cadastrar Comissdes

i Distrib e Trabalhos
Lista de Presenca Avaliador

= Etiquetas

COMISSAO COMISSAO . ) ADASTRESE - e
o 05-10-2023 Manha Presencial CAD 3 ;= Gestéo das Avaliagdes -

i= Classificacdo



9° Passo:
Seleciona a comisséo a ser vinculada a inscrigao.
Apos fazer os vinculos, no fim da pagina sera necessario clicar no botado "Salvar Distribui¢ao".

Teste NAPq ~

2 Inscricdes Aprovadas ‘ Procurar Inscrigdes... .
0 Inscricao Distribuida

47359 Titulo do projeto 2 Teste Orientador — Engenharia Quimica COMISSAO A v

47355 Titulo do projeto Teste Orientador - Engenharia Quimica I COMISSAO A VI




10° Passo:
Para fechar a comissao para avaliagao.
Clicar no botao “Liberar para Avaliagao’.

Teste NAPq ~

1 Comissao Cadastrada
1 Comissao Valida

COMISSAO COMISSAO

A 05-10-2023 Manha Presencial CAD 3




Pausar Avaliacao: A comissao reabre para edicdo e ndo podera ser feita a avaliacido dessa comissdo enquanto
estiver aberta.

Visualizar Avaliador:
e Pode ser feita edicdo de e-mail.
e Substituir o avaliador clicando na opg¢ao “Cancelar” e adicionar o novo.
e \Visualizar resumos vinculados ao avaliador(a).

Comissao fechada com sucesso!!

Teste NAPq ~

_ 1 Comissdo Cadastrada

1 Comissao Valida

COMISSAO COMISSAD A 05-10-2023 Manha Presencial caD 3




11° Passo:
E possivel verificar o andamento das avaliagdes no Menu Comissoes”’ — “Gestao das Avaliagoes”.

Teste ~

& Cadastrar Comissoes

i Distribuigao de Trabalhos
Pagina Inicial
O texto abaixo ¢ de responsabilidade do gestor do evento.

Lista de Presenca Avaliador

= Etiquetas

i= Classificacéo

localhost/conhecimento/semana/98/avaliados



Sera exibido o titulo de resumo, a comissao a que o resumo esta vinculado, quantos e quais membros da comissao
ja fizeram a avaliagao.

Teste ~

Controle de Avaliagao

Atencgao: Tanto a busca como a ordenagao ndo funcionam na coluna "Avaliagdo Concluida Por"




Atencao

Apds o encerramento do periodo de avaliacéo clique no menu “Comissodes” — “Lista de Presencga Avaliador’.
Para remover a presencga daqueles que nao participaram das apresentagdes, basta clicar no icone  ©verde
(presenca) ao lado do nome, o icone mudara para ©@vermelho indicando auséncia.

Somente avaliadores com presenca terdo acesso ao certificado.

Teste NAPq ~

& Cadastrar Comissdes

= Distribuicdo de Trabalhos
Q Pesquisar por nome do participante... = E

/”_’_% Lista de Presenca Avaliador

iE Etiquetas
Para remover a presenca daqueles que nao participaram das apresentacdes, basta clicar no icone verde (presenca) ao lado d
indicando auséncia

Nome: Teste Orientador A
° Comissao: COMISSAO A

i= Gest&o das AvaliacBes

i= Classificacao

Nome: Teste Orientador B
e Comisséo: COMISSAO A




Tempo Extra para aprovagao

A unidade que desejar podera ampliar o prazo de aprovagao das inscrigdes
Clicar no botao “Ajustar prazo de aprovagao de resumos”. Esse botdo aparece somente apos o fim do periodo regular de aprovagéo.

Teste NAPq ~

Nenhuma inscricdo aprovada




Tempo Extra para aprovagao

Definir a data. Durante o prazo ampliado ndo sera possivel criar ou editar comissdes.

Teste NAPq ~

Selecione:

dd /mm [ aaaa (] -




GERAR ETIQUETAS



1° Passo:
ApOs acessar o sistema, essa sera a primeira tela exibida.
Clicar no Menu “Eventos”.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio = & Histérico & Lista de Usudrios = Anais dos Eventos

Clique aqui para acompanhar o Calendario de Eventos

Inscrigdes a partir de 21 de agosto

Semanado
Conhecimento
Ufmg 2023

Prepare seu trabalho e
mostre o que vocé faz na UFMG!



2° Passo:
Clicar no botao “Acessar” (em destaque) no evento.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio & Evento & Histérico & Listade Usuarios Anais dos Eventos

[Data de Inicio v

0 - MMXXIIl - Semana de Iniciacao Cientifica

Organizado por: Pré-Reitoria de Pesquisa

' Eventos Anteriores



3° Passo:
Clicar no Menu “Comissodes” — “Etiquetas”

Teste ~

& Cadastrar Comissoes

i Distribuigao de Trabalhos
Pagina Inicial
O texto abaixo ¢ de responsabilidade do gestor do evento.

Lista de Presenca Avaliador

i= Gestao das Avaliacbes

i= Classificacéo

localhost/conhecimento/semana/98/etiquetas



4° Passo:
Selecione entre os modelos disponiveis aquele que se adequa as etiquetas que existem em seu setor.

Teste ~

Selecione um modelo de etiqueta:

Selecione um modelo -‘-"‘"__‘-_'—— v

Selecione um modelo




5° Passo:
Selecionado o modelo clique no botdo “Gerar Etiquetas”, sera criado um arquivo em PDF com as etiquetas criadas.

Teste ~

Selecione um modelo de etiqueta:

| 6084/6184/6284 (2 colunas x 3 linhas) - Tamanho: carta u.

Gerar Etiguetas



CLASSIFICACAO



1° Passo:
ApOs acessar o sistema, essa sera a primeira tela exibida.
Clicar no Menu “Eventos”.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio = & Histérico & Lista de Usudrios = Anais dos Eventos

Clique aqui para acompanhar o Calendario de Eventos

Inscrigdes a partir de 21 de agosto

Semanado
Conhecimento
Ufmg 2023

Prepare seu trabalho e
mostre o que vocé faz na UFMG!



2° Passo:
Clicar no botao “Acessar” (em destaque) no evento.

Teste NAPq ~

Semana do Conhecimento # Inicio & Evento @& Histérico & Lista de Usuérios Anais dos Eventos

[Data de Inicio |

0 - MMXXIIl - Semana de Iniciacdo Cientifica

Organizado por: Pré-Reitoria de Pesquisa

[eocesee]
N

* Eventos Anteriores




3° Passo:
Clicar no Menu “Comissoes” — “Classificagao”

Teste ~

& Cadastrar Comissoes

i Distribuigao de Trabalhos

1 Comissdo Cadastrada Lista de Presenca Avaliador -

tiquetas

COMISSAO teste 04-08-2023 Tarde i= Gestéo das Avaliacbes -

localhost/conhecimento/semana/98/classificacao



4° Passo:
Sera exibida a lista de comissoes, clicar em “Visualizar Classificagao” para ver a lista de classificados, para

eventos que nao usem o tipo de classificagdo por comissao sera exibida diretamente a tela do 5° Passo (lista de
classificados)

Teste ~

1 Comissdo Cadastrada | Procurar Comissao... .

COMISSAO teste 04-08-2023 Tarde _




5° Passo:
Sera exibida a lista de lista de classificados, para eventos que usem o tipo de classificagdo por comisséo sera

necessario passar pelo 4° antes de acessar essa tela. Os nomes em verde sao os selecionados.

Teste ~

2 Inscrigbes | Procurar Inscrigdes... .
47357 Inscrito 1 TESTE 1 Nome departamento/NOME UNIDADE Acesso restrito L & 8 & ¢

47358 Inscrito 2 TESTE 2 Nome departamento/NOME UNIDADE Acesso restrito




