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ROTEIRO PARA CADASTRO COMO USUARIO EXTERNO DO SEI/UFMG

Para realizar o cadastro de usudrio externo no SEI/UFMG é necessario concluir os seguintes
passos:

1) Acesse osite https://sei.ufmg.br/ e cligue na opcdo Acesse o SEI, ou diretamente por
meio do link https://sei.ufmg.br/index.php/acesse-o-sei/.

2) Na péagina aberta, escolha a op¢cdo ACESSO USUARIOS EXTERNOS, e clique no link
Usuario Externo;

OqueéoSEl v | Acesse o SEI | Processos Documentos v  Pesquisa Publica Servicode OCR  Eventos

[:‘»:—q.ﬂsar

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMACOES (SEI) DA UFMG

ACESSE O SEI

ACESSO minhaUFMG:

Usuario minhaUFMG - servidores do quadro permanente e colaboradores terceirizados ja cadastrados.

ACESSO USUARIOS EXTERNOS:

Usuario Externo

3) Casosejao primeiroacesso, napagina Acesso para Usuadrios Externos selecione a op¢io
Clique aqui se vocé ainda nao esta cadastrado e siga o procedimento;

Acesso para Usudrios Externos

E-mail:

seil |-

Confirma | | Esqueci minha senha

Cligue agui se vocé ainda ndo estd cadastrado
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4) Leia atentamente as adverténcias da tela seguinte e siga o link de Clique aqui para
continuar;

UNVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

Sel! Publicacoes Eletronicas

Cadastro de Usuario Externo

Este Cadastro de Usuario Externo & destinado a pessoas fisicas ou pessoas fisicas representantes de pessoas juridicas com demandas em PROCESSOS ADMINISTRATIVOS na Universidade Federal de Minas Gerais.

Por meio deste cadastro, o Usuario Externo aceita as condigdes que disciplinam o processo eletronico, com fundamento na legisiagao pertinente e especialmente no Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de 2015, admitindo como valida
a eletronica na (login e senha), se responsabllizando pelo uso indevido das agdes efetuadas, as quais serdo passiveis de apuragdo de civil, penal e

O Usuario Extemo declara que sao de sua exclusiva responsabilidade:

|- 0 sigilo da senha de acesso, ndo sendo cabivel, em qualquer hipdtese, alegacao de uso indevido;

I-a entre os dados no formulario eletrnico de eos do cluind dos campos e anexagdo dos documentos essenciais e
complementares;
-a cgd0 da peticdo e dos digitais em com os requisitos pelo sistema, no que se refere ao formato e a0 tamanho dos arquivos transmitidos eletronicamente;

1V - a conservagao dos documentos originals em pape! digitalizados enviados por meio de peticionamento eletronico até que decala o direito da Administragdo de rever os atos praticados no processo, para que, caso solicitado, sejam
apresentados a Universidade Federal de Minas Gerais para qualquer tipo de conferéncia;

V - a verificago, por melo do recibo eletrdnico de protocolo, do recebimento das petigies e dos

VI - a realizagdo em meio eletrdnico, por meio do SEI, dos atos, e consultas entreal Federal de Minas Gerais e o usuario ou a entidade representada, ndo sendo admitidas intimagao ou
protocolizacdo por meio diverso, exceto nas situagdes em que for tecnicamente inviavel ou em caso de do meio eletroni e dano relevante a do pr outra excegao
prevista em instrumento nomativo proprio;

VIl - as condigdes de sua rede de comunicagao, 0 acesso a seu provedor de intemet e a configuragao do computador utilizado nas transmissdes eletronicas;

VIll - a observancia dos fusos horarios existentes no Brasil, para fins de contagem e cumprimento de prazo processual, tendo sempre por referéncia o horario oficial de Brasilia;

IX-a dos periodos que serdo realizadas, preferenciaimente, no periodo da 0 hora dos sabados as 22 horas dos domingos ou da 0 hora as 6 horas nos demais dias da semana, ou qualquer
outro tipo de Indisponibilidade do sistema.

Depois de preenchido o formulario de cadastro, disponivel no link abaixo, sera enviado ao e-mail as arespeito da do login do Usuario Extemo.

5) Preencha todos os dados requeridos e clique no botdo Enviar. Utilize maidsculas e
minusculas adequadamente, NAO ESCREVA EM CAIXA ALTA;

UNIVERSIDADE FEDERAL DE MINAS GERAIS

SEI! Publicacées Eletronicas

Cadastro de Usuario Externo

Dados Cadastrais

Nome do Representante:

Estrangeiro
CPF: RG: Orgao Expedidor:
Telefone Fixo Telefone Celular
Enderego Residencial:
Complemento Bairro
Pais: Estado: Cidade: CEP:
Brasil v v v
Dados de Autenticacéo
E-mail:

Senha (no minimo 8 caracteres com letras e nimeros):

Confirmar Senha:

Digite o cédigo da imagem ao fado

6) AsinstrugGes para ativar o cadastro serdo enviadas para o e-mail informado. Clique em
OK;

sel.ufmag.br diz

IMPORTANTE: As instrugbes para ativar o seu cadastro foram
encaminhadas para o seu e-mail.
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7) O cadastro somente sera liberado apds o solicitante responder ao e-mail informando
que participara do processo de Recurso de Processo Seletivo (Vestibular) do DRCA.
Juntoa mensagem deve serenviado o documento de identidade solicitado, conforme
artigos 72, 82 e 92 do Decreton?29.094, de 17 de julho de 2017;

8) Cumprido todas as exigéncias o cadastro sera liberado e o usudrio externo recebera
novo e-mail informando ativagao.

REFERENCIA

Manual Usudrio externo SEI UFMG. Disponivel Em <https://sei.ufmg.br/wp-
content/uploads/2020/04/MANUAL_USU%C3%81RIO_-EXTERNO_SEI_UFMG.pdf>
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